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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  ………………………………………………..  โทร. ………………………………………
ที่ อว ……………/   


        วันที่       ……………………………….
เรื่อง  ขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี
เรียน    …หัวหน้าส่วนงาน………………..


ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๓ ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ ตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปี 
ที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น โดยให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ
ในวันเปิดทำการวันแรกของปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้
ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ นั้น 

ในการนี้ เพื่อให้การตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ……………. ของ………………….. เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และถูกต้องตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๓  จึงขอเสนอรายชื่อคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. …………… ของ…………………………….. ดังนี้
1. …………………………………..

ประธานกรรมการตรวจสอบพัสดุ
2. ……………………………………

กรรมการ
3. …………………………………….

กรรมการ
4. ……………………………………

กรรมการและเลขานุการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาแต่งตั้ง
(..........................................................)

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
….ชื่อหน่วยงาน…..
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คำสั่งมหาวิทยาลัยทักษิณ
ที่                  /2566
เรื่อง แต่งตั้งคณะทำงานสำรวจพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566
………ชื่อหน่วยงาน
........................................

เพื่อให้การตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน สำนักงานมหาวิทยาลัย ดำเนินไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้อง ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 213  

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 31 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยทักษิณ พ.ศ. 2551 ประกอบกับคำสั่งมหาวิทยาลัยทักษิณ 1765/2566 เรื่อง มอบอำนาจและภารกิจให้รองอธิการบดี
ฝ่ายบริหารและกิจการสภามหาวิทยาลัย ลงวันที่ 12 มิถุนายน พ.ศ. 2566 จึงแต่งตั้งให้ผู้มีรายชื่อต่อไปนี้
เป็นคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน
1. นางสาวกาญจนาวไล  บุญสร้าง

ประธานกรรมการ
2. นางสาวประไพทิพย์  แซ่อิ้ว

กรรมการ
3. นางสาวชนิดา  ภูมิสถิตย์

กรรมการและเลขานุการ

ให้กรรมการตรวจสอบพัสดุ มีหน้าที่ดังนี้
1. ตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุ งวดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2565 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2566 และตรวจนับพัสดุคงเหลืออยู่ ณ วันที่ 30 กันยายน 2566 ว่ามีการรับ-จ่าย ถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือ 
มีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่ มีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพหรือสูญหายไป เพราะเหตุใด หรือพัสดุใด 
ไม่จำเป็นต้องใช้อีกต่อไป
2. รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ภายใน 30 วันทำการ นับแต่วันทำการแรกของเดือนตุลาคม พ.ศ. 2566 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป



สั่ง ณ วันที่           สิงหาคม พ.ศ. 2566
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์นพดล  ศุกระกาญจน์)
รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและกิจการสภามหาวิทยาลัย ปฏิบัติหน้าที่แทน
อธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ
ตัวอย่าง









