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ค ำน ำ 
  
 เน่ืองจำกกระบวนกำรจดัสรรงบประมำณ ประกอบดว้ยกระบวนกำรต่ำงๆหลำยขั้นตอน กำร
จดัท ำค ำของบประมำณ (งบลงทุน) เป็นกระบวนกำรเร่ิมตน้ ในกำรรวบรวมควำมตอ้งกำรของหน่วยงำน
ต่ำงๆ ในมหำวิทยำลยั และเพื่อให้กำรจดัท ำแผนและกำรจดัสรรงบประมำณ มีควำมสอดคลอ้งและเป็นไป
ในทิศทำงเดียวกนั ดงันั้นฝ่ำยแผนงำน จึงพฒันำระบบเพื่ออ ำนวยควำมสะดวกแก่หน่วยงำน โดยจดัท ำระบบ
บริหำรงบประมำณ ในขั้นตอน “กำรจดัท ำค ำของบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562” (งบลงทุน)  
โดยเป็นกำรปรับปรุงค ำขอจำกแผน 5 ปี (2561 - 2565) เป็นค ำขอตำมแผน 5 ปี (2562 - 2566) ซ่ึงระบบ
ดงักล่ำวจะช่วยลดควำมซ ้ ำซ้อนในกำรจดักำรขอ้มูล เน่ืองจำกเป็นกำรใชฐ้ำนขอ้มูลเดิม ท่ีบนัทึกเก็บไวใ้น
เคร่ืองแม่ข่ำยของฝ่ำยแผนงำน โดยหน่วยงำนสำมำรถยืนยนัหรือปรับปรุงค ำขอได ้ซ่ึงจะท ำให้หน่วยงำน
สำมำรถน ำมำติดตำม และปรับปรุงค ำขอไดอี้ก ในปีงบประมำณ ต่อ ๆ ไป  
 คู่มือกำรใชง้ำนระบบบริหำรงบประมำณ ฉบบัน้ี จดัท ำข้ึนเพื่อใหผู้ป้ฏิบติังำนดำ้นนโยบำยและ
แผน งบประมำณและผูเ้ก่ียวขอ้ง สำมำรถปฏิบติังำนไดอ้ยำ่งมีประสิทธิภำพและบรรลุวตัถุประสงคท่ี์ตั้งไว้
ทุกประกำร 
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การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 1 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

คู่มือการใช้โปรแกรมระบบจัดท าค าของบประมาณ(งบลงทุน) 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 

 
ระบบจัดท ำค ำของบประมำณ(งบลงทุน) ประกอบด้วย 

1. บันทึกค ำขอ 
2. ก ำหนดค่ำเริ่มต้นระบบ 
3. รำยงำน 

1) การเข้าถึงโปรแกรม สามารถท าได้หลายวิธี (ให้เลือกใช้วิธีใดวิธีหนึ่ง) ดังนี้ 
วิธีที่ 1 Map Drive โดยวิธีปกติ 
วิธีที่ 2 สร้างชุดค าสั่ง เพื่อ Map Drive 
วิธีที่ 3 สร้าง Shortcut 
หมายเหตุ : ดูภาคผนวก 

กรณีใช้วิธีที่ 1 ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน   
จะปรากฏ Drive S บน Desktop 

 
ขั้นตอนที่ 1  ดับเบิ้ลคลิก จะพบโฟลเดอร์ ดังนี้ (อำจมีโฟลเดอร์น้อยหรือมำกกว่ำนี้) 

 
ขั้นตอนที่ 2  ให้เข้ำไปยังโฟลเดอร์ “ค ำของบประมำณ”  

 
เลือกไฟล์ TSUBudgetControlCap2562_001  ที่มีไอคอน   ไม่ใช่  
 
ขั้นตอนที่ 3  ดับเบิ้ลคลิกไฟล์ TSUBudgetControlCap2562_xxx   
โดยที่ XXX หมำยถึง  รหัสประจ ำหน่วยงำน  ตำมที่แสดงไว้ใน “ตำรำงรหัสและชื่อหน่วยงำนระดับ
คณะ/เทียบเท่ำ” ในภำคผนวก เช่น TSUBudgetControlCap2562_001   เป็นไฟล์ส ำหรับคณะ
วิทยำศำสตร์ 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 2 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

กรณีที่เปิดไฟล์แล้วมี ข้อความเตือน “ไม่พบแฟ้ม..........”  ดูวิธีการเชื่อมโยง หน้า 23 

 

กรณีใช้วิธีที่ 2 ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน  จะปรากฏ Drive บน Desktop 

 
ขั้นตอนที่ 1  ดับเบิ้ลคลิก จะพบโฟลเดอร์ ดังนี้ (อำจมีโฟลเดอร์น้อยหรือมำกกว่ำนี้) 

 
 
ขั้นตอนที่ 2  ให้เข้ำไปยังโฟลเดอร์ “ค ำของบประมำณ”  

 
เลือกไฟล์ TSUBudgetControlCap2562_001  ที่มีไอคอน   ไม่ใช่  
 
ขั้นตอนที่ 3  ดับเบิ้ลคลิกไฟล์ TSUBudgetControlCap2562_xxx   
โดยที่ XXX หมำยถึง  รหัสประจ ำหน่วยงำน  ตำมที่แสดงไว้ใน “ตำรำงรหัสและชื่อหน่วยงำนระดับ
คณะ/เทียบเท่ำ” ในภำคผนวก เช่น TSUBudgetControlCap2562_001   เป็นส ำหรับคณะ
วิทยำศำสตร์ 
กรณีที่เปิดไฟล์แล้วมี ข้อความเตือน “ไม่พบแฟ้ม..........”  ดูวิธีการเชื่อมโยง หน้า 22 
 

กรณีใช้วิธีที่ 3 ดับเบิ้ลคลิกที่ Shortcut  TSUBudgetControlCap2562_001  
จะสำมำรถเปิดไฟล์ได้ทันที (แนะน ำให้ใช้วิธีนี้) 
 
 
 
 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 3 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

 
 
 
 
 
 
 
2) การใช้งานโปรแกรม 
ส่วนที่ 1  การจัดท าค าของบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 1    เข้ำสู่โปรแกรมโดยกำรดับเบิ้ลคลิกที่ไฟล์  TSUBudgetControlCap2562_XXX 

จะปรำกฏหน้ำจอรำยกำรหลัก  ให้คลิกเลือก ตัวเลือก…. ดังรูป ❶ 
 

 

 
 

 
 

ซึ่งต้องท าทุกครั้งท่ีเปิดใช้โปรแกรม 

❶ 

คลิกเลือก “เปิดใชง้านเน้ือหาน้ี” 
และ “ตกลง” 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 4 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 2 เลือกรำยกำร  ❷  “ก าหนดค่าเริ่มต้นระบบ”  
 

จะได้ตำมรูป   ❸ เลือกหน่วยงำนตำมที่ท่ำนสังกัด 
 

 
 

❹ คลิกปุ่ม  Close (X) เพ่ือปิด 
 

 

❷ 

❸ 

❹ 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 5 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 3  คลิกเลือกรำยกำร  ❺ “บันทึกค าขอ” 

 

 
 

และ ❻ “ครุภัณฑ์” หรือ  “สิ่งก่อสร้ำง” ตำมล ำดับ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

❺ 

❻ 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 6 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

กรณีเลือก ❻ “ครุภัณฑ์” จะปรำกฏหน้ำจอบันทึกข้อมูล  ”รำยกำรค ำของบประมำณรำยจ่ำย 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. “ 

 
 
ขั้นตอนที่ 4  การบันทึกข้อมูล 

 
 
 
 

➀ 

➃ 

➄ 
➂ 

➁ 

➅ 

➇ 
 

➉ 

➈ 
 

➆ 
 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 7 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

การบันทึกครุภัณฑ์ รายการหลัก 

➀ ปีงบประมาณ ; ปัจจุบันก ำหนดค่ำเริ่มต้นที่  “2562”  

➁ หน่วยงาน : เลือกระดับหน่วยงำน  

➂ กองทุน: เลือกกองทุน  

➃ ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย : เลือกยุทธศำสตร์มหำวิทยำลัยที่สอดคล้องกับหน่วยงำน  

➄ แผนงาน : เลือกแผนงำน   

➅ ผลผลิต : เลือกผลผลิต           

➆ กิจกรรม : เลือกกิจกรรม (โดยพิจำรณำว่ำหน่วยงำนใดสอดคล้องกับยุทธศำสตร์มหำวิทยำลัย  
แผนงบประมำณ ผลผลิต หรือ กิจกรรม ใด ตำม(ร่ำง)สรุปควำมเชื่อมโยงแผนงบประมำณ ผลผลิต 
กิจกรรม หน่วยงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562)  

➇ล าดับที่ : เป็นล ำดับที่ซึ่งใช้ในกำรจัดล ำดับควำมส ำคัญของรำยกำรค่ำใช้จ่ำย ให้ก ำหนดล ำดับที่
ตำมล ำดับควำมส ำคัญและไม่ซ้ ำกัน  

➈ รายการ: รำยกำรค่ำใช้จ่ำย   

➉ หลังจำกบันทึกครุภัณฑ์รำยกำรหลัก เสร็จแล้ว ให้ 

1. คลิกท่ีปุ่ม :  เพ่ือบันทึกรำยกำร 

2. คลิกท่ีปุ่ม  จะปรำกฏหน้ำต่ำง 

 
คลิก “ใช่”  

 
คลิก “ใช่”  

3. คลิกท่ีปุ่ม “ฟ้ืนฟูทั้งหมด” 

 
 
 
 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 8 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

 
การบันทึกครุภัณฑ์รายการย่อย 

หลังจำกกำรบันทึกครุภัณฑ์รำยกำรหลัก(ทำงซ้ำย) เรียบร้อยแล้ว ต่อไป จะเป็นขั้นตอนกำร
บันทึกครุภัณฑ์รำยกำรย่อย ซึ่งมีรำยละเอียด ดังนี้ 

A ล าดับที่ : ล ำดับที่ของครุภัณฑ์รำยกำรย่อย ให้ก ำหนดตำมล ำดับควำมส ำคัญโดยไม่ซ้ ำกัน 
B  เลือก “ประเภทครุภัณฑ์ “ ให้สอดคล้องกับครุภัณฑ์ที่ต้องกำร   
C ระบุ “รายการครุภัณฑ์” พร้อมคุณลักษณะพอสังเขป เช่น เครื่องปรับอำกำศ แบบแขวน 

ขนำด 29,000 บีทียู  
D “หน่วยนับ” เช่น ชุด  เครื่อง  เป็นต้น 
E “ราคาต่อหน่วย” ให้บันทึกจ ำนวนเงิน โดยตรวจสอบจำกรำคำมำตรฐำนครุภัณฑ์ หำก

รำยกำรใดไม่ตรงตำมเกณฑ์รำคำมำตรฐำน ให้ชี้แจงในข้อ J อย่ำงละเอียด ทั้งนี้รำคำต่อหน่วยต้องไม่
ต่ ำกว่ำ 5,000 บำทถ้วน 

F“จ าแนกเป็น” เป็นกำรจ ำแนกครุภัณฑ์ตำมรำคำต่อหน่วย มีให้เลือก 2 แบบ คือ ครุภัณฑ์ที่มี
รำคำตอ่หน่วย ต่ ำกว่ำ 1 ล้ำนบำท กับ ครุภัณฑ์ที่มีรำคำต่อหน่วย ตั้งแต่ 1 ล้ำนบำทข้ึนไป ทั้งนี้ ระบบ
จะตั้งค่ำเริ่มต้นไว้เป็น ครุภัณฑ์ที่มีรำคำต่อหน่วย ต่ ำกว่ำ 1 ล้ำนบำท  

G ระบ ุ“จ านวนหน่วย” ที่ต้องกำรในแต่ละปีประมำณ 
H “จ านวนเงิน” ซึ่งจะปรำกฏผลกำรค ำนวณให้เอง  หลักจำกระบุจ ำนวนใน G 
I “ค าชี้แจงประกอบการขอ” สำมำรถพิมพ์รำยละเอียดได้ 5,000 ตัวอักษร  
ส่วน J ส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายแผนงาน  

A 

B 

C 

D 
E 

H 
F 

G 

I 

J 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 9 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

กรณีเลือก ❻ “สิ่งก่อสร้าง” จะปรำกฏหน้ำจอบันทึกข้อมูล  ”รำยกำรค ำของบประมำณรำยจ่ำย 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. “ 

 
 
ขั้นตอนที่ 4  การบันทึกข้อมูล 
 

 

➀ 

➃ 

➄ 
➂ 

➁ 

➅ 

➇ 
 

➉ 

➈ 
 

➆ 
 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 10 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

 
การบันทึกสิ่งก่อสร้าง รายการหลัก 

➀ ปีงบประมาณ ; ปัจจุบันก ำหนดค่ำเริ่มต้นที่  “2562”   

➁ หน่วยงาน : เลือกระดับหน่วยงำนย่อย  

➂ กองทุน: เลือกกองทุน  

➃ ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย : เลือกยุทธศำสตร์มหำวิทยำลัยที่ท่ำนคิดว่ำเป็นยุทธศำสตร์หลักของ
หน่วยงำน  

➄ แผนงาน : เลือกแผนงำน   

➅ ผลผลิต : เลือกผลผลิต  

➆ กิจกรรม : เลือกกิจกรรม โดยพิจำรณำว่ำหน่วยงำนใดสอดคล้องกับยุทธศำสตร์มหำวิทยำลัย  
แผนงบประมำณ ผลผลิต หรือ กิจกรรม ใด ตำม(ร่ำง)สรุปควำมเชื่อมโยงแผนงบประมำณ ผลผลิต 
กิจกรรม หน่วยงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562 

➇ ล าดับที่ : เป็นล ำดับที่ซึ่งใช้ในกำรจัดล ำดับควำมส ำคัญของสิ่งก่อสร้ำงโดยไม่ซ้ ำกัน 

➈ รายการ: คือชื่อรำยกำรสิ่งก่อสร้ำง เช่น อำคำรเรียนรวม 2 

➉ หลังจำกบันทึกสิ่งก่อสร้ำงรำยกำรหลัก เสร็จแล้ว ให้ 

1. คลิกท่ีปุ่ม :  เพ่ือบันทึกรำยกำร 

2. คลิกท่ีปุ่ม  จะปรำกฏหน้ำต่ำง 

 
คลิก “ใช่”  

 
คลิก “ใช่”  

3. คลิกท่ีปุ่ม “ฟ้ืนฟูทั้งหมด” 

 
 
 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 11 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

 
 
การบันทึกครุภัณฑ์รายการย่อย 

A ล าดับที่ : เป็นล ำดับที่ของรำยกำรย่อยสิ่งก่อสร้ำง ให้ก ำหนดตำมล ำดับควำมส ำคัญ และ ไม่
ซ้ ำกัน 

B  เลือก “ประเภทสิ่งก่อสร้าง “ โดยก ำหนดค่ำเริ่มต้นเป็น ที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง   
C ระบ ุ“รายการ” ได้แก่ ค่ำก่อสร้ำง และค่ำควบคุมงำน  
D “หน่วยนับ” เช่น หลัง หรือ รำยกำร  เป็นต้น 
E “งบประมาณ” ให้บันทึกจ ำนวนเงิน โดยบันทึกจ ำนวนเงินรวมทั้งหมด 
F“จ าแนกเป็น” เป็นกำรจ ำแนกสิ่งก่อสร้ำง มีให้เลือก 2 แบบ คือ สิ่งก่อสร้ำงปีเดียว กับ 

สิ่งก่อสร้ำงผูกพัน ทั้งนี้ ระบบจะตั้งค่ำเริ่มต้นไว้เป็น สิ่งก่อสร้ำงปีเดียว  
G ระบ ุ“จ านวนเงิน” ที่ต้องกำรในแต่ละปีประมำณ 
H ระบุ “ค าชี้แจงประกอบการขอ” สำมำรถพิมพ์รำยละเอียดได้ 5,000 ตัวอักษร  
ส่วน I ส าหรับเจ้าหน้าที่ฝ่ายแผนงาน  

A 

B 

C 

D 
E 

H 

F 

G I 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 12 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 
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3) การรายงาน 
1) รายงานรายละเอียดงบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 1    เข้ำสู่โปรแกรมโดยวิธีกำรเข้ำถึงโปรแกรมข้ำงต้นแล้ว 

จะปรำกฏหน้ำจอรำยกำรหลัก  ดังรูป ❶ 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 เลือกรำยกำร  ❷  “รายงาน” จะได้ตำมรูป 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 3 เลือกรำยกำร  ❸  “รายละเอียดงบประมาณ” จะได้ตำมรูป 
 

 
 
 

❶ 

❷ 

❸ 

❹ 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 13 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 
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ขั้นตอนที่ 4 เลือกรำยกำร  ❹  “รำยละเอียดค ำของบประมำณ (ครุภัณฑ์)” จะได้ตำมรูป 
 

 
ตอบตกลง หรือใส่รหัสหน่วยงำน เช่น 001 แล้ว ตกลง 

 
ตัวอย่างรายงาน 
กรณีเลือก รายละเอียดค าของบประมาณ (ครุภัณฑ์) 
 

 
 
กรณีเลือก รายละเอียดค าของบประมาณ (ครุภัณฑ์) สรุป 

 
 

 
 
 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 14 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

กรณีเลือก รายละเอียดค าของบประมาณ (สิ่งก่อสร้าง) 

 
 
กรณีเลือก รายละเอียดค าของบประมาณ (สิ่งก่อสร้าง) สรุป 

 
ตัวอย่างรายงาน 
กรณีเลือก รายละเอียดค าของบประมาณ (เฉพาะไอที) 
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ภาคผนวก 
 
 
 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 16 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 
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ตารางรหัสและชื่อหน่วยงานระดับคณะ/เทียบเท่า 
 

รหัส หน่วยงาน รหัส หน่วยงาน 
001 คณะวิทยำศำสตร์ 01701 ฝ่ำยบริหำรกลำงและทรัพยำกรบุคคล 

002 คณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ 01702 ฝ่ำยแผนงำน 

003 คณะศึกษำศำสตร์ 01703 ฝ่ำยวิชำกำร 

004 คณะเทคโนโลยีและกำรพัฒนำชุมชน 01704 ฝ่ำยกำรคลังและทรัพย์สิน 

005 คณะวิทยำกำรสุขภำพและกำรกีฬำ 01705 ฝ่ำยประกันคุณภำพกำรศึกษำ 

006 คณะเศรษฐศำสตร์และบริหำรธุรกิจ 01706 ฝ่ำยตรวจสอบภำยใน 

007 คณะศิลปกรรมศำสตร์ 01707 ฝ่ำยนิติกำร 

008 คณะนิติศำสตร์ 01708 งำนวิเทศสัมพันธ์ 

009 บัณฑิตวิทยำลัย 018 ศูนย์สร้ำงสรรค์งำนออกแบบ (CLC) 

01001 ส ำนักคอมพิวเตอร์_สข 019 คณะพยำบำลศำสตร์ 

01002 ส ำนักคอมพิวเตอร์_พท 021 ฝ่ำยบริหำรงำนสภำมหำวิทยำลัย 

01101 ส ำนักหอสมุด_สข 02201 ฝ่ำยบริหำรวิทยำเขตพัทลุง 

01102 ส ำนักหอสมุด_พท 02202 ฝ่ำยกิจกำรนิสิตวิทยำเขตพัทลุง 

012 สถำบันทักษิณคดีศึกษำ 02301 ฝ่ำยบริหำรวิทยำเขตสงขลำ 

013 คณะวิศวกรรมศำสตร์ 02302 ฝ่ำยกิจกำรนิสิตวิทยำเขตสงขลำ 

014 วิทยำลัยภูมิปัญญำชุมชน 025 สถำบันปฏิบัติกำรชุมชนฯ 

015 สถำบันวิจัยและพัฒนำ 026 ส ำนักบ่มเพำะวิชำกำรเพ่ือวิสำหกิจในชุมชน 

016 ศูนย์ภำษำ มหำวิทยำลัยทักษิณ 027 วิทยำลัยกำรจัดกำรเพ่ือกำรพัฒนำ 

01700 ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย-สงขลำ 028 วิทยำลัยนำนำชำติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 17 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 
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การคัดลอกรายการ 

 
ขั้นตอนกำรคัดลอก 

1. ค้นหำรำยกำรที่ต้องกำรคัดลอก 
2. คลิกขวำที่แถบ “ตัวเลือกระเบียน” จะปรำกฏ 

 
3. เลือก คัดลอก  

4. เลื่อนไปยังระเบียน(เรคอร์ด)สุดท้ำย โดยกำรคลิกที่ปุ่ม  

 
5. คลิกขวำที่แถบ “ตัวเลือกระเบียน” อีกครั้ง  

 
6. และเลือก วำง 

 

คลิกขวาท่ีน่ี หากตอ้งการคดัลอกรายการน้ี 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 18 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 
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การลบรายการ 

 
 

ขั้นตอนกำรลบ 
1. ค้นหำรำยกำรที่ต้องกำรลบ 
2. คลิกขวำที่แถบ “ตัวเลือกระเบียน” จะปรำกฏ 

 
3. เลือก ตัด  จะมีหน้ำต่ำงยืนยันกำรลบ หำกต้องกำรลบให้คลิก “ใช่” หำกต้องกำรยกเลิกให้

คลิก “ไม่ใช่” 
 

 
 
 
 
 
 
 

คลิกขวาท่ีน่ี หากตอ้งการลบรายการน้ี 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 19 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 
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การสร้าง Map Drive 
 
วิธีที่ 1 การสร้าง Map Drive โดยวิธีปกติ 
 

1. คลิกขวำที่ไอคอน   เลือก Map Network Drive …. 
 

เลือก Drive S แล้วพิมพ์ข้อควำม ดังรูป 

 
หมำยเหตุ : กรณีมีกำร Map Drive S: ไว้แล้ว สำมำรถเลือกใช้ Drive อ่ืนแทนได้ 

 
2. เสร็จแล้ว คลิก Finish จะมีหน้ำต่ำง ให้ใส่  

User Name : budget_user  
Password : admin@2560 

3. ดับเบิ้ลคลิกท่ีไอคอน  จะมี Drive ใหม่ 

 
 
 
 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 20 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

วิธีที่ 2 การสร้าง Map Drive โดยใช้ชุดค าสั่ง SMap  
 

1. เปิดโปรแกรม Notepad ในกลุ่ม Accessories 
 

 
พิมพ์ค ำสั่ง ดังรูป 

 
2. เสร็จแล้ว Save ในชื่อ SMap 

 
 
หมำยเหตุ : กรณีมีกำร Map Drive S: ไว้แล้ว ของเดิมจะถูกยกเลิก สำมำรถเลือกใช้ Drive
อ่ืนแทนได้  ถ้ำเหมือนกันไม่ต้องท ำซ้ ำอีก สำมำรถใช้งำนได้เลย 
 
 
 
 
 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 21 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

วิธีที่ 3 การสร้าง Shortcut 
1. คลิกขวำที่หน้ำ desktop  

 
2. ในหน้ำต่ำง Create Shortcut  

 
 
พิมพ์ข้อควำมตำมตัวอย่ำงในวงรี กรณีหน่วยงำนอื่นที่ไม่ใช่คณะวิทยำศำสตร์ให้เปลี่ยน
จำก 001 เป็นรหัสของหน่วยงำนนั้นๆ 
3. คลิก Next 
 

4.   คลิก Finish  จะได้ไอคอน 

 

 

\\10.20.3.17\budget\budget2556\001\ค ำของบประมำณ\TSUControlBudgetCap2562_001.accdb 

TSUControlBudgetCap2562_001 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 22 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 
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การเชื่อมโยงตาราง 
 กรณีท่ีเปิดไฟล์แล้วมี ข้อควำมเตือนดังนี้ 
 

 
 
ให้ด ำเนินกำร ตำมข้ันตอนต่อไปนี้ 

1. คลิกขวำที่ชื่อตำรำงใดก็ได้ที่มีรูปแบบ  

 
 
2. จะปรำกฏ list box ตำมข้ำงล่ำง ให้คลิกท่ี “ตัวจัดกำรตำรำงที่เชื่อมโยง” 

 
 
 
 
 
 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 23 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 

19/10/2560 

3. เมื่อปรำกฏหน้ำต่ำงตำมข้ำงล่ำง ให้คลิก 

 และคลิก “เลือกทั้งหมด” 

 
 
4. เมื่อปรำกฏหน้ำต่ำงตำมข้ำงล่ำง ให้คลิก “ตกลง” 

 
 
5. เมื่อปรำกฏหน้ำต่ำงตำมข้ำงล่ำง ให้เลื่อนทำงซ้ำยหำ Drive  

 

 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562 หนา้ 24 ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ 
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6. เมื่อปรำกฏหน้ำต่ำงตำมข้ำงล่ำง ให้เลื่อนทำงขวำหำ Folder 

   
 

 
7. และเลือกไฟล์ที่ต้องกำรเชื่อมโยงคือ คือ  

 
8. รอสักครู่/อำจใช้เวลำพอสมควร ระบบจะท ำกำรเชื่อมโยงตำรำง 

 
9. คลิก ตกลง   

 
10. และ ปิด 

------------------------------------------------------------------------- 



ล ำดับ ผลผลิต กจิกรรม หน่วยงำน

1 แผนงาน : ขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพ

การศึกษา

1. ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาดา้น

    วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

1. กจิกรรม : บริหำรจดักำรทั่วไป

1. ส ำนักงำนสภำมหำวทิยำลัย

    - ฝ่ำยบริหำรงำนสภำมหำวทิยำลัย

2. ส ำนักงำนมหำวทิยำลัย

    - ส ำนักงำนมหำวทิยำลัย

    - ฝ่ำยบริหำรกลำงและทรัพยำกรบคุคล

    - ฝ่ำยแผนงำน

    - ฝ่ำยวชิำกำร

    - ฝ่ำยประกนัคุณภำพกำรศึกษำ

    - ฝ่ำยกำรคลังและทรัพยสิ์น

    - ฝ่ำยตรวจสอบภำยใน

    - งำนวเิทศสัมพนัธ์

3. ส ำนักงำนวทิยำเขตพทัลุง

    - ฝ่ำยบริหำรวทิยำเขตพทัลุง

    - ฝ่ำยกจิกำรนิสิตวทิยำเขตพทัลุง

2. กจิกรรม : สนับสนุนกำรจดักำรเรียน

    กำรสอนด้ำนวทิยำศำสตร์และเทคโนโลยี

1. ส ำนักคอมพวิเตอร์ (พทัลุง)

2. ส ำนักหอสมุด (พทัลุง)

3. กจิกรรม : จดักำรเรียนกำรสอนด้ำน

    วทิยำศำสตร์และเทคโนโลยี

1. คณะวทิยำศำสตร์

     - ส ำนักงำนคณะวทิยำศำสตร์

     - สำขำวชิำคณิตศำสตร์และสถติิ

     - สำขำวชิำเคมี

     - สำขำวชิำชีววทิยำ

     - สำขำวชิำฟสิิกส์

     - สำขำวชิำคอมพวิเตอร์และเทคโนโลยสีำรสนเทศ

     - สำขำวชิำวทิยำศำสตร์ชีวภำพและส่ิงแวดล้อม

     - สำขำวชิำวทิยำศำสตร์และคณิตศำสตร์พืน้ฐำน

2. คณะเทคโนโลยแีละกำรพฒันำชุมชน

      - ส ำนักงำนคณะเทคโนโลยแีละกำรพฒันำชุมชน
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มหาวิทยาลัยทกัษิณ
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3. คณะวศิวกรรมศำสตร์

      - ส ำนักงำนคณะวศิวกรรมศำสตร์

4. กจิกรรม : จดักำรเรียนกำรสอนด้ำน

    วทิยำศำสตร์และเทคโนโลยภีำคพเิศษ

1. คณะวทิยำศำสตร์

     -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษสำขำ กศ .ม.เคมี

     -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ 

         สำขำ วท.ม. เทคโนโลยสีำรสนเทศ

     -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ 

         สำขำ วท.ม. คณิตศำสตร์และคณิตศำสตร์ศึกษำ

2. คณะเทคโนโลยแีละกำรพฒันำชุมชน

     -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ 

        สำขำ วท.ม. กำรจดักำรทรัพยำกรกำรเกษตรอยำ่งยัง่ยนื

2. ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาดา้น
                วิทยาศาสตร์สุขภาพ

1. กจิกรรม : จดักำรเรียนกำรสอนด้ำน

    วทิยำศำสตร์สุขภำพ

1. คณะวทิยำกำรสุขภำพและกำรกฬีำ

    - ส ำนักงำนคณะวทิยำกำรสุขภำพและกำรกฬีำ

2. คณะพยำบำลและสหเวชศำสตร์

    - ส ำนักงำนคณะพยำบำลและสหเวชศำสตร์

2. กจิกรรม : จดักำรเรียนกำรสอนด้ำน

    วทิยำศำสตร์สุขภำพภำคพเิศษ

1. คณะวทิยำกำรสุขภำพและกำรกฬีำ

     -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ 

        สำขำ วท.ม.กำรจดักำรระบบสุขภำพ

3. ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาดา้น

                   สังคมศาสตร์

1. กจิกรรม : บริหำรจดักำรทั่วไป

1. ส ำนักงำนวทิยำเขตสงขลำ

    - ฝ่ำยบริหำรวทิยำเขตสงขลำ

    - ฝ่ำยกจิกำรนิสิตวทิยำเขตสงขลำ

2. สถำบนัปฏบิติักำรชุมชนเพือ่กำรศึกษำแบบบรูณำกำร
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2. กจิกรรม : สนับสนุนกำรจดักำรเรียน

    กำรสอนด้ำนสังคมศำสตร์

1. ส ำนักคอมพวิเตอร์ (สงขลำ)

2. ส ำนักหอสมุด (สงขลำ)

3. กจิกรรม : จดักำรเรียนกำรสอนด้ำน

    สังคมศำสตร์

1. คณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์

     - ส ำนักงำนคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์

     - สำขำวชิำบรรณำรักษศำสตร์และสำรสนเทศศำสตร์

      - สำขำวชิำภำษำตะวนัตก

      - สำขำวชิำภำษำไทย

      - สำขำวชิำภมูิศำสตร์

      - สำขำวชิำสังคมศำสตร์

      - สำขำวชิำภำษำตะวนัออก

      - สำขำวชิำรัฐประศำสนศำสตร์และกำรจดักำร             

      ทรัพยำกรมนุษย์

      - โครงกำรจดักำรศึกษำระดับปริญญำเอก                   

    ปร.ด.วฒันธรรมศึกษำ

2. คณะศึกษำศำสตร์

        - ส ำนักงำนคณะศึกษำศำสตร์

        - สำขำวชิำกำรบริหำรกำรศึกษำ

        - สำขำวชิำหลักสูตรและกำรสอน

        - สำขำวชิำกำรประเมินผลและวจิยั

        - สำขำวชิำพลศึกษำและสุขศึกษำ

        - สำขำวชิำจติวทิยำ

        - สำขำวชิำเทคโนโลยแีละส่ือสำรกำรศึกษำ

        - สำขำวชิำกำรสอนวทิยำศำสตร์และคณิตศำสตร์

        - สำขำวชิำกำรสอนศิลปศำสตร์

3. คณะเศรษฐศำสตร์และบริหำรธรุกจิ

        - ส ำนักงำนคณะเศรษฐศำสตร์และบริหำรธรุกจิ

4. คณะศิลปกรรมศำสตร์

        - ส ำนักงำนคณะศิลปกรรมศำสตร์

        - สำขำวชิำทัศนศิลป์

        - สำขำวชิำดุริยำงคศำสตร์ไทย

        - สำขำวชิำดุริยำงคศำสตร์สำกล

        - สำขำวชิำศิลปะกำรแสดง

        - สำขำวชิำศิลปะกำรออกแบบ
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5. คณะนิติศำสตร์

        - ส ำนักงำนคณะนิติศำสตร์

6. บณัฑิตวทิยำลัย

      - ส ำนักงำนบณัฑิตวทิยำลัย

7. วทิยำลัยนำนำชำติ

      - วทิยำลัยนำนำชำติ

4. กจิกรรม : จดักำรเรียนกำรสอนด้ำน

    สังคมศำสตร์ภำคสมทบ

1. คณะเศรษฐศำสตร์และบริหำรธรุกจิ

      -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคสมทบ

          สำขำ บช.บ. กำรบญัชี

      -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคสมทบ

         สำขำ บธ.บ. กำรตลำด

      -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคสมทบ

          สำขำ บธ.บ. กำรจดักำรกำรค้ำปลีก

       -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคสมทบ

          สำขำ บธ.บ. กำรประกอบกำรและกำรจดักำร

2. คณะนิติศำสตร์

     -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคสมทบ

         สำขำ น.บ.นิติศำสตร์

5. กจิกรรม : จดักำรเรียนกำรสอนด้ำน

    สังคมศำสตร์ภำคพเิศษ

1. คณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ ศศ.ม. ไทยคดีศึกษำ

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ ศศ.ม. พืน้ที่ศึกษำ

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ กศ.ม. ภำษำไทย

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ กศ.ม. ภำษำองักฤษ

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ ศศ.ม. กำรบริหำรและกำรพฒันำสังคม

2. คณะศึกษำศำสตร์

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        ส ำนักงำนคณะศึกษำศำสตร์
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    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ กศ.ม. กำรบริหำรกำรศึกษำ  (สงขลำ)

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ กศ.ม. กำรวจิยัและประเมินผล

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ กศ.ม. เทคโนโลยแีละส่ือสำรกำรศึกษำ

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ กศ.ม. หลักสูตรและกำรสอน (สงขลำ)

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ ศศ.ม. จติวทิยำกำรใหค้ ำปรึกษำ

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ กศ.ม. พลศึกษำ

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ กศ.ม. กำรสอนวทิยำศำสตร์ คณิตศำสตร์

         และคอมพวิเตอร์

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ กศ.ม. กำรศึกษำเพือ่พฒันำทรัพยำกรมนุษย์

3. คณะเศรษฐศำสตร์และบริหำรธรุกจิ

    -  โครงกำรจดักำรศึกษำภำคพเิศษ

        สำขำ บธ.ม. กำรจดักำรธรุกจิ

4. บณัฑิตวทิยำลัย

     -  ส ำนักงำนบณัฑิตวทิยำลัย

6. กจิกรรม : จดักำรเรียนกำรสอนด้ำน

    สังคมศำสตร์-UMDC

1. วทิยำลัยกำรจดักำรเพือ่กำรพฒันำ

4. ผลผลิต : ผลงานการใหบ้ริการวิชาการ

1. กจิกรรม : จดัอบรมและสัมมนำเชิงวชิำกำร

    หรือปฏบิติักำร

1. ทุกหน่วยงำน
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2 แผนงาน : อนุรักษ์ ส่งเสริมและพัฒนา

ศาสนา ศิลปะและวัฒนธรรม

1. ผลผลิต : ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม

1. กจิกรรม : ส่งเสริมกำรท ำนุบ ำรุงศิลปะ

    และวฒันธรรม

1. สถำบนัทักษณิคดีศึกษำ

2. วทิยำลัยภมูิปญัญำชุมชน

3. ส ำนักงำนมหำวทิยำลัย

3 แผนงาน : ส่งเสริมการวิจัยและพัฒนา

1. ผลผลิต : ผลงานวิจัยเพ่ือถ่ายทอด

    เทคโนโลยี 1. กจิกรรม : ด ำเนินกำรวจิยัและถำ่ยทอด

    เทคโนโลยี

1. สถำบนัวจิยัและพฒันำ

4 แผนงาน : ส่งเสริมบทบาทและการใชโ้อกาส

ในการเขา้สู่ประชาคมอาเซียน

1. โครงการ : โครงการเตรียมความพร้อม

     สู่ประชาคมอาเซียน 1. กจิกรรม : สนับสนุนกำรเตรียมควำมพร้อม

    สู่ประชำคมอำเซียน

1. ส ำนักงำนมหำวทิยำลัย

    -  งำนวเิทศสัมพนัธ์

    -  ฝ่ำยแผนงำน

    -  ฝ่ำยวชิำกำร

2. หน่วยงำนที่เกีย่วขอ้ง

5 แผนงาน : บรูณาการพัฒนาเศรษฐกิจ

ฐานรากและชมุชนเขม้แขง็

1. โครงการ : โครงการพัฒนาเศรษฐกิจ

ฐานรากและชมุชนเขม้แขง็ 1. กจิกรรม : ด ำเนินกำรพฒันำเศรษฐกจิ

ฐำนรำกและชุมชนเขม้แขง็

1. ส ำนักงำนคณะวศิวกรรมศำสตร์

6 แผนงาน : บรูณาการเสริมสร้างความ

เขม้แขง็และยัง่ยนืใหกั้บเศรษฐกิจภายใน

ประเทศ

1. โครงการ : โครงการพัฒนาการทอ่งเทีย่ว
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ฝ่ายแผนงาน มหาวทิยาลยัทกัษิณ



ล ำดับ ผลผลิต กจิกรรม หน่วยงำน

(ร่าง) สรุปความเชือ่มโยงแผนงบประมาณ ผลผลิต กิจกรรม หน่วยงาน  ประจ าปงีบประมาณ พ .ศ. 2562

มหาวิทยาลัยทกัษิณ

ประวัตศิาสตร์ วัฒนธรรม และเมอืงเก่า 1. กจิกรรม : พฒันำโครงสร้ำงพืน้ฐำนและ

ส่ิงแวดล้อม

1. ฝ่ำยบริหำรวทิยำเขตสงขลำ

2. สถำบนัทักษณิคดีศึกษำ
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หน้า 31
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ฝ่ายแผนงาน มหาวทิยาลยัทกัษิณ



ล ำดับ  ระยะเวลำ  กระบวนกำร / ขัน้ตอน  หน่วยงำนที่เก่ียวข้อง  บทบำท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ำยแผนงำน

1  ต.ค. - พ.ย. 2560 การรายงานและประเมินผลการด าเนินงานและผล ฝ่ายแผนงาน  - จดัท ารายงานผลการด าเนินงานและผลการ  - รายงานผลการด าเนินงานและผลการใช้จา่ย น.ส.เกศนี  ตงัคะมณี
การใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560    ใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ    งบประมาณฯ ตามแบบ สงป. 301

   พ.ศ. 2559 ณ สิน้ไตรมาสที่ 4 สง่หน่วยงานที่  - รายงานการวเิคราะห์งบประมาณรายจา่ย 
   เก่ียวข้อง    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560
 - จดัท ารายงานการวเิคราะห์งบประมาณ
    รายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560

2  ธ.ค.2560 - ม.ค. 2561 การวเิคราะห์ความส าเร็จของการด าเนินงานจากการ ฝ่ายแผนงาน  - จดัท ารายงานการวเิคราะห์ความส าเร็จของ  - รายงานการวเิคราะห์ความส าเร็จของการ น.ส.เกศนี  ตงัคะมณี
ใช้จา่ยงบประมาณ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 (PART)     การด าเนินงานจากการใช้จา่ยงบประมาณ     ด าเนินงานจากการใช้จา่ยงบประมาณ

    ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 (PART)     ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 (PART)
    สง่ส านักงบประมาณ

3  ต.ค. - พ.ย. 2559 การทบทวนข้อมลูงบประมาณร่วมกบัส านักงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - ทบทวน/ปรับปรุงเป้าหมาย กลยทุธ์ ผลผลติ  - ผลการทบทวน/ปรับปรุงเป้าหมาย กลยทุธ์ น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
ร่วมกบั     กิจกรรม และตวัชีว้ดัผลส าเร็จในปีงบประมาณ     ผลผลติ กิจกรรม และตวัชีว้ดัผลส าเร็จใน

ส านักงบประมาณ     พ.ศ. 2560     ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2560
 - ทบทวน/ปรับปรุงเป้าหมาย ตวัชีว้ดั แนวทาง  - ฐานข้อมลูประมาณการรายจา่ยลว่งหน้า
   การด าเนินงาน ของงบประมาณในลกัษณะ     ระยะปานกลาง
   บรูณาการเชิงยทุธศาสตร์  - ประมาณการรายจา่ยขัน้ต ่าที่จ าเป็น
 - ปรับปรุงฐานข้อมลูประมาณการรายจา่ย     ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
    ลว่งหน้าระยะปานกลาง
 - จดัท าประมาณการรายจา่ยขัน้ต ่าที่จ าเป็น
    ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ที่สอดคล้องกบั
    ฐานข้อมลูประมาณการรายจา่ยลว่งหน้า
    ระยะปานกลางที่มีการปรับปรุง

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

มหาวิทยาลัยทักษิณ

 กำรรำยงำนผลและกำรทบทวนงบประมำณ
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ฝ่ายแผนงาน มหาวทิยาลยัทกัษิณ



ล ำดับ  ระยะเวลำ  กระบวนกำร / ขัน้ตอน  หน่วยงำนที่เก่ียวข้อง  บทบำท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ำยแผนงำน

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

มหาวิทยาลัยทักษิณ

1  ส.ค. - ก.ย.2560 ร่วมพิจารณาและปรับปรุงขอบเขตและเป้าหมาย ฝ่ายแผนงาน  - ร่วมประชมุพิจารณา ทบทวนขอบเขตและ  - ร่าง ขอบเขตและเป้าหมายการด าเนินงานของ น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
การด าเนินงานของการจดัท างบประมาณตามแผนงาน     เป้าหมายการด าเนินงานของการจดัท า    การจดัท างบประมาณตามแผนงานบรูณาการ
บรูณาการเชิงยทุธศาสตร์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.     งบประมาณตามแผนงานบรูณาการเชิง    เชิงยทุธศาสตร์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
2562     ยทุธศาสตร์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562    แตล่ะประเด็นบรูณาการ

    ร่วมกบัเจ้าภาพฯ
 - แจ้งหน่วยงานตา่ง ๆ ทราบ

2  ก.ย. - ต.ค. 2560 จดัท าข้อเสนองบประมาณในลกัษณะบรูณาการ ฝ่ายแผนงาน  - หน่วยงานจดัสง่โครงการฯ  - งบประมาณในลกัษณะบรูณาการเชิง นางสาวอาภรณ์  แก้วสลบัศรี
เชิงยทุธศาสตร์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 หน่วยงาน  - ฝ่ายแผนงานรวบรวม สงัเคราะห์ เสนอ    ยทุธศาสตร์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

   หน่วยงานที่เก่ียวข้อง

3  ส.ค.  - ต.ค. 2560 การจดัท ารายละเอียดงบประมาณในลกัษณะบรูณาการ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562
 - แผนงำนบูรณำกำรด้ำนกำรวิจัย สถาบนัวจิยัและพฒันา  - ด าเนินการกระบวนการตา่ง ๆ ตามที่หน่วยงาน  - งบประมาณตามแผนงานบรูณาการด้านการวจิยั น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี

   ที่เก่ียวข้องก าหนดในการเสนอค าขอ     ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ที่สง่ วช. น.ส. เกศนี  ตงัคะมณี
 - ข้อมลูค าของบประมาณตามแผนงานบรูณาการ  - ผลการพิจารณาจาก วช.
    ด้านการวจิยั ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. 2562 
    ที่ผา่นการพิจารณาแล้วให้ฝ่ายแผนงาน 
    (ข้อมลูที่สง่ให้ วช.)
 - แจ้งผลการพิจารณาจาก วช. สง่ฝ่ายแผนงาน

4  19 ต.ค.2560 จดัอบรมการใช้โปรแกรมการจดัท าค าของบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - ปรับปรุงโปรแกรมและจดัท าคูมื่อฯ  - เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องสามารถจดัท าค าขอฯ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
รายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 (งบลงทุน)  - จดัอบรมผู้ เก่ียวข้อง     ได้อยา่งถกูต้อง กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป

 - ชีแ้จงท าความเข้าใจเก่ียวกบัการจดัท า
    งบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ
    พ.ศ. 2562

 กำรจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี
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หน้ำ 33

16/10/2017




ฝ่ายแผนงาน มหาวทิยาลยัทกัษิณ



ล ำดับ  ระยะเวลำ  กระบวนกำร / ขัน้ตอน  หน่วยงำนที่เก่ียวข้อง  บทบำท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ำยแผนงำน

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

มหาวิทยาลัยทักษิณ

5   ต.ค. - พ.ย. 2560 การจดัท ารายละเอียดความต้องการงบประมาณรายจา่ย กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ลงในโปรแกรมระบบ
ค าขอฯ ของฝ่ายแผนงาน
 - งบลงทุน ทกุหน่วยงาน  - ปรับปรุงและเพ่ิมเติมรายละเอียดความ  - รายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย

   ต้องการงบลงทนุโดยใช้ฐานข้อมลูของ    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 - 2566
   ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561    (งบลงทนุ)

 31 ต.ค.2560 หน่วยงานสง่รายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย ทกุหน่วยงาน  - ท าบนัทึกขอสง่รายละเอียดค าขอฯ  - รายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 (งบลงทนุ)  - แนบส าเนาค าของบลงทนุ 1 ชดุ    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 - 2566

   (พิมพ์รายงานจากโปรแกรมค าขอฯ)    (งบลงทนุ)
 - ครุภณัฑ์จดัสง่พร้อมใบเสนอราคาอยา่งน้อย 
    3 รายตอ่รายการ และคณุลกัษณะเฉพาะครบ
    ทกุรายการพร้อมส าหรับการจดัซือ้จดัจ้าง
 - สิ่งกอ่สร้างจดัสง่พร้อมรายละเอียด BOQ 

6  1 - 15 พ.ย. 2560 วเิคราะห์/กลัน่กรองรายละเอียดค าของบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - รวบรวมข้อมลูค าขอฯ งบลงทนุจาก  - รายละเอียดค าขอฯ งบลงทนุประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
รายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562    ทกุหน่วยงาน ในภาพรวมของมหาวทิยาลยั     งบประมาณ พ.ศ. 2562 ในภาพรวมของ กลุม่ภารกิจแผนกายภาพ
 - งบลงทนุ     มหาวทิยาลยั

7  พ.ย.2560 จดัท าข้อมลูพืน้ฐานตา่ง ๆ ประกอบค าของบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - ข้อมลูบคุลากร  - รายละเอียดข้อมลูตา่ง ๆ น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
รายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 เบือ้งต้น  - ข้อมลูนิสติ กลุม่ภารกิจงบประมาณ
(Pre-ceiling)  - ข้อมลูความต้องการงบลงทนุ นางเบญจวรรณ  คงกนั

 - โครงการตามแผนงานบรูณาการเชิงยทุธศาสตร์
 - การก าหนดคา่เป้าหมายตามตวัชีว้ดั
 - ข้อมลูประกอบอ่ืน ๆ
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ฝ่ายแผนงาน มหาวทิยาลยัทกัษิณ



ล ำดับ  ระยะเวลำ  กระบวนกำร / ขัน้ตอน  หน่วยงำนที่เก่ียวข้อง  บทบำท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ำยแผนงำน

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

มหาวิทยาลัยทักษิณ

8  พ.ย. - ธ.ค. 2560 จดัท าข้อเสนองบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - ประมาณการงบประมาณทกุหมวดรายจา่ย  - ข้อเสนองบประมาณรายจา่ยประจ าปี น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
งบประมาณ พ.ศ. 2562 เบือ้งต้น (Pre-Ceiling)    งบประมาณ พ.ศ. 2562  เบือ้งต้น (Pre-Ceiling)

9  ม.ค. 2560 จดัท าประมาณการรายได้ที่ต้องน าสง่คลงั ฝ่ายแผนงาน  - ประสานข้อมลูกบัฝ่ายการคลงัและทรัพย์สนิ  - ประมาณการรายได้ที่ต้องน าสง่คลงั น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562  - จดัท าประมาณการรายได้ที่ต้องน าสง่คลงั     ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 สง่ สกอ.

10  พ.ย. 2560 - ม.ค. 2561  - จดัท าค าของบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - จดัท ารายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย  - รายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย ประจ าปี น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
     พ.ศ. 2562 เสนอส านักงบประมาณ     ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562    งบประมาณ พ.ศ. 2562 กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ

 - บนัทึกข้อมลูค าขอในระบบ e-Budgeting ฝ่ายแผนงาน  - บนัทึกข้อมลูค าของบประมาณรายจา่ย  - ฐานข้อมลูค าของบประมาณรายจา่ย
    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ในระบบของ    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562
    ส านักงบประมาณ  - เอกสารค าของบประมาณรายจา่ย
 - จดัท าสรุปค าของบประมาณรายจา่ย    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562
   ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 สง่ สกอ.

11  ต.ค. 2560 - ม.ค. 2561 การจดัท ารายละเอียดความต้องการงบประมาณรายจา่ย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562
 - โครงกำรบริกำรวิชำกำร งานบริการวชิาการ  - จดัท านโยบายการบริการวชิาการ ประจ าปี  - โครงการบริการวชิาการ ประจ าปีงบประมาณ น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี

ฝ่ายวชิาการและประกนั    งบประมาณ พ.ศ. 2562 ของมหาวทิยาลยั     พ.ศ. 2562 ที่ผา่นการวเิคราะห์/กลัน่กรอง น.ส. เกศนี  ตงัคะมณี
คณุภาพการศกึษา  - ประสานหน่วยงานที่เก่ียวข้องเพ่ือจดัท า
ฝ่ายแผนงาน    โครงการบริการวชิาการ ประจ าปีงบประมาณ

   พ.ศ. 2562
 - วเิคราะห์/กลัน่กรองโครงการบริการวชิาการ

12  ต.ค. 2559 - ม.ค. 2560 การจดัท ารายละเอียดความต้องการงบประมาณรายจา่ย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562
 - โครงกำรท ำนุบ ำรุงศิลปวัฒนธรรม สถาบนัทกัษิณคดีศกึษา  - จดัท ารายละเอียดโครงการท านบุ ารุง  - โครงการท านบุ ารุงศิลปวฒันธรรม ประจ าปี น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี

ฝ่ายแผนงาน    ศิลปวฒันธรรม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562   งบประมาณ พ.ศ. 2562 ที่ผา่นการวเิคราะห์/ น.ส. เกศนี  ตงัคะมณี
 - วเิคราะห์/กลัน่กรองโครงการท านฯุ    กลัน่กรองเรียบร้อยแล้ว
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ฝ่ายแผนงาน มหาวทิยาลยัทกัษิณ



ล ำดับ  ระยะเวลำ  กระบวนกำร / ขัน้ตอน  หน่วยงำนที่เก่ียวข้อง  บทบำท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ำยแผนงำน

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

มหาวิทยาลัยทักษิณ

13 ธ.ค. 2560 - ม.ค. 2561 กรอบแนวคิด (Concept Paper) งบประมาณรายจา่ย ฝ่ายแผนงาน  - จดัท ากรอบแนวคิด (Concept Paper)  - กรอบแนวคิด (Concept Paper) งบประมาณ หวัหน้าฝ่ายฯ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 มหาวทิยาลยัทกัษิณ    งบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ    รายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ

   พ.ศ. 2562 มหาวทิยาลยัทกัษิณ    มหาวทิยาลยัทกัษิณ
 - เสนอกรอบแนวคิดฯ ตอ่คณะกรรมการนโยบายฯ
   คณะกรรมการการเงินและทรัพย์สนิ

14  มี.ค. 2561 การประมาณการข้อมลูแผนจ ำนวนนิสิต ฝ่ายแผนงาน  - ปรับปรุงแผนจ านวนนิสติ ปี 2561 - 2566  - แผนจ านวนนิสติ ปี 2561 - 2566 นางเบญจวรรณ  คงกนั
ปี 2561 - 2566 ฝ่ายวชิาการ    เพ่ือประกอบการจดัท างบประมาณ น.ส.จงกล  ปาลานพุนัธ์

15  มี.ค. - เม.ย. 2561 การประมาณการรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ฝ่ายแผนงาน  - จดัท าประมาณการรายได้ ประจ าปี  - ประมาณการรายได้ ประจ าปีงบประมาณ น.ส.จงกล  ปาลานพุนัธ์
   งบประมาณ พ.ศ. 2562    พ.ศ. 2562 กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
 - จดัสรรวงเงินงบประมาณ ปี 2562 ตาม  - วงเงินงบประมาณจดัสรร ปี 2562
   หลกัเกณฑ์ในกรอบแนวคิดฯ
 - แจ้งหน่วยงานจดัท ารายละเอียดงบประมาณฯ

16  มี.ค. - เม.ย. 2561 คา่ใช้จา่ยสว่นรวม ฝ่ายแผนงาน  - แจ้งหน่วยงานจดัท ารายละเอียดคา่ใช้จา่ย  - คา่ใช้จา่ยสว่นรวม ประจ าปีงบประมาณ น.ส.จงกล  ปาลานพุนัธ์
    สว่นรวม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562    พ.ศ. 2562 กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
 - รวบรวมและวเิคราะห์คา่ใช้จา่ยสว่นรวมฯ
 - เสนอที่ประชมุฯพิจารณา

17  เม.ย. 2561 การปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - ปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย  - รายละเอียดการปรับปรุงงบประมาณรายจา่ย น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
งบประมาณ พ.ศ. 2562 ตามมติคณะรัฐมนตรี    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ตามมติ    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
สง่ส านักงบประมาณ    คณะรัฐมนตรี ในระบบของส านักงบประมาณ

 - แจ้งผู้บริหารที่เก่ียวข้องทราบและตดัสนิใจ
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ฝ่ายแผนงาน มหาวทิยาลยัทกัษิณ



ล ำดับ  ระยะเวลำ  กระบวนกำร / ขัน้ตอน  หน่วยงำนที่เก่ียวข้อง  บทบำท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ำยแผนงำน

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

มหาวิทยาลัยทักษิณ

18  เม.ย. - พ.ค. 2561 จดัอบรม ฝ่ายแผนงาน  - จดัอบรมผู้ เก่ียวข้อง  - เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องสามารถจดัท าค าขอฯ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
 - การใช้โปรแกรมการจดัท าค าของบประมาณรายจา่ย     และแผนการใช้จา่ยฯ ได้อยา่งถกูต้อง กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป
   ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 (งบด ำเนินกำร)
 - การจดัท าแผนการใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปี
   งบประมาณ พ.ศ. 2562

19  พ.ค. 2561 หน่วยงานกลาง+หน่วยงานที่ไม่มีรายได้สง่ค าขอ หน่วยงานกลาง  - สง่ค าของบประมาณรายจา่ย ประจ าปี  - รายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 หน่วยงานที่ไม่มีรายได้    งบประมาณ พ.ศ. 2562    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562
ทกุหมวดรายจา่ย ยกเว้นงบลงทนุ    โดยบนัทึกในระบบค าขอฯ ของฝ่ายแผนงาน    ของทกุหน่วยงาน

20  พ.ค. - มิ.ย. 2561 รายละเอียดงบประมาณรายจา่ยประจ าปี หน่วยงาน  - จดัท ารายละเอียดงบประมาณรายจา่ย  - รายละเอียดงบประมาณรายจา่ยประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2562 ทกุหมวดรายจา่ย    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562    งบประมาณ พ.ศ. 2562

   ในระบบของฝ่ายแผนงาน

21  พ.ค. - มิ.ย. 2561 การรวบรวมค าของบประมาณรายจา่ยประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - รวบรวมค าของบประมาณรายจา่ยประจ าปี  - รายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2562     งบประมาณ พ.ศ. 2562 ของหน่วยงานกลาง    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป
ของหน่วยงานกลางและหน่วยงานที่ไม่มีรายได้    และหน่วยงานที่ไม่มีรายได้

 -  เสนอที่ประชมุที่เก่ียวข้อง

22  มิ.ย. 2561 การรวบรวมรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - รวบรวมรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย  - รายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2562 (ภาพรวมทัง้หมด)    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562    งบประมาณ พ.ศ. 2562 กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป

   ของทกุหน่วยงาน

23  ก.ค. - ส.ค. 2561 การชีแ้จงงบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - จดัท ารายละเอียดการชีแ้จงงบประมาณ  - เอกสารประกอบการชีแ้จงงบประมาณรายจา่ย น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
พ.ศ. 2562    รายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ

   เสนอคณะกรรมาธิการวสิามญัฯ และคณะ  - Presentation ประกอบการชีแ้จงฯ กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป
   อนกุรรมาธิการฯ ที่เก่ียวข้อง

อธิการบดี/  - เข้าชีแ้จงรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย
ผู้บริหารที่เก่ียวข้อง    ประจ าปี ตอ่คณะกรรมาธิการฯ และคณะ

อนกุรรมาธิการฯ ที่เก่ียวข้อง ณ รัฐสภา
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ฝ่ายแผนงาน มหาวทิยาลยัทกัษิณ



ล ำดับ  ระยะเวลำ  กระบวนกำร / ขัน้ตอน  หน่วยงำนที่เก่ียวข้อง  บทบำท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ำยแผนงำน

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

มหาวิทยาลัยทักษิณ

24  ก.ค. 2561 การจดัท างบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - คณะกรรมการการเงินและทรัพย์สนิ พิจารณา  - เอกสารประกอบการประชมุคณะกรรมการ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
พ.ศ. 2562 เสนอคณะกรรมกำรกำรเงนิและทรัพย์สิน    ร่าง งบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ    การเงินและทรัพย์สนิ กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป

   พ.ศ. 2562

25  ก.ค. - ส.ค. 2561 การปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - ปรับปรุงข้อมลูงบประมาณรายจา่ย  - ร่าง เอกสารงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2562    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ตาม    งบประมาณ พ.ศ. 2562 ฉบบัปรับปรุง

   ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการการเงินและ
   ทรัพย์สนิ และตามผลการพิจารณาของ
    คณะกรรมาธิการฯ

26  ส.ค. 2561 เสนอรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - คณะกรรมการฝ่ายการเงินของ  - เอกสารประกอบการประชมุคณะกรรมการ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2562 ตอ่คณะกรรมกำรฝ่ำยกำรเงนิ    สภามหาวทิยาลยัทกัษิณ พิจารณา ร่าง    ฝ่ายการเงินของสภามหาวทิยาลยัทกัษิณ กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป
ของสภำมหำวิทยำลัยทักษิณ    งบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ

   พ.ศ. 2562

27  ส.ค. 2561 การปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - ปรับปรุงข้อมลูงบประมาณรายจา่ย  - ร่าง เอกสารงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2562    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ตาม    งบประมาณ พ.ศ. 2562 ฉบบัปรับปรุง

   ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการฝ่ายการเงิน
   ของสภามหาวทิยาลยัทกัษิณ

28   ส.ค. - ก.ย. 2561 เสนอรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - สภามหาวทิยาลยัพิจารณา ร่าง งบประมาณ  - เอกสารประกอบการประชมุคณะกรรมการ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2562  ตอ่สภำมหำวิทยำลัยทักษิณ    รายจา่ยประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562    สภามหาวทิยาลยัทกัษิณ กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป

29  ส.ค. - ก.ย. 2561 การอนมุตัิงบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณ สภามหาวทิยาลยั  - อนมุตัิแผนงบประมาณประจ าปีงบประมาณ  - รายละเอียดแผนงบประมาณประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
พ.ศ. 2562     พ.ศ. 2562     งบประมาณ พ.ศ.2562

30  ส.ค. - ก.ย. 2561 การปรับปรุงข้อมลูงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - ปรับปรุงข้อมลูงบประมาณรายจา่ยประจ าปี  - ฐานข้อมลูงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2562 ในระบบค าของบประมาณ    งบประมาณ พ.ศ. 2562 ในฐานข้อมลูระบบ    งบประมาณ พ.ศ. 2562
ของฝ่ายแผนงาน    ของฝ่ายแผนงาน ตามข้อเสนอแนะของ

   สภามหาวทิยาลยั
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ล ำดับ  ระยะเวลำ  กระบวนกำร / ขัน้ตอน  หน่วยงำนที่เก่ียวข้อง  บทบำท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ำยแผนงำน

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

มหาวิทยาลัยทักษิณ

31  ก.ย. 2561 การจดัท าแผนปฏิบตัิงานและแผนการใช้จา่ยงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - จดัท าแผนการปฏิบตัิงานและแผนการใช้จา่ย  - แผนการปฏิบตัิงานและแผนการใช้จา่ย น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ให้สอดคล้องกบัวงเงิน    งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562    งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562
งบประมาณที่ได้รับจากรัฐบาลและวงเงินประมาณการ    เสนอส านักงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ เสนอส านักงบประมาณ

32   ก.ย. 2561 การจัดท ำเอกสำรงบประมำณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - จดัท าต้นฉบบัเอกสารงบประมาณรายจา่ย  - เอกสารงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ  พ.ศ. 2562    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562    งบประมาณ พ.ศ. 2562 กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป

 - แจกจา่ยและเผยแพร่เอกสารให้หน่วยงาน
   ที่เก่ียวข้องเพ่ือใช้ประโยชน์ตอ่ไป

33  ก.ย. 2561 แผนการใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - จดัสง่ข้อมลูการได้รับจดัสรรงบประมาณ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
พ.ศ. 2562     ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ให้หน่วยงาน

    เพ่ือใช้เป็นข้อมลูในการจดัท าแผนฯ
   (ข้อมลูจากระบบบริหารงบประมาณฯ)

ทกุหน่วยงาน  - จดัท าแผนการใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปี  - แผนการใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปี
   งบประมาณ พ.ศ. 2562 สง่ฝ่ายแผนงาน    งบประมาณ พ.ศ. 2562 ของแตล่ะหน่วยงาน

ฝ่ายแผนงาน  - รวมรวมแผนการใช้จา่ยงบประมาณฯ  - แผนการใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปี
   ตรวจสอบเพ่ือน ามาใช้ประกอบในการติดตาม    งบประมาณ พ.ศ. 2562 ภาพรวมของ
   การใช้จา่ยและการอนมุตัิงวดเงิน    มหาวทิยาลยั
 - เสนอขอความเห็นชอบแผนการใช้จา่ย
   งบประมาณตอ่อธิการบดี เพ่ือใช้เป็นแนวทาง
   ในการติดตามและประเมินผลการใช้จา่ย
   งบประมาณตอ่ไป

34  ก.ย. 2561 ข้อมลูงบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - บนัทึกข้อมลูงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี  - ฐานข้อมลูงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
พ.ศ. 2562 ในระบบบัญชีฯ 3 มิติ    งบประมาณ พ.ศ. 2562 ในระบบบญัชีฯ 3 มิติ    งบประมาณ พ.ศ. 2562 เพ่ือใช้ในการบริหาร น.ส.จงกล  ปาลานพุนัธ์

   งบประมาณตอ่ไป
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ล ำดับ  ระยะเวลำ  กระบวนกำร / ขัน้ตอน  หน่วยงำนที่เก่ียวข้อง  บทบำท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ำยแผนงำน

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562

มหาวิทยาลัยทักษิณ

35  ก.ย. 2561 การอนุมัติงวดเงนิ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ฝ่ายแผนงาน  - จดัท าหลกัเกณฑ์การอนมุตัิงวดเงิน  - หลกัเกณฑ์การอนมุตัิงวดเงิน ประจ าปี 2562 น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
   ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 เสนอ  - รายละเอียดการอนมุตัิงวดเงิน จากระบบ น.ส.จงกล  ปาลานพุนัธ์
   อธิการบดีอนมุตัิ แจ้งทกุหน่วยงานทราบ    บริหารงบประมาณฯ
 - บนัทึกงวดเงินในระบบบริหารงบประมาณ
   ของฝ่ายแผนงาน

36   ก.ย. 2561 การอนมุตัิงวดเงิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ฝ่ายแผนงาน  - บนัทึกงวดเงินในระบบบญัชีฯ 3 มิติ  - รายละเอียดการอนมุตัิงวดเงิน ในระบบ น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
ในระบบบญัชีฯ 3 มิติ    บญัชีฯ 3 มิติ น.ส.จงกล  ปาลานพุนัธ์

37   ต.ค. 2561 การประชมุชีแ้จงการบริหารงบประมาณรายจา่ย ฝ่ายแผนงาน  - จดัประชมุชีแ้จงการบริหารงบประมาณ  - เอกสารประกอบการจดัประชมุฯ น.ส.เกศนี  ตงัคะมณี
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562     ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ

กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป




การใช้โปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562

หน้ำ 40

16/10/2017




ฝ่ายแผนงาน มหาวทิยาลยัทกัษิณ


	ปก
	คำนำ
	การใช้โปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2562
	เชื่อมโยง62-โปรแกรมบริหารงบ
	ปฏิทิน งปม 62 tsu

