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๙ พฤษภาคม  ๒๕๖๐ 



ค ำน ำ 
  
 เนื่องจำกกระบวนกำรบริหำรงบประมำณ ประกอบด้วยกระบวนกำรต่ำงๆ หลำยขั้นตอน ได้แก่ 
กำรจัดท ำค ำขอตั้งงบประมำณ, กำรจัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ และกำรติดตำมกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ  
ส ำหรับกำรจัดท ำค ำของบประมำณ เป็นกระบวนกำรเริ่มต้น ในกำรรวบรวมควำมต้องกำร ของหน่วยงำนต่ำงๆ 
ในมหำวิทยำลัย หลังจำกนั้น เมื่อฝ่ำยแผนงำนวิเครำะห์และจัดสรรงบประมำณแล้ว หน่วยงำนจะต้องจัดท ำ
แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ตำมรำยกำรและวงเงินที่ได้รับจัดสรร ฝ่ำยแผนงำนน ำไปพิจำรณำเพ่ืออนุมัติงวด 
ขั้นตอนสุดท้ำยเมื่อหน่วยงำนด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ผ่ำนระบบบัญชี ๓ มิติ แล้ว หน่วยงำนจะต้องมีกำร
ควบคุมติดตำมกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ เพ่ือให้ทรำบยอดคงเหลือในแต่ละรำยกำรที่ได้รับจัดสรร ตลอดจน
ควบคุมกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ โดยหน่วยงำน สำมำรถตรวจสอบและรำยงำนกำรใช้จ่ำยได้ตรงตำม
รูปแบบ เพียงแต่บันทึกข้อมูลให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
  
 นอกจำกระบบดังกล่ำวจะช่วยลดควำมยุ่งยำกและควำมซ้ ำซ้อนในกำรจัดกำรข้อมูล เนื่องจำก
เป็นกำรปฏิบัติงำนที่ใช้ฐำนข้อมูลจำกแหล่งเดียวกัน ตั้งแต่ขั้นกำรท ำค ำขอจำกหน่วยงำน กำรจัดสรรและ
อนุมัติงวดจำกฝ่ำยแผนงำน กำรท ำแผนใช้จ่ำยงบประมำณ และกำรติดตำมกำรเบิกจ่ำยแล้ว ในปีงบประมำณ 
พ.ศ. ๒๕๖๑ นี้ ฝ่ำยแผนงำนได้ปรับปรุงเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย เพ่ือลดขั้นตอนในกำรรวบรวมของแต่ละ
หน่วยงำนและลดค่ำวัสดุคอมพิวเตอร์ในกำรส่งไฟล์ข้อมูลระหว่ำงหน่วยงำนกับฝ่ำยแผนงำน รวมทั้งเป็นกำร
อ ำนวยควำมสะดวกให้หน่วยงำนสำมำรถแก้ไข ปรับปรุงข้อมูลได้ ภำยในกรอบระยะเวลำที่ก ำหนด 
 
 

   
 นำยเพชรศรำยุธ  วัชรำวุธพัฒนำ 

นักวิชำชีพ ช ำนำญกำร 
                                      พฤษภำคม  ๒๕๖๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

สำรบัญ 
 หน้ำ 
  
กำรเข้ำถึงโปรแกรม ๑ 
กำรใช้งำนโปรแกรม ๓ 
 ส่วนที่ ๑ กำรจัดท ำค ำของบประมำณ ๓ 
 ส่วนที่ ๒ กำรจัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ๗ 
 ส่วนที่ ๓ กำรติดตำมกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ ๑๐ 
กำรรำยงำน ๑๔ 
 รำยละเอียดงบประมำณ ๑๔ 
 รำยละเอียดแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ๑๖ 
 รำยละเอียดกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ ๑๙ 
 รำยละเอียดข้อมูลพื้นฐำน ๒๒ 
 รำยละเอียดอ่ืนๆ ๒๔ 
ภำคผนวก ๒๖ 
 ตำรำงรหัสและชื่อหน่วยงำนระดับคณะ/เทียบเท่ำ ๒๗ 
 กำรคัดลอกรำยกำร ๒๘ 
 กำรลบรำยกำร ๒๙ 
 วิธีที่ 1 กำรสร้ำง Map Drive โดยวิธีปกติ ๓๐ 
 วิธีที่ 2 กำรสร้ำง ชุดค ำสั่ง SMap เพ่ือ Map Drive ๓๑ 
 วิธีที่ 3 กำรสร้ำง Shortcut ๓๒ 
 กำรเชื่อมโยงตำรำง ๓๓ 
 ตำรำงสรุปควำมเชื่อมโยงแผนงบประมำณ ผลผลิต กิจกรรม หน่วยงำน   ๓๗ 
 ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๑ 
 แผนกำรปฏิบัติงำนและบทบำทของหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง กำรจัดท ำงบประมำณ  ๔๒ 
 ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๑ 
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คู่มือการใช้โปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 

 
ระบบบริหารงบประมาณประกอบด้วย 

1. การจัดท าค าของบประมาณ(งบด าเนินการ) 
2. การจัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
3. การติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณ 

 
1) การเข้าถึงโปรแกรม สามารถท าได้หลายวิธี (ให้เลือกใช้วิธีใดวิธีหนึ่ง) ดังนี้ 
วิธีที่ 1 Map Drive โดยวิธีปกติ 
วิธีที่ 2 สร้างชุดค าสั่ง เพื่อ Map Drive 
วิธีที่ 3 สร้าง Shortcut 
หมายเหตุ : ดูภาคผนวก 

กรณีใช้วิธีที่ 1 ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน  
จะปรากฏ Driveบน Desktop 

 
ขั้นตอนที่ 1  ดับเบิ้ลคลิก จะพบโฟลเดอร์ 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 2  ให้เข้าไปยังโฟลเดอร์ “บริหารงบประมาณ” 

 
 
ขั้นตอนที่ 3 ดับเบิ้ลคลิกไฟล์TSUBudgetControl2561_xxx 
โดยที่ XXXหมายถึง  รหัสประจ าหน่วยงาน  ตามที่แสดงไว้ใน “ตารางรหัสและชื่อหน่วยงานระดับ
คณะ/เทียบเท่า” ในภาคผนวกเช่น TSUBudgetControl2561_001   เป็นของคณะวิทยาศาสตร์ 
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กรณีใช้วิธีที่ 2 ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน  
จะปรากฏ Driveบน Desktop 

 
 
ขั้นตอนที่ 1  ดับเบิ้ลคลิก จะพบโฟลเดอร์ 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 2  ให้เข้าไปยังโฟลเดอร์ “บริหารงบประมาณ” 

 
 
ขั้นตอนที่ 3 ดับเบิ้ลคลิกไฟล์TSUBudgetControl2561_xxx 
โดยที่ XXXหมายถึง  รหัสประจ าหน่วยงาน  ตามที่แสดงไว้ใน “ตารางรหัสและชื่อหน่วยงานระดับ
คณะ/เทียบเท่า” ในภาคผนวกเช่น TSUBudgetControl2561_001   เป็นของคณะวิทยาศาสตร์ 
 
กรณีใช้วิธีที่ 3 ดับเบิ้ลคลิกที่ Shortcut TSUBudgetControl2561_001 
 

 
 
จะสามารถเปิดไฟล์ได้ทันที  
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2) การใช้งานโปรแกรม 
ส่วนที่ 1  การจัดท าค าของบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 1เข้าสู่โปรแกรมโดยการดับเบิ้ลคลิกท่ีไฟล์TSUBudgetControl2561_XXX 
จะปรากฏหน้าจอรายการหลัก  ให้คลิกเลือก ตัวเลือก….ดังรูป❶ 
 

 
 

 
 

ซึ่งต้องท าทุกครั้งท่ีเปิดใช้โปรแกรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

❶ 

คลิกเลือก “เปิดใชง้านเน้ือหาน้ี” 
และ “ตกลง” 
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ขั้นตอนที่ 2 เลือกรายการ  ❷ “ก าหนดค่าเริ่มต้นระบบ” 

 

จะได้ตามรูป❸ เลือกหน่วยงานตามที่ท่านสังกัด 
หมายเหตุ ท าครั้งแรกครั้งเดียวเท่านั้น  
 

 
 
❹ คลิกปุ่ม  Close (X) เพ่ือปิด 
 

 
 
 
 
 

❷ 

❸ 

❹ 
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ขั้นตอนที่ 3คลิกเลือกรายการ ❺“งานบันทึกข้อมูล” 
 

 
 
และ ❻ “บันทึกค าของบประมาณ”ตามล าดับ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

❺ 

❻ 
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จะปรากฏหน้าจอบันทึกข้อมูล  ”รายการค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. “ 
 

 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 4  การบันทึกข้อมูล 
➀ปีงบประมาณ ; ปัจจุบันก าหนดค่าเริ่มต้นที่   “2561”➁หน่วยงาน :เลือกระดับหน่วยงาน➂

กองทุน : เลือกกองทุน ➃ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย :เลือกยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยที่ ตรงกับ
ยุทธศาสตร์หลักของหน่วยงาน ➄แผนงาน :เลือกแผนงาน ➅ผลผลิต :เลือกผลผลิต ➆กิจกรรม :
เลือกกิจกรรม (โดยพิจารณาว่าหน่วยงานใดสอดคล้องกับยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย  แผนงบประมาณ 
ผลผลิต หรือ กิจกรรม ใด ตาม(ร่าง)สรุปความเชื่อมโยงแผนงบประมาณ ผลผลิต กิจกรรม หน่วยงาน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙)➇ล าดับที่ :เป็นล าดับที่ซึ่งใช้ในการจัดล าดับความส าคัญของ
รายการค่าใช้จ่าย ให้ก าหนดล าดับที่ตามล าดับความส าคัญและไม่ซ้ ากัน 
➈หมวดรายจ่าย :ให้เลือกระดับหมวดรายจ่ายย่อยที่สอดคล้องกับรายการ➉รายการ:รายการ
ค่าใช้จ่ายและหมายเหตุ:พิมพ์รายละเอียดรายการค่าใช้จ่าย /เหตุผลประกอบ 
 
 
 
 
 

➀ 

➃ 

➄ 

➂ 

➁ 

➅ 

➇ 
 

➉ ➈ 
 

➆ 
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ส่วนที่ 2 การจัดท าแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 1    เข้าสู่โปรแกรมโดยวิธีการเข้าถึงโปรแกรมข้างต้นแล้ว 
จะปรากฏหน้าจอรายการหลัก  ดังรูป❶ 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 2 เลือกรายการ  ❷ “’งานบันทึกข้อมูล”จะได้ตามรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

❶ 

❷ 

❸ 
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ขั้นตอนที่ 3 เลือกรายการ  ❸ “บันทึกแผนการใช้จ่าย”จะได้ตามรูป 

 
 
ขั้นตอนที่ 4 เลือกรายการ  ❹จะได้ตามรูป 
 

v 
 
ขั้นตอนที่ 5 เลือก❺ “หน่วยงาน”จากรายการ จะได้ตามรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

❹ 

❺ 
 

➀ 

➂ 

➄ 

➃ 

➁ 

➆ 
 

➅ 
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ขั้นตอนที่ 6  ข้อมูลประกอบการจัดท าแผนการใช้จ่าย 
 
➀ ข้อมูลเบื้องต้นจากค าขอตั้งงบประมาณ ประกอบด้วย รหัสรายการ : เป็นค่าที่โปรแกรมก าหนด
ขึ้นเพ่ือใช้ในการเชื่อมโยงข้อมูลระหว่างค าข อกับแผนการใช้จ่ายหน่วยงาน :เป็นระดับหน่วยงานย่อย
ที่โปรแกรมจะท าการกรองภายใต้หน่วยงานหลักท่ีก าหนดไว้ใน รายการ  กองทุน :,ยุทธศาสตร์
มหาวิทยาลัย :, แผนงาน :,ผลผลิต : กิจกรรม :และล าดับที่ : หมวดรายจ่าย : และ รายการ 

 
 
➁ ข้อมูลงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ประกอบด้วย เงินแผ่นดิน: เงินรายได้: และ รวม: 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 7  การบันทึกข้อมูล 
 
➂ เลือกแหล่งงบประมาณ ซึ่งมี 2 แหล่ง คือ “แผ่นดิน” และ “รายได”้ 
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➃ บันทึกจ านวนเงินตามแผน ตั้งแต่เดือนตุลาคม-ธันวาคม และเดือนมกราคม-กันยายน ทั้งนี้
สามารถเลื่อนไปทางขวาโดยใช้ “Scroll Bar” 

 
เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลือกคลิกที่ช่องใดช่องหนึ่งในบรรทัด(เรคอร์ด) ที่ต้องการปรับปรุง  
ขั้นตอนที่ 8 การตรวจสอบผลการบันทึกข้อมูล 

 
คลิกปุ่ม ➄ ตรวจสอบ เพ่ือบันทึกฟ้ืนฟูข้อมูล ซึ่งจะปรากฏผลการค านวณ ตาม ➅ “ผลการ
ตรวจสอบ”และ ➆ ”ผลต่าง”หากผลรวมแผนการใช้จ่ายทั้ง 12 เดือนเท่ากับงบประมาณท่ีได้รับ
จัดสรรผลการตรวจจะเป็น ถูกต้อง และผลต่างเป็น 0 

 
 
ส่วนที่ 3  การติดตามการเบิกจ่ายงบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 1เข้าสู่โปรแกรมโดยวิธีการเข้าถึงโปรแกรมข้างต้นแล้ว 
จะปรากฏหน้าจอรายการหลัก  ดังรูป ❶ 
 

 

 
 
 
 

❶ 

❷ 
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ขั้นตอนที่ 2 เลือกรายการ  ❷ “งานบันทึกข้อมูล”จะได้ตามรูป 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 3 เลือกรายการ  ❸ “บันทึกการเบิกจ่าย”จะได้ตามรูป 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 4 เลือกรายการ  ❹ จะได้ตามรูป 
 

 
 

  
 
 
 
 
 

❸ 

❹ 

❺ 
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ขั้นตอนที่ 5 เลือก ❺ “หน่วยงาน”  จากรายการ จะได้ตามรูป 
 

 
 
 
ขั้นตอนที่ 6  ข้อมูลประกอบการเบิกจ่าย 
 
➀ ข้อมูลเบื้องต้นจากค าขอตั้งงบประมาณ ประกอบด้วย  รหัส: เป็นค่าที่โปรแกรมก าหนดขึ้นเพ่ือ
ใช้ในการเชื่อมโยงข้อมูลระหว่างค าขอตั้งกับแผนการใช้จ่าย  หน่วยงาน :เป็นระดับหน่วยงานย่อยที่
โปรแกรมจะท าการกรองภายใต้หน่วยงานหลักท่ีก าหนดไว้ในรายการ  ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย : 
แผนงาน :ผลผลิต : กิจกรรม :ล าดับที:่ และ รายการ: 

 
 
➁ ข้อมูลงบประมาณ  ประกอบด้วย ยอดรวมอนุมัติ, รับโอน, โอนออก, เงินกัน, จ่าย, ยอด
คงเหลือจากการอนุมัติ และ ยอดคงเหลือจากการจัดสรรจ าแนกตามเงินแผ่นดินและเงินรายได้ 
 

 
 
 

➀ ➂ 

➄ ➃ 

➁ 
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➂ ข้อมูลงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ประกอบด้วย เงินแผ่นดิน: เงินรายได้: และ รวม: 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 7  การบันทึกข้อมูล 
 
➃ บันทึกรายการ ประกอบด้วย ล าดับที่ แหล่งงบประมาณ วันที่กันเงิน เลขที่ใบกันเงิน จ านวนเงิน
กัน และรายการเบิกจ่าย  
 

 
 
➄ เมื่อมีการเบิกจ่ายในภายหลัง ให้บันทึก วันที่เบิกจ่าย ใบส าคัญจ่าย จ านวนเงินเบิกจ่าย และ
หมายเหตุ(ถ้ามี) 
 

 
 
ทั้งนี้สามารถเลื่อนไปทางขวาโดยใช้ “Scroll Bar”เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลือกคลิกที่ช่องใด
ช่องหนึ่งในบรรทัด(เรคอร์ด)เลือก ➅ เพ่ือฟ้ืนฟูข้อมูล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

➅ 
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3) การรายงาน 
1) รายงานรายละเอียดงบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 1เข้าสู่โปรแกรมโดยวิธีการเข้าถึงโปรแกรมข้างต้นแล้ว 
จะปรากฏหน้าจอรายการหลัก  ดังรูป❶ 
 

 
 

ขั้นตอนที่ 2 เลือกรายการ  ❷ “รายงาน”จะได้ตามรูป 
 

 
 
 
 
 

❶ 

❷ 

❸ 
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ขั้นตอนที่ 3 เลือกรายการ  ❸ “รายละเอียดงบประมาณ”จะได้ตามรูป 
 

 
ขั้นตอนที่ 4 เลือกรายการ  ❹ “รายละเอียดรายการค าของบประมาณ”จะได้ตามรูป 
 

 
 
 
 
 

ให้เลือก “รายละเอียดรายการค าของบประมาณ (รวมหมายเหตุ)” 
 
 

❹ 

➎ 
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ตัวอย่างรายงาน 
 

 
 
2) รายงานรายละเอียดแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่โปรแกรมโดยวิธีการเข้าถึงโปรแกรมข้างต้นแล้ว 
จะปรากฏหน้าจอรายการหลัก  ดังรูป ❶ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

❶ 

❷ 
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ขั้นตอนที่ 2 เลือกรายการ  ❷ “รายงาน”จะได้ตามรูป 
 

 
ขั้นตอนที่ 3 เลือกรายการ  ❸ “รายละเอียดแผนการใช้จ่ายงบประมาณ”จะได้ตามรูป 
 

 

 

❸ 
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ตัวอย่างรายงาน 
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3) รายงานรายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณ 
ขั้นตอนที่ 1เข้าสู่โปรแกรมโดยวิธีการเข้าถึงโปรแกรมข้างต้นแล้ว 
จะปรากฏหน้าจอรายการหลัก  ดังรูป❶ 
 

 
 
 
ขั้นตอนที่ 2 เลือกรายการ  ❷ “รายงาน”จะได้ตามรูป 
 

 
 
 
 
 

❶ 

❷ 

❸ 
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ขั้นตอนที่ 3 เลือกรายการ  ❸ “รายละเอียดการเบิกจ่ายงบประมาณ”จะได้ตามรูป 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 4 เลือกรายการ  ❹ “เงินอุดหนุนจากรัฐบาล”จะได้ตามรูป 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

❹ 
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ตัวอย่างรายงาน 
 

 
 

 
 
กรณีเลือก “รายงานแบบมีเงื่อนไข” 
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ตัวอย่างรายงาน 

 
4) รายงานรายละเอียดข้อมูลพื้นฐาน 
ขั้นตอนที่ 1เข้าสู่โปรแกรมโดยวิธีการเข้าถึงโปรแกรมข้างต้นแล้ว 
จะปรากฏหน้าจอรายการหลัก  ดังรูป ❶ 
 

 
ขั้นตอนที่ 2 เลือกรายการ  ❷ “รายงาน”จะได้ตามรูป 
 

 

❶ 

❷ 

❸ 
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ขั้นตอนที่ 3 เลือกรายการ  ❸ “รายละเอียดการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ”จะได้ตามรูป 
 

 
 
5) รายงานรายละเอียดอื่นๆ 
ขั้นตอนที่ 1เข้าสู่โปรแกรมโดยวิธีการเข้าถึงโปรแกรมข้างต้นแล้ว 
จะปรากฏหน้าจอรายการหลัก  ดังรูป❶ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

❶ 

❷ 
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ขั้นตอนที่ 2 เลือกรายการ  ❷ “รายงาน”จะได้ตามรูป 
 

 
 
ขั้นตอนที่ 3 เลือกรายการ  ❸ “รายละเอียดอื่นๆ”จะได้ตามรูป 
 

 
 
 
 
 
 

❸ 
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ภาคผนวก 
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ตารางรหัสและชื่อหน่วยงานระดับคณะ/เทียบเท่า 
 

รหัส หน่วยงาน รหัส หน่วยงาน 
001 คณะวิทยาศาสตร์ 01701 ฝ่ายบริหารกลางและทรัพยากรบุคคล 

002 คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์ 01702 ฝ่ายแผนงาน 

003 คณะศึกษาศาสตร์ 01703 ฝ่ายวิชาการ 

004 คณะเทคโนโลยีและการพัฒนาชุมชน 01704 ฝ่ายการคลังและทรัพย์สิน 

005 คณะวิทยาการสุขภาพและการกีฬา 01705 ฝ่ายประกันคุณภาพการศึกษา 

006 คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธุรกิจ 01706 ฝ่ายตรวจสอบภายใน 

007 คณะศิลปกรรมศาสตร์ 01707 ฝ่ายนิติการ 

008 คณะนิติศาสตร์ 01708 งานวิเทศสัมพันธ์ 

009 บัณฑิตวิทยาลัย 018 ศูนย์สร้างสรรค์งานออกแบบ (CLC) 

01001 ส านักคอมพิวเตอร์_สข 019 คณะพยาบาลศาสตร์ 

01002 ส านักคอมพิวเตอร์_พท 021 ฝ่ายบริหารงานสภามหาวิทยาลัย 

01101 ส านักหอสมุด_สข 02201 ฝ่ายบริหารวิทยาเขตพัทลุง 

01102 ส านักหอสมุด_พท 02202 ฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตพัทลุง 

012 สถาบันทักษิณคดีศึกษา 02301 ฝ่ายบริหารวิทยาเขตสงขลา 

013 คณะวิศวกรรมศาสตร์ 02302 ฝ่ายกิจการนิสิตวิทยาเขตสงขลา 

014 วิทยาลัยภูมิปัญญาชุมชน 025 สถาบันปฏิบัติการชุมชนฯ 

015 สถาบันวิจัยและพัฒนา 026 ศูนย์บ่มเพาะวิสาหกิจ 

016 ศูนย์ภาษา มหาวิทยาลัยทักษิณ 027 วิทยาลัยการจัดการเพื่อการพัฒนา 

01700 ส านักงานมหาวิทยาลัย-สงขลา 028 วิทยาลัยนานาชาติ 
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การคัดลอกรายการ 
 

 
 

ขั้นตอนการคัดลอก 
1. ค้นหารายการที่ต้องการคัดลอก 
2. คลิกขวาที่แถบ “ตัวเลือกระเบียน” จะปรากฏ 

 
3. เลือก คัดลอก 
4. เลื่อนไปยังระเบียน(เรคอร์ด)สุดท้าย โดยการคลิกท่ีปุ่ม  

 
5. คลิกขวาที่แถบ “ตัวเลือกระเบียน” อีกครั้ง  

 
 

6. และเลือก วาง 
การลบรายการ 

คลิกขวาท่ีน่ี หากตอ้งการคดัลอกรายการน้ี 
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ขั้นตอนการลบ 

1. ค้นหารายการที่ต้องการลบ 
2. คลิกขวาที่แถบ “ตัวเลือกระเบียน” จะปรากฏ 

 
3. เลือก ตัดจะมีหน้าต่างยืนยันการลบ หากต้องการลบให้คลิก “ใช่” หากต้องการยกเลิกให้คลิก 

“ไม่ใช่” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกขวาท่ีน่ี หากตอ้งการลบรายการน้ี 
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วิธีที่ 1การสร้าง Map Driveโดยวิธีปกติ 
 

1. คลิกขวาที่ไอคอน เลือก Map Network Drive …. 
 

 
เลือก Drive S แล้วพิมพ์ค าสั่ง ดังรูป 

 
หมายเหตุ : กรณีมีการ Map Drive S: ไว้แล้ว สามารถเลือกใช้ Drive อื่นแทนได้ 

 
2. เสร็จแล้ว คลิก Finishจะมีหน้าต่าง ให้ใส่  

User Name : budget_user  
Password : /jkpczo’ko 

3. ดับเบ้ิลคลิกท่ีไอคอน จะมี Drive ใหม่ 

 
 
 
 

\\10.20.3.17\budget\budget2556 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2561        หนา้ 31   ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ  

03/05/60 

วิธีที่ 2 การสร้าง ชุดค าสั่ง SMap เพื่อ Map Drive 
 

1. เปิดโปรแกรม Notepad ในกลุ่ม Accessories 
 

 
 

พิมพ์ค าสั่ง ดังรูป 
 

 
 

2. เสร็จแล้ว Save ในชื่อ SMap 

3. จะได้ไอคอน    
 

     
หมายเหตุ : กรณีมีการ Map Drive S: ไว้แล้ว ของเดิมจะถูกยกเลิก สามารถเลือกใช้ 
Drive อ่ืนแทนได ้
 
 
 
 
 
 
 



 

การใชโ้ปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2561        หนา้ 32   ฝ่ายแผนงาน  มหาวทิยาลยัทกัษิณ  

03/05/60 

วิธีที่ 3 การสร้าง Shortcut 
 

1. คลิกขวาที่หน้า desktop  

 
2. ในหน้าต่าง Create Shortcut  

 
3. คลิก Next 

 

4. คลิก Finish  จะได้ไอคอน  
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การเชื่อมโยงตาราง 
 กรณีที่เปิดไฟล์แล้วมี ข้อความเตือนดังนี้  
 

 
 
ให้ด าเนินการ ตามขั้นตอนต่อไปนี้ 
1. คลิกขวาที่ชื่อตารางใดก็ได้ที่มีรูปแบบ  

 
 
2. จะปรากฏ list box ตามข้างล่าง ให้คลิกท่ี “ตัวจัดการตารางที่เชื่อมโยง” 
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3. เมื่อปรากฏหน้าต่างตามข้างล่าง ให้คลิก 
 และคลิก “เลือกทั้งหมด” 

 
 
4. เมื่อปรากฏหน้าต่างตามข้างล่าง ให้คลิก “ตกลง” 

 
 
5. เมื่อปรากฏหน้าต่างตามข้างล่าง ให้เลื่อนทางซ้ายหา Drive  
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6. เมื่อปรากฏหน้าต่างตามข้างล่าง ให้เลื่อนทางขวาหา Folder 

   

 
 
7. และเลือกไฟล์ที่ต้องการเชื่อมโยงคือ คือ 
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8. รอสักครู่/อาจใช้เวลาพอสมควร ระบบจะท าการเชื่อมโยงตาราง 

 
9. คลิก ตกลง   

 
 
10. และ ปิด 

 
------------------------------------------------------------------------- 

 



ล าดับ ผลผลิต กจิกรรม หน่วยงาน
1 แผนงาน : ขยายโอกาสและพัฒนาคุณภาพ

การศึกษา
1. ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาดา้น
    วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

1. กจิกรรม : บริหารจดัการทั่วไป
1. ส านักงานสภามหาวทิยาลัย
    - ฝ่ายบริหารงานสภามหาวทิยาลัย
2. ส านักงานมหาวทิยาลัย
    - ส านักงานมหาวทิยาลัย
    - ฝ่ายบริหารกลางและทรัพยากรบคุคล
    - ฝ่ายแผนงาน
    - ฝ่ายวชิาการ
    - ฝ่ายประกนัคุณภาพการศึกษา
    - ฝ่ายการคลังและทรัพยสิ์น
    - ฝ่ายตรวจสอบภายใน
    - งานวเิทศสัมพนัธ์
3. ส านักงานวทิยาเขตพทัลุง
    - ฝ่ายบริหารวทิยาเขตพทัลุง
    - ฝ่ายกจิการนิสิตวทิยาเขตพทัลุง

2. กจิกรรม : สนับสนุนการจดัการเรียน
    การสอนด้านวทิยาศาสตร์และเทคโนโลยี

1. ส านักคอมพวิเตอร์ (พทัลุง)
2. ส านักหอสมุด (พทัลุง)

3. กจิกรรม : จดัการเรียนการสอนด้าน
    วทิยาศาสตร์และเทคโนโลยี

1. คณะวทิยาศาสตร์
     - ส านักงานคณะวทิยาศาสตร์
     - สาขาวชิาคณิตศาสตร์และสถติิ
     - สาขาวชิาเคมี
     - สาขาวชิาชีววทิยา
     - สาขาวชิาฟสิิกส์
     - สาขาวชิาคอมพวิเตอร์และเทคโนโลยสีารสนเทศ
     - สาขาวชิาวทิยาศาสตร์ชีวภาพและส่ิงแวดล้อม
     - สาขาวชิาวทิยาศาสตร์และคณิตศาสตร์พืน้ฐาน
2. คณะเทคโนโลยแีละการพฒันาชุมชน
      - ส านักงานคณะเทคโนโลยแีละการพฒันาชุมชน
3. คณะวศิวกรรมศาสตร์
      - ส านักงานคณะวศิวกรรมศาสตร์

4. กจิกรรม : จดัการเรียนการสอนด้าน
    วทิยาศาสตร์และเทคโนโลยภีาคพเิศษ

1. คณะวทิยาศาสตร์
     -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษสาขา กศ .ม.เคมี
     -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ 
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         สาขา วท.ม. เทคโนโลยสีารสนเทศ
     -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ 
         สาขา วท.ม. คณิตศาสตร์และคณิตศาสตร์ศึกษา
2. คณะเทคโนโลยแีละการพฒันาชุมชน
     -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ 
        สาขา วท.ม. การจดัการทรัพยากรการเกษตรอยา่งยัง่ยนื

2. ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาดา้น
                วิทยาศาสตร์สุขภาพ

1. กจิกรรม : จดัการเรียนการสอนด้าน
    วทิยาศาสตร์สุขภาพ

1. คณะวทิยาการสุขภาพและการกฬีา
    - ส านักงานคณะวทิยาการสุขภาพและการกฬีา
2. คณะพยาบาลและสหเวชศาสตร์
    - ส านักงานคณะพยาบาลและสหเวชศาสตร์

2. กจิกรรม : จดัการเรียนการสอนด้าน
    วทิยาศาสตร์สุขภาพภาคพเิศษ

1. คณะวทิยาการสุขภาพและการกฬีา
     -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ 
        สาขา วท.ม.การจดัการระบบสุขภาพ

3. ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาดา้น
                   สังคมศาสตร์

1. กจิกรรม : บริหารจดัการทั่วไป
1. ส านักงานวทิยาเขตสงขลา
    - ฝ่ายบริหารวทิยาเขตสงขลา
    - ฝ่ายกจิการนิสิตวทิยาเขตสงขลา
2. สถาบนัปฏบิติัการชุมชนเพือ่การศึกษาแบบบรูณาการ

2. กจิกรรม : สนับสนุนการจดัการเรียน
    การสอนด้านสังคมศาสตร์

1. ส านักคอมพวิเตอร์ (สงขลา)
2. ส านักหอสมุด (สงขลา)

3. กจิกรรม : จดัการเรียนการสอนด้าน
    สังคมศาสตร์

1. คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
     - ส านักงานคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
     - สาขาวชิาบรรณารักษศาสตร์และสารสนเทศศาสตร์
      - สาขาวชิาภาษาตะวนัตก
      - สาขาวชิาภาษาไทย
      - สาขาวชิาภมูิศาสตร์
      - สาขาวชิาสังคมศาสตร์
      - สาขาวชิาภาษาตะวนัออก
      - สาขาวชิารัฐประศาสนศาสตร์และการจดัการ             
      ทรัพยากรมนุษย์
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      - โครงการจดัการศึกษาระดับปริญญาเอก                   
    ปร.ด.วฒันธรรมศึกษา
2. คณะศึกษาศาสตร์
        - ส านักงานคณะศึกษาศาสตร์
        - สาขาวชิาการบริหารการศึกษา
        - สาขาวชิาหลักสูตรและการสอน
        - สาขาวชิาการประเมินผลและวจิยั
        - สาขาวชิาพลศึกษาและสุขศึกษา
        - สาขาวชิาจติวทิยา
        - สาขาวชิาเทคโนโลยแีละส่ือสารการศึกษา
        - สาขาวชิาการสอนวทิยาศาสตร์และคณิตศาสตร์
        - สาขาวชิาการสอนศิลปศาสตร์
3. คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธรุกจิ
        - ส านักงานคณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธรุกจิ
4. คณะศิลปกรรมศาสตร์
        - ส านักงานคณะศิลปกรรมศาสตร์
        - สาขาวชิาทัศนศิลป์
        - สาขาวชิาดุริยางคศาสตร์ไทย
        - สาขาวชิาดุริยางคศาสตร์สากล
        - สาขาวชิาศิลปะการแสดง
        - สาขาวชิาศิลปะการออกแบบ
5. คณะนิติศาสตร์
        - ส านักงานคณะนิติศาสตร์
6. บณัฑิตวทิยาลัย
      - ส านักงานบณัฑิตวทิยาลัย
7. วทิยาลัยนานาชาติ
      - วทิยาลัยนานาชาติ

4. กจิกรรม : จดัการเรียนการสอนด้าน
    สังคมศาสตร์ภาคสมทบ

1. คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธรุกจิ
      -  โครงการจดัการศึกษาภาคสมทบ
          สาขา บช.บ. การบญัชี
      -  โครงการจดัการศึกษาภาคสมทบ
         สาขา บธ.บ. การตลาด
      -  โครงการจดัการศึกษาภาคสมทบ
          สาขา บธ.บ. การจดัการการค้าปลีก
       -  โครงการจดัการศึกษาภาคสมทบ
          สาขา บธ.บ. การประกอบการและการจดัการ
2. คณะนิติศาสตร์
     -  โครงการจดัการศึกษาภาคสมทบ
         สาขา น.บ.นิติศาสตร์
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5. กจิกรรม : จดัการเรียนการสอนด้าน
    สังคมศาสตร์ภาคพเิศษ

1. คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา ศศ.ม. ไทยคดีศึกษา
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา ศศ.ม. พืน้ที่ศึกษา
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา กศ.ม. ภาษาไทย
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา กศ.ม. ภาษาองักฤษ
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา ศศ.ม. การบริหารและการพฒันาสังคม
2. คณะศึกษาศาสตร์
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        ส านักงานคณะศึกษาศาสตร์
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา กศ.ม. การบริหารการศึกษา  (สงขลา)
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา กศ.ม. การวจิยัและประเมินผล
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา กศ.ม. เทคโนโลยแีละส่ือสารการศึกษา
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา กศ.ม. หลักสูตรและการสอน (สงขลา)
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา ศศ.ม. จติวทิยาการใหค้ าปรึกษา
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา กศ.ม. พลศึกษา
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา กศ.ม. การสอนวทิยาศาสตร์ คณิตศาสตร์
         และคอมพวิเตอร์
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา กศ.ม. การศึกษาเพือ่พฒันาทรัพยากรมนุษย์
3. คณะเศรษฐศาสตร์และบริหารธรุกจิ
    -  โครงการจดัการศึกษาภาคพเิศษ
        สาขา บธ.ม. การจดัการธรุกจิ
4. บณัฑิตวทิยาลัย
     -  ส านักงานบณัฑิตวทิยาลัย

6. กจิกรรม : จดัการเรียนการสอนด้าน
    สังคมศาสตร์-UMDC

1. วทิยาลัยการจดัการเพือ่การพฒันา

การใช้โปรแกรมระบบบริหารงบประมาณ 2561.docx1

หน้า 40
3/5/2017 ฝ่ายแผนงาน มหาวิทยาลยัทกัษิณ



ล าดับ ผลผลิต กจิกรรม หน่วยงาน

ร่าง สรุปความเชือ่มโยงแผนงบประมาณ ผลผลิต กิจกรรม หน่วยงาน  ประจ าปงีบประมาณ พ .ศ. 2561
มหาวิทยาลัยทกัษิณ

4. ผลผลิต : ผลงานการใหบ้ริการวิชาการ
1. กจิกรรม : จดัอบรมและสัมมนาเชิงวชิาการ
    หรือปฏบิติัการ

1. ทุกหน่วยงาน
2 แผนงาน : อนุรักษ์ ส่งเสริมและพัฒนา

ศาสนา ศิลปะและวัฒนธรรม
1. ผลผลิต : ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม

1. กจิกรรม : ส่งเสริมการท านุบ ารุงศิลปะ
    และวฒันธรรม

1. สถาบนัทักษณิคดีศึกษา
2. วทิยาลัยภมูิปญัญาชุมชน
3. ส านักงานมหาวทิยาลัย

3 แผนงาน : ส่งเสริมการวิจัยและพัฒนา
1. ผลผลิต : ผลงานวิจัยเพ่ือถ่ายทอด
    เทคโนโลยี 1. กจิกรรม : ด าเนินการวจิยัและถา่ยทอด

    เทคโนโลยี
1. สถาบนัวจิยัและพฒันา

4 แผนงาน : ส่งเสริมบทบาทและการใชโ้อกาส
ในการเขา้สู่ประชาคมอาเซียน
1. โครงการ : โครงการเตรียมความพร้อม
     สู่ประชาคมอาเซียน 1. กจิกรรม : สนับสนุนการเตรียมความพร้อม

    สู่ประชาคมอาเซียน
1. ส านักงานมหาวทิยาลัย
    -  งานวเิทศสัมพนัธ์
    -  ฝ่ายแผนงาน
    -  ฝ่ายวชิาการ
2. หน่วยงานที่เกีย่วขอ้ง

5 แผนงาน : บรูณาการพัฒนาเศรษฐกิจ
ฐานรากและชมุชนเขม้แขง็
1. โครงการ : โครงการพัฒนาเศรษฐกิจ

ฐานรากและชมุชนเขม้แขง็ 1. กจิกรรม : ด าเนินการพฒันาเศรษฐกจิ
ฐานรากและชุมชนเขม้แขง็

1. ส านักงานคณะวศิวกรรมศาสตร์
2. ส านักงานคณะเทคโนโลยแีละการพฒันาชุมชน
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ล าดับ  ระยะเวลา  กระบวนการ / ขัน้ตอน  หน่วยงานที่เก่ียวข้อง  บทบาท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ายแผนงาน

1  ต.ค. - พ.ย. 2559 การรายงานผลการด าเนินงานและผลการใช้จา่ย ฝ่ายแผนงาน  - จดัท ารายงานผลการด าเนินงานและผลการ  - รายงานผลการด าเนินงานและผลการใช้จา่ย น.ส.เกศนี  ตงัคะมณี
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2559    ใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ    งบประมาณฯ ตามแบบ สงป. 301
และปีที่ผา่นมา    พ.ศ. 2559 ณ สิน้ไตรมาสที่ 4 

   สง่ส านักงบประมาณ

2  ธ.ค.2558 - ม.ค. 2559 การวเิคราะห์ความส าเร็จของการด าเนินงานจากการ ฝ่ายแผนงาน  - จดัท ารายงานการวเิคราะห์ความส าเร็จของ  - รายงานการวเิคราะห์ความส าเร็จของการ น.ส.เกศนี  ตงัคะมณี
ใช้จา่ยงบประมาณ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 (PART)     การด าเนินงานจากการใช้จา่ยงบประมาณ     ด าเนินงานจากการใช้จา่ยงบประมาณ

    ปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 (PART)     ปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 (PART)
    สง่ส านักงบประมาณ

3  ต.ค. - พ.ย. 2559 การทบทวนข้อมลูงบประมาณร่วมกบัส านักงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - ทบทวน/ปรับปรุงเป้าหมาย กลยทุธ์ ผลผลติ  - ผลการทบทวน/ปรับปรุงเป้าหมาย กลยทุธ์ น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
ร่วมกบั     กิจกรรม และตวัชีว้ดัผลส าเร็จในปีงบประมาณ     ผลผลติ กิจกรรม และตวัชีว้ดัผลส าเร็จใน

ส านักงบประมาณ     พ.ศ. 2560     ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2560
 - ทบทวน/ปรับปรุงเป้าหมาย ตวัชีว้ดั แนวทาง  - ฐานข้อมลูประมาณการรายจา่ยลว่งหน้า
   การด าเนินงาน ของงบประมาณในลกัษณะ     ระยะปานกลาง
   บรูณาการเชิงยทุธศาสตร์  - ประมาณการรายจา่ยขัน้ต ่าที่จ าเป็น
 - ปรับปรุงฐานข้อมลูประมาณการรายจา่ย     ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
    ลว่งหน้าระยะปานกลาง
 - จดัท าประมาณการรายจา่ยขัน้ต ่าที่จ าเป็น
    ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ที่สอดคล้องกบั
    ฐานข้อมลูประมาณการรายจา่ยลว่งหน้า
    ระยะปานกลางที่มีการปรับปรุง

4  ต.ค. 2559 จดัท าข้อเสนองบประมาณในลกัษณะบรูณาการ ฝ่ายแผนงาน  - หน่วยงานจดัสง่โครงการฯ  - งบประมาณในลกัษณะบรูณาการเชิง นางสาวอาภรณ์  แก้วสลบัศรี
เชิงยทุธศาสตร์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 หน่วยงาน  - ฝ่ายแผนงานรวบรวม สงัเคราะห์ เสนอ ยทุธศาสตร์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561

หน่วยงานที่เก่ียวข้อง

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561

มหาวิทยาลัยทักษิณ

 การรายงานผลและการทบทวนงบประมาณ

 การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี
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ล าดับ  ระยะเวลา  กระบวนการ / ขัน้ตอน  หน่วยงานที่เก่ียวข้อง  บทบาท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ายแผนงาน

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561

มหาวิทยาลัยทักษิณ

5  พ.ย. 2559 จดัท าข้อเสนองบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - ประมาณการงบประมาณทกุหมวดรายจา่ย  - ข้อเสนองบประมาณรายจา่ยประจ าปี นางสาวอาภรณ์  แก้วสลบัศรี
งบประมาณ พ.ศ. 2561 เบือ้งต้น (Pre-Ceiling) งบประมาณ พ.ศ. 2561  เบือ้งต้น (Pre-Ceiling)

6   4 พ.ย. 2559 จดัอบรมการใช้โปรแกรมการจดัท าค าของบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - จดัอบรมผู้ เก่ียวข้อง  - เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องสามารถจดัท าค าขอฯ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
รายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 (งบลงทุน)  - ชีแ้จงท าความเข้าใจเก่ียวกบัการจดัท า ได้อยา่งถกูต้อง กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป

งบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ
พ.ศ. 2561

7   พ.ย. 2559 การจดัท ารายละเอียดความต้องการงบประมาณรายจา่ย กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ลงในโปรแกรมระบบ
ค าขอฯ ของฝ่ายแผนงาน
 - งบลงทุน ทกุหน่วยงาน  - ปรับปรุงและเพ่ิมเติมรายละเอียดความ  - รายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย

   ต้องการงบลงทนุโดยใช้ฐานข้อมลูของ    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 - 2565
   ปีงบประมาณ พ.ศ. 2560    (งบลงทนุ)

 28 พ.ย. 2559 หน่วยงานสง่รายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย ทกุหน่วยงาน  - ท าบนัทึกขอสง่รายละเอียดค าขอฯ  - รายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 (งบลงทนุ)  - แนบส าเนาค าของบลงทนุ 1 ชดุ    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2560 - 2564

   (พิมพ์รายงานจากโปรแกรมค าขอฯ)    (งบลงทนุ)
 - ครุภณัฑ์จดัสง่พร้อมใบเสนอราคาอยา่งน้อย 
 3 รายตอ่รายการ และคณุลกัษณะเฉพาะครบ
ทกุรายการพร้อมส าหรับการจดัซือ้จดัจ้าง
 - สิ่งกอ่สร้างจดัสง่พร้อมรายละเอียด BOQ 

8  1 - 6 ธ.ค. 2559 วเิคราะห์/กลัน่กรองรายละเอียดค าของบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - รวบรวมข้อมลูค าขอฯ งบลงทนุจาก  - รายละเอียดค าขอฯ งบลงทนุประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
รายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561    ทกุหน่วยงาน ในภาพรวมของมหาวทิยาลยั     งบประมาณ พ.ศ. 2561 ในภาพรวมของ กลุม่ภารกิจแผนกายภาพ
 - งบลงทนุ     มหาวทิยาลยั

9  ต.ค. - 6 ธ.ค. 2559 จดัท างบประมาณบรูณาการมิติพืน้ที่ (area) ร่วมกบั ฝ่ายแผนงาน จดัท ารายละเอียดค าของบประมาณบรูณาการ  - รายละเอียดงบประมาณบรูณาการมิติพืน้ที่ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
จงัหวดั/กลุม่จงัหวดั หน่วยงานที่เก่ียวข้อง ในมิติพืน้ที่ (area) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561    ประจ าปีงบประมาณ   พ.ศ. 2561
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10  ม.ค. 2560 จดัท าประมาณการรายได้ที่ต้องน าสง่คลงั ฝ่ายแผนงาน  - ประสานข้อมลูกบัฝ่ายการคลงัและทรัพย์สนิ  - ประมาณการรายได้ที่ต้องน าสง่คลงั น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561  - จดัท าประมาณการรายได้ที่ต้องน าสง่คลงั     ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561

    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 สง่ สกอ.

11  พ.ย. 2559 - ม.ค. 2560  - จดัท าค าของบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - จดัท ารายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย  - รายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย ประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
พ.ศ. 2561 เสนอส านักงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561    งบประมาณ พ.ศ. 2561 น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
 - บนัทึกข้อมลูค าขอในระบบ e-Budgeting ฝ่ายแผนงาน  - บนัทึกข้อมลูค าของบประมาณรายจา่ย  - ฐานข้อมลูค าของบประมาณรายจา่ย กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป

    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ในระบบของ    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
    ส านักงบประมาณ  - เอกสารค าของบประมาณรายจา่ย
 - จดัท าสรุปค าของบประมาณรายจา่ย    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
   ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 สง่ สกอ.

12  ต.ค. 2559 - ม.ค. 2560 การจดัท ารายละเอียดความต้องการงบประมาณรายจา่ย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
 - โครงการวิจัย สถาบนัวจิยัและพฒันา  - ด าเนินการกระบวนการตา่ง ๆ ตามที่หน่วยงาน  - โครงการวจิยั ประจ าปีงบประมาณ น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี

   ที่เก่ียวข้องก าหนดในการเสนอโครงการวจิยั     พ.ศ. 2561 ที่สง่ วช. น.ส. เกศนี  ตงัคะมณี
 - สง่โครงการวจิยั ประจ าปีงบประมาณ  - ผลการพิจารณาโครงการวจิยั จาก วช.
   พ.ศ. 2561 ที่ผา่นการพิจารณาแล้วให้
   ฝ่ายแผนงาน (ข้อมลูที่สง่ให้ วช.)
 - แจ้งผลการพิจารณาจาก วช. สง่ฝ่ายแผนงาน

13  ต.ค. 2559 - ม.ค. 2560 การจดัท ารายละเอียดความต้องการงบประมาณรายจา่ย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
 - โครงการบริการวิชาการ งานบริการวชิาการ  - จดัท านโยบายการบริการวชิาการ ประจ าปี  - โครงการบริการวชิาการ ประจ าปีงบประมาณ น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี

ฝ่ายวชิาการและประกนั    งบประมาณ พ.ศ. 2561 ของมหาวทิยาลยั     พ.ศ. 2561 ที่ผา่นการวเิคราะห์/กลัน่กรอง น.ส. เกศนี  ตงัคะมณี
คณุภาพการศกึษา  - ประสานหน่วยงานในมหาวทิยาลยัเพ่ือจดัท า

   โครงการบริการวชิาการ ประจ าปีงบประมาณ
   พ.ศ. 2561
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มหาวิทยาลัยทักษิณ

 - วเิคราะห์/กลัน่กรองโครงการบริการวชิาการ
 - สง่โครงการบริการวชิาการฯ ที่ผา่นการ
   พิจารณาให้ฝ่ายแผนงาน

14  ต.ค. 2559 - ม.ค. 2560 การจดัท ารายละเอียดความต้องการงบประมาณรายจา่ย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
 - โครงการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม สถาบนัทกัษิณคดีศกึษา  - ประสานหน่วยงานในมหาวทิยาลยัเพ่ือจดัท า  - โครงการท านบุ ารุงศิลปวฒันธรรม ประจ าปี น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี

   โครงการท านฯุ ประจ าปีงบประมาณ    งบประมาณ พ.ศ. 2561 ที่ผา่นการวเิคราะห์/ น.ส. เกศนี  ตงัคะมณี
   พ.ศ. 2561    กลัน่กรองเรียบร้อยแล้ว
 - วเิคราะห์/กลัน่กรองโครงการท านฯุ     
 - สง่โครงการท านฯุ ประจ าปีงบประมาณ 
   พ.ศ. 2561 ที่ผา่นการพิจารณาแล้วให้
   ฝ่ายแผนงาน

15 ธ.ค. 2559 - ก.พ. 2560 กรอบแนวคิด (Concept Paper) งบประมาณรายจา่ย ฝ่ายแผนงาน  - จดัท ากรอบแนวคิด (Concept Paper)  - กรอบแนวคิด (Concept Paper) งบประมาณ หวัหน้าฝ่ายฯ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 มหาวทิยาลยัทกัษิณ    งบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ    รายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ

   พ.ศ. 2561 มหาวทิยาลยัทกัษิณ    มหาวทิยาลยัทกัษิณ
 - เสนอกรอบแนวคิดฯ ตอ่คณะกรรมการนโยบายฯ
   คณะกรรมการการเงินและทรัพย์สนิ

16  มี.ค. 2560 การประมาณการข้อมลูแผนจ านวนนิสิต ฝ่ายแผนงาน  - ปรับปรุงแผนจ านวนนิสติ ปี 2560 - 2565  - แผนจ านวนนิสติ ปี 2560 - 2565 น.ส.เบญจวรรณ  ขุ้มทอง
ปี 2560 - 2565 ฝ่ายวชิาการ    เพ่ือประกอบการจดัท างบประมาณ น.ส.จงกล  ปาลานพุนัธ์

17  มี.ค. 2560 การประมาณการรายได้ ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - จดัท าประมาณการรายได้ ประจ าปี  - ประมาณการรายได้ ประจ าปีงบประมาณ น.ส.จงกล  ปาลานพุนัธ์
   งบประมาณ พ.ศ. 2561    พ.ศ. 2561 กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
 - จดัสรรวงเงินงบประมาณ ปี 2561 ตาม  - วงเงินงบประมาณจดัสรร ปี 2561
   หลกัเกณฑ์ในกรอบแนวคิดฯ
 - แจ้งหน่วยงานจดัท ารายละเอียดงบประมาณฯ
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ล าดับ  ระยะเวลา  กระบวนการ / ขัน้ตอน  หน่วยงานที่เก่ียวข้อง  บทบาท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ายแผนงาน

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561

มหาวิทยาลัยทักษิณ

18  มี.ค. - เม.ย. 2560 คา่ใช้จา่ยสว่นรวม ฝ่ายแผนงาน  - แจ้งหน่วยงานจดัท ารายละเอียดคา่ใช้จา่ย  - คา่ใช้จา่ยสว่นรวม ประจ าปีงบประมาณ น.ส.จงกล  ปาลานพุนัธ์
สว่นรวม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561    พ.ศ. 2561 กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
 - รวบรวมและวเิคราะห์คา่ใช้จา่ยสว่นรวมฯ
 - เสนอที่ประชมุฯพิจารณา

19  11 เม.ย. - 12 พ.ค. 2560 การปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - ปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย  - รายละเอียดการปรับปรุงงบประมาณรายจา่ย น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
งบประมาณ พ.ศ. 2561 ตามมติคณะรัฐมนตรี    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ตามมติ    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
สง่ส านักงบประมาณ    คณะรัฐมนตรี ในระบบของส านักงบประมาณ

 - แจ้งผู้บริหารที่เก่ียวข้องทราบและตดัสนิใจ

20  เม.ย. - พ.ค. 2560 จดัอบรม ฝ่ายแผนงาน  - จดัอบรมผู้ เก่ียวข้อง  - เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องสามารถจดัท าค าขอฯ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
 - การใช้โปรแกรมการจดัท าค าของบประมาณรายจา่ย     และแผนการใช้จา่ยได้อยา่งถกูต้อง กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป
   ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 (งบด าเนินการ)
 - การจดัท าแผนการใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปี
   งบประมาณ พ.ศ. 2561

21  พ.ค. 2560 หน่วยงานกลาง+หน่วยงานที่ไม่มีรายได้สง่ค าขอ หน่วยงานกลาง  - สง่ค าของบประมาณรายจา่ย ประจ าปี  - รายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 หน่วยงานที่ไม่มีรายได้    งบประมาณ พ.ศ. 2561    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
ทกุหมวดรายจา่ย ยกเว้นงบลงทนุ    โดยบนัทึกในระบบค าขอฯ ของฝ่ายแผนงาน    ของทกุหน่วยงาน

22  พ.ค. - มิ.ย. 2560 รายละเอียดงบประมาณรายจา่ยประจ าปี หน่วยงาน  - จดัท ารายละเอียดงบประมาณรายจา่ย  - รายละเอียดงบประมาณรายจา่ยประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2561 ทกุหมวดรายจา่ย    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561    งบประมาณ พ.ศ. 2561

   ในระบบของฝ่ายแผนงาน

23  มิ.ย. 2560 การรวบรวมค าของบประมาณรายจา่ยประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - รวบรวมค าของบประมาณรายจา่ยประจ าปี  - รายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2561     งบประมาณ พ.ศ. 2561 ของหน่วยงานกลาง    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป
ของหน่วยงานกลางและหน่วยงานที่ไม่มีรายได้    และหน่วยงานที่ไม่มีรายได้

 -  เสนอที่ประชมุที่เก่ียวข้อง
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ล าดับ  ระยะเวลา  กระบวนการ / ขัน้ตอน  หน่วยงานที่เก่ียวข้อง  บทบาท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ายแผนงาน

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561

มหาวิทยาลัยทักษิณ

24  มิ.ย. 2560 หน่วยงานที่มีรายได้ส่งค าของบประมาณรายจา่ย หน่วยงานที่มีรายได้  - สง่ค าของบประมาณรายจา่ย ประจ าปี  - รายละเอียดค าของบประมาณรายจา่ย กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561  ทกุหมวดรายจา่ย (คณะ/สถาบนั/ส านัก)    งบประมาณ พ.ศ. 2561    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561

   โดยบนัทึกในระบบค าขอฯ ของฝ่ายแผนงาน    ของทกุหน่วยงาน

25  มิ.ย. 2560 การรวบรวมรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - รวบรวมรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย  - รายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2561    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561    งบประมาณ พ.ศ. 2561 กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป

   ของทกุหน่วยงาน

26  ก.ค. - ส.ค. 2560 การชีแ้จงงบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - จดัท ารายละเอียดการชีแ้จงงบประมาณ  - เอกสารประกอบการชีแ้จงงบประมาณรายจา่ย หวัหน้าฝ่ายฯ
พ.ศ. 2561    รายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ

   เสนอคณะกรรมาธิการวสิามญัฯ  - Presentation ประกอบการชีแ้จงฯ กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป
อธิการบดี/  - เข้าชีแ้จงรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย

ผู้บริหารที่เก่ียวข้อง    ประจ าปี ตอ่คณะกรรมาธิการฯ ณ รัฐสภา

27  24 ก.ค. 2560 การจดัท างบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - คณะกรรมการการเงินและทรัพย์สนิ พิจารณา  - เอกสารประกอบการประชมุคณะกรรมการ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
พ.ศ. 2561 เสนอคณะกรรมการการเงนิและทรัพย์สิน    ร่าง งบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ    การเงินและทรัพย์สนิ กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป

   พ.ศ. 2561

28  ก.ค. - ส.ค. 2560 การปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - ปรับปรุงข้อมลูงบประมาณรายจา่ย  - ร่าง เอกสารงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2561    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ตาม    งบประมาณ พ.ศ. 2561 ฉบบัปรับปรุง

   ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการการเงินและ
   ทรัพย์สนิ และตามผลการพิจารณาของ
    คณะกรรมาธิการฯ

29  ส.ค. 2560 เสนอรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - คณะกรรมการฝ่ายการเงินของ  - เอกสารประกอบการประชมุคณะกรรมการ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2561 ตอ่คณะกรรมการฝ่ายการเงนิ    สภามหาวทิยาลยัทกัษิณ พิจารณา ร่าง    ฝ่ายการเงินของสภามหาวทิยาลยัทกัษิณ กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป
ของสภามหาวิทยาลัยทักษิณ    งบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ

   พ.ศ. 2561
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ล าดับ  ระยะเวลา  กระบวนการ / ขัน้ตอน  หน่วยงานที่เก่ียวข้อง  บทบาท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ายแผนงาน

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561

มหาวิทยาลัยทักษิณ

30  ส.ค. 2560 การปรับปรุงรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - ปรับปรุงข้อมลูงบประมาณรายจา่ย  - ร่าง เอกสารงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2561    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ตาม    งบประมาณ พ.ศ. 2561 ฉบบัปรับปรุง

   ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการฝ่ายการเงิน
   ของสภามหาวทิยาลยัทกัษิณ

31   ส.ค. 2560 เสนอรายละเอียดงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - สภามหาวทิยาลยัพิจารณา ร่าง งบประมาณ  - เอกสารประกอบการประชมุคณะกรรมการ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2561  ตอ่สภามหาวิทยาลัยทักษิณ    รายจา่ยประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561    สภามหาวทิยาลยัทกัษิณ กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป

32  ส.ค. 2559 การอนมุตัิงบประมาณรายจา่ยประจ าปีงบประมาณ สภามหาวทิยาลยั  - อนมุตัิแผนงบประมาณประจ าปีงบประมาณ  - รายละเอียดแผนงบประมาณประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
พ.ศ. 2561     พ.ศ. 2561     งบประมาณ พ.ศ.2561

33  ส.ค. - ก.ย. 2560 การปรับปรุงข้อมลูงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - ปรับปรุงข้อมลูงบประมาณรายจา่ยประจ าปี  - ฐานข้อมลูงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2561 ในระบบค าของบประมาณ    งบประมาณ พ.ศ. 2561 ในฐานข้อมลูระบบ    งบประมาณ พ.ศ. 2561
ของฝ่ายแผนงาน    ของฝ่ายแผนงาน ตามข้อเสนอแนะของ

   สภามหาวทิยาลยั

34  ก.ย. 2560 การจดัท าแผนปฏิบตัิงานและแผนการใช้จา่ยงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - จดัท าแผนการปฏิบตัิงานและแผนการใช้จา่ย  - แผนการปฏิบตัิงานและแผนการใช้จา่ย น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ให้สอดคล้องกบัวงเงิน    งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561    งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
งบประมาณที่ได้รับจากรัฐบาลและวงเงินประมาณการ    เสนอส านักงบประมาณ
เงินนอกงบประมาณ เสนอส านักงบประมาณ

35   ก.ย. 2560 การจัดท าเอกสารงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี ฝ่ายแผนงาน  - จดัท าต้นฉบบัเอกสารงบประมาณรายจา่ย  - เอกสารงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ  พ.ศ. 2561    ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561    งบประมาณ พ.ศ. 2561 กลุม่ภารกิจบริหารทัว่ไป

 - แจกจา่ยและเผยแพร่เอกสารให้หน่วยงาน
   ที่เก่ียวข้องเพ่ือใช้ประโยชน์ตอ่ไป
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ล าดับ  ระยะเวลา  กระบวนการ / ขัน้ตอน  หน่วยงานที่เก่ียวข้อง  บทบาท  ผลที่ได้รับ  ผู้ รับผิดชอบของฝ่ายแผนงาน

แผนการปฏิบัติงานและบทบาทของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง การจัดท างบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561

มหาวิทยาลัยทักษิณ

36  ก.ย. 2560 แผนการใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - จดัสง่ข้อมลูการได้รับจดัสรรงบประมาณ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
พ.ศ. 2561     ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ให้หน่วยงาน

    เพ่ือใช้เป็นข้อมลูในการจดัท าแผนฯ
   (ข้อมลูจากระบบบริหารงบประมาณฯ)

ทกุหน่วยงาน  - จดัท าแผนการใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปี  - แผนการใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปี
   งบประมาณ พ.ศ. 2561 สง่ฝ่ายแผนงาน    งบประมาณ พ.ศ. 2561 ของแตล่ะหน่วยงาน

ฝ่ายแผนงาน  - รวมรวมแผนการใช้จา่ยงบประมาณฯ  - แผนการใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปี
   ตรวจสอบเพ่ือน ามาใช้ประกอบในการติดตาม    งบประมาณ พ.ศ. 2561 ภาพรวมของ
   การใช้จา่ยและการอนมุตัิงวดเงิน    มหาวทิยาลยั
 - เสนอขอความเห็นชอบแผนการใช้จา่ย
   งบประมาณตอ่อธิการบดี เพ่ือใช้เป็นแนวทาง
   ในการติดตามและประเมินผลการใช้จา่ย
   งบประมาณตอ่ไป

37  ก.ย. 2560 หน่วยงานส่งแผนการใช้จา่ยงบประมาณ ประจ าปี ทกุหน่วยงาน  - สง่แผนการใช้จา่ยงบประมาณฯ กลุม่ภารกิจแผนงบประมาณ
งบประมาณ พ.ศ. 2561

38  ก.ย. 2560 ข้อมลูงบประมาณรายจา่ย ประจ าปีงบประมาณ ฝ่ายแผนงาน  - บนัทึกข้อมลูงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี  - ฐานข้อมลูงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
พ.ศ. 2561 ในระบบบัญชีฯ 3 มิติ    งบประมาณ พ.ศ. 2561 ในระบบบญัชีฯ 3 มิติ    งบประมาณ พ.ศ. 2561 เพ่ือใช้ในการบริหาร น.ส.จงกล  ปาลานพุนัธ์

   งบประมาณตอ่ไป

39  ก.ย. 2560 การอนุมัติงวดเงนิ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ฝ่ายแผนงาน  - จดัท าหลกัเกณฑ์การอนมุตัิงวดเงิน  - หลกัเกณฑ์การอนมุตัิงวดเงิน ประจ าปี 2561 น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
   ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 เสนอ  - รายละเอียดการอนมุตัิงวดเงิน จากระบบ น.ส.จงกล  ปาลานพุนัธ์
   อธิการบดีอนมุตัิ แจ้งทกุหน่วยงานทราบ    บริหารงบประมาณฯ
 - บนัทึกงวดเงินในระบบบริหารงบประมาณ
   ของฝ่ายแผนงาน

40   ก.ย. 2560 การอนมุตัิงวดเงิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ฝ่ายแผนงาน  - บนัทึกงวดเงินในระบบบญัชีฯ 3 มิติ  - รายละเอียดการอนมุตัิงวดเงิน ในระบบ น.ส.อาภรณ์  แก้วสลบัศรี
ในระบบบญัชีฯ 3 มิติ    บญัชีฯ 3 มิติ น.ส.จงกล  ปาลานพุนัธ์
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