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ขั้นตอนการใชงานเว็บไซต  
1. ขั้นตอนเขาระบบเว็บไซต ระบบจัดการเว็บไซตสําหรับเจาหนาที่ดูแลระบบ 
 เขาสูระบบ ผาน URL http://www2.tsu.ac.th/ชื่อเวบ็/admin เพ่ือไปยังหนา admin จะปรากฏ    
 หนาจอใหระบ ุusername และ password ดังนี ้Username : xxxx  Password : xxxx 

 
 

username และ password ถูกตองจะจะแสดงหนาจอดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 

 

  



2. ระบบจัดการเนื้อหา (Content Management)   
    สวนของเมนูหลักหนาแรกของเว็บไซต ซึ่งจะมีเมนู 2 สวน คือ 

1. เมนูหลักดานบน [1] 
2.  เมนูดานขวามือ   [2] 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพประกอบแสดงตําแหนงของเมนูหลัก สวนของระบบ admin 
 

 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ภาพประกอบแสดงตําแหนงของเมนูหลัก สวนหนาหลักเว็บไซต 
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2.1 ขั้นตอนการแกไขชื่อเมนูหลัก/เลื่อนตําแหนงเมนู/เปดปดการแสดงหนาเว็บไซต  
2.1.1 ตําแหนงเมนูหลักดานบน (Top Menu) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.1.1 คลิกที่ปุม          เมื่อตองการเปลี่ยนชื่อเมนูและกดปุมแกไข และกดปุม 
ตกลงเพ่ือยืนยันการแกไข จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.1.2 คลิกที่ปุมลูกศร         เมื่อตองการเปลี่ยนลําดับตําแหนงของเมนู 
         และกดปุมตกลง จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 
 
 
 
 

2.1.1.3 คลิกที่ปุม        สีเขียว เมื่อตองการแสดง หรือปุม       สีแดง เมื่อไม
ตองการแสดงหนาหลักของเว็บไซต และกดปุมตกลง จะแสดงหนาจอดัง
ภาพ 

 
 
 
 
 



2.1.2 ตําแหนงเมนหูลักดานขวา (Right Menu) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.2.1 คลิกที่ปุม          เมื่อตองการเปลี่ยนชื่อเมนูและกดปุมแกไข และกดปุม 
ตกลงเพ่ือยืนยันการแกไข จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 

 

 

 

 

ขั้นตอนแกไขขอมูลดังนี้ 
ขั้นตอนที่ 1  หากตองการใหเมนูหนาเว็บไซตแสดงเปน Banner ใหระบุในชองรายละเอียดดังนี้ 

[1] ชื่อเมนู : ระบุช่ือเมนูที่ตองการ  
[2] รูปประกอบ : คลิกที่ เปลี่ยนรูปภาพ และ แนบไฟลรูปภาพ Banner ที่ตองการ 

                              หากตองการลบรูปภาพเดิม คลิกที่ ลบรูป 
                              ไฟลที่สามารถแนบได .jpeg .jpg .gif .png 
                              ขนาด Banner กวาง 230 สูง 100   
      [3] URL : ระบบ URL เว็บไซตที่ตองการเชื่อมโยง Link  
 [4] กดปุมแกไข 

  
ขั้นตอนที่ 2  หากตองการใหเมนูหนาเว็บไซตแสดงเปน Text Menu ใหระบุเฉพาะชอง ชื่อเมนู [1] 

                        เทานั้น และกดที่ปุม แกไข [4] 
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2.2 ขั้นตอนการเพ่ิม ลบ แกไข เลื่อนตําแหนงเมนูยอย 

 
2.2.1 คลิกเลือกเมนูหลักที่ตองการ เชน เมนูหลัก                    จะแสดงหนาจอ

ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

คลิกเลือก icon                  เมื่อตองการเพ่ิมเมนูใหมจะแสดงหนาจอดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
การเพิ่มขอมูลมีขั้นตอนดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 ใสชองชื่อเมนู [1] ที่ตองการแสดงหนาเวบ็ไซตหากตองการสรางเปนเมนูยอย อีก ชอง  
     อื่นๆ ใหปลอยวางไว เสร็จแลวกดปุม บันทึก 
 

ขั้นตอนที่ 2 ในกรณีที่เปนตองการเชื่อมโยงไปที่ไฟลที่ตองการ เชน เชนไฟล .docx .pdf ใหระบุชอง    
     ชื่อเมนู [1] และชองแนบไฟลรายการ [2] เสร็จแลวกดปุม บันทึก  
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ขั้นตอนที ่3 ในกรณีที่เปนตองการเชื่อมโยง Link ภายในหรือภายนอกใหระบุแคชองชื่อเมนู [1]  
              และชองเชื่อมโยง Link [3] เทานั้น เสร็จแลวกดปุม บันทึก  
 
ขั้นตอนที ่4 ในกรณีที่ตองการใหเมนูแสดงเนื้อหารายละเอียดตางๆ ภายในเว็บไซตใหระบุแคชอง ชื่อ 
              เมนู [1] และชอง รายละเอียดเทานั้น เสร็จแลวกดปุม บันทึก [5]  
 
ขั้นตอนที ่5 เมื่อตองการแกไขเมนูใหเลือก icon     เพื่อการแกไขขอมูลจะแสดงหนาจอดังภาพ  

                       เมื่อแกไขขอมูลเสร็จแลวใหกดปุม แกไข [6]      
                         

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที ่6  คลิกที่ปุมลูกศร         เมื่อตองการเปลี่ยนลําดับตําแหนงของเมนู และกดปุมตกลง  

                         จะแสดงหนาจอดังภาพ 
 
 

 
 
 
 
ขั้นตอนที ่7 เมื่อตองการลบเมนูใหเลือกรูปภาพ  แลวกดปุม ตกลง หรือ ยกเลิก เพ่ือยืนยันการ 

                       ลบขอมูล  
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3. ระบบขาว เปนการจัดการขอมูลขาวประชาสัมพันธ ซึ่งจะแบงออกเปนหมวดหมูโดยมีขั้นตอนการจัดการ
ดังตอไปนี้ 

 3.1 ขั้นตอนการเพ่ิมหมวดหมูขาว 
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ขั้นตอนที่ 1    เลือก ระบบขาวประชาสัมพันธ [1] 
ขั้นตอนที่ 2    การเพิ่มหมวดหมูขาวใหคลิกที่ปุม เพิ่มขอมูล [2] 
ขั้นตอนที่ 3    การแกไขขอมูลใหคลิกที่ปุม ++ แกไข [3] 
ขั้นตอนที่ 4    การลบขอมูลใหคลิกที่ปุม – ลบ [4] 
 

 

5 



3.2 ขั้นตอนการเพ่ิมขาว 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกเลือกหมวดหมูขาวที่ตองการเพิ่มขอมูล หากตองการเพิ่มขอมูลขาว 
               ประชาสัมพันธ ใหคลิกเลือก ขาวประชาสัมพันธ [5] จะแสดงหนาจอหมวด 
               ขาวประชาสัมพันธที่เลือกไวตามตัวอยางดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 2  ใหคลิกปุม เพิ่มขอมูล [6] แสดงหนาตางเพ่ือเพิ่มขอมูลขาวดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที ่2.1 ทําการเพ่ิมขอมูลขาวประชาสัมพันธระบุตามชองเมนูดังนี ้
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- เพ่ิมชื่อขาว 
- ระบวุันที่แสดงขาวจนถึงวันหมดอายุขาวโดยการคลกิปุม  
- ภาพประกอบ (ถาม)ี 
- ระบรุายละเอียดของขาว 
 - เมื่อเสร็จสิ้นการเพิ่มขอมูลทําการคลิกปุม บันทึกรายการ  

 
ขั้นตอนที ่3 เมื่อตองการเพ่ิมรูปภายในเนื้อหาขาว คลิกปุม [7] เพ่ือเพ่ิมรูปภาพโดยการ 
 
คลิกปุม Browse เลือกรูปภาพ คลิกปุม Upload และรอจนกวาการ Upload รูปภาพจะเปน  
100%  เมื่อครบ 100% ใหปดหนาตางออก  

 
 

 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที ่4 เมื่อตองการแกไข คลิกปุม      [8] เพ่ือแกไข 

 
ขั้นตอนที ่5 เมื่อตองการลบ คลิกปุม  [9] แลว กดปุม OK ยืนยันการลบขอมูล 

 
 
ขั้นตอนที ่6 ขาวที่ไมตองการใหแสดงหนาเว็บไซตใหกดปุม icon [10] สีเขียว  สีแดง 

 

  



4. ระบบ Banner เว็บไซต เปนการจัดการ Banner รูปภาพที่จะไปแสดงยังตําแหนงที่ตองการหนาเว็บไซต 
วิธีการจัดการดังรูปตอไปนี้ 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกเมนู Banner หนาเว็บ [1] 

ขั้นตอนที่ 2 คลิก เลือกตําแหนง [2] ที่ตองการเพ่ิม Banner แสดงหนาจอดงัรปู 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 3 คลิกเลือก เพิ่มขอมูล Banner [3] แสดงหนาตางดังรูป 
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ขั้นตอนที่ 3.1 เพ่ิมขอมูลตามเมนูที่ปรากฏ ไดแก  

- ระบชุื่อเมนู 
- เลือกตําแหนง Banner ที่ตองการ 2 ตําแหนง 

1. Banner ประชาสัมพันธหนาหลัก ขนาด Banner กวาง 790 สูง 420 px 
2. Banner Hot News ขนาดของ Banner คือ กวาง 310  สูง 240 

-   เพ่ิม ไฟลปายโฆษณา คลิกปุม Browse แลวเลือก Banner ที่เตรียมไว 
           -   เพ่ิม URL ของ Banner ที่ตองการ Link 
 
 

ขั้นตอนที ่4 เมื่อตองการจัดตําแหนง คลิกปุม        [4] เพ่ือแกไข 
 

ขั้นตอนที ่5 เมื่อตองการแกไข คลิกปุม        [5] เพ่ือแกไข 
 

ขั้นตอนที ่6 เมื่อตองการลบ คลิกปุม  [6] แลว กดปุม OK ยืนยันการลบขอมูล 
 

ขั้นตอนที ่7 ตองการให Banner แสดงหนาเว็บไซตใหกดปุม icon [7] สีเขียว  สีแดง 
 

  



5. ระบบปฏิทินกิจกรรม 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
ขั้นตอนที่ 1 คลิกปุมเมนู ปฏิทินกิจกรรม [1]  

 
ขั้นตอนที่ 2 ระบุขอมูลในชอง วันที่, ชื่อรายการ, รายละเอียด ใหครบ เมื่อกรอกขอมูลครบ               

ทุกชองแลวใหกดปุม บันทึกขอมูล [2] จะแสดงหนาจอเมื่อบันทักขอมูลเสร็จ 
 

ขั้นตอนที่ 3  ดูเหตุการณที่ตองการใหคลิก เลือกวันที่ตองการ [3]  
                สีสม คือวันที่ปจจุบัน สีเหลือง  คือ วันที่มีเหตุการณหรือ 
 

ขั้นตอนที่ 4  ดูรายละเอียด ทั้งหมดใหคลิกที่ icon      [4] 
 

ขั้นตอนที ่5  แกไข เมนูใหเลือก icon       [5] เพ่ือแกไขขอมูล  
 
ขั้นตอนที ่6 การลบเมนูใหเลือกรูปภาพ  [6] แลว กดปุม OK ยืนยันการลบขอมูล 
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6. ระบบติดตออัตโนมัติ วิธีการจัดการดังรูปตอไปนี้ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 1 เลือกเมนู ระบบจัดการอัตโนมัติ [1] 

 
ขั้นตอนที่ 2 ดูรายละเอียดขอมูลการติดตอใหเลือกที่ icon     [2] 

 
ขั้นตอนที ่3 ตองการ ลบ คลิกปุม  [3] แลว กดปุม OK ยืนยันการลบขอมูล 
 

  
*** การตองการที่จะเชื่อมโยงระบบติดตออัตโนมัติ  ระบุ Page ที่ตองการที่เชือ่มโยงในสวนของเมนูหรือ  
      Banner คือ page_contact.php 
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7. ระบบวิดีโอคลิป วิธีการเพ่ิมวิดีโอคลิป ดังรูปตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 1 เลือกเมนู วิดีโอ คลิป [1] 

ขั้นตอนที่ 2 เพ่ิม วิดีโอ คลิป ที่ตองการใหคลิกที่ปุม เพ่ิมขอมูล [2] จะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3 ระบุช่ือวิดีโอ คลิป [3]  

ขั้นตอนที่ 4 เลือกไฟลวิดีโอ คลิป [4]  

ขั้นตอนที่ 5 เลือกรูปภาพประกอบ [5] 

* กรณีนําคลิปจากเว็บ YouTube มาใช ชองที่ [4] และ [5] ไมตองเลือกไฟลวิดีโอและ ภาพประกอบใหทํา
ตามขั้นตอนดังนี ้
 ขั้นตอนที่ 5.1 คัดลอก code เว็บไซต YouTube หลังตัว v=(code คลิป) ตัวอยางรูปภาพ 
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ขั้นตอนที่ 6 นํา code ที่ไดมาใสในชอง code [6]  

ขั้นตอนที่ 7 กรอกรายละเอียดตามที่ตองการ [7] เสร็จแลวกดปุม บันทึก [8] 

ขั้นตอนที่ 9 เมื่อตองการ แกไข คลิกปุม [9] 

ขั้นตอนที่ 10 เมื่อตองการ ลบ คลิกปุม [10] แลว กดปุม OK ยืนยันการลบขอมลู  

ขั้นตอนที่ 11 เปดปดสถานะวิดีโอคลิปแสดงหนาเว็บไซต ใหกดปุม icon [11] สีเขียว สีแดง 

  



8. ตั้งคาเว็บไซต วิธีการจัดการดังรูปตอไปนี้ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 1 เลือกเมนู ตั้งคา [1] 
 

ขั้นตอนที ่2 ระบุช่ือเว็บ,ชื่อ Footer [2]  
 
    ขั้นตอนที่ 3 คลิก บันทึก [3] 
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9. ระบบจัดการ template วิธีการจัดการดังรูปตอไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 1 เลือกเมนู จัดการ template [1] 
ขั้นตอนที่ 2 เพ่ิม template ใหมที่ตองการใหคลิกที่ปุม เพิ่มขอมูล [2] จะแสดงหนาตั้งดังรูป 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ขั้นตอนที่ 3   เลือกเพ่ิมสวนตางๆของ template [3]   
ขั้นตอนที่ 4   กดปุม บันทึก [4] 
ขั้นตอนที่ 5   คลิกที่ปุม ยืนยัน template [5] ที่ตองการ 
 ขั้นตอนที่ 6   เมื่อตองการ แกไข คลิกปุม      [6]  

    ขั้นตอนที่ 6   เมื่อตองการ ลบ คลิกปุม  [7] แลว กดปุม OK ยืนยันการลบขอมูล 
 

1o. ออกจากระบบ เมื่อหยุดการใชงานระบบให Logout ออกจากระบบทุกครั้งโดยเลือกที่เมนู  
                        ออกจากระบบ  
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