
ข้อควรปฏิบัติ
สำหรับส่วนงาน

เพื่อรับการสอบหาข้อเท็จจริง

จัดเตรียมข้อมูลพัสดุ
เอาไว้ก่อนล่วงหน้า

สิ่งที่ควรทำ

ติดหมายเลขตามลำดับ
ถ่ายภาพพัสดุ 

เพื่อให้คณะกรรมการฯ
ตรวจสอบได้สะดวก รวดเร็ว

ใช้เฉดสีที่ต่างกัน
หรือสีที่ตัดกัน

เพื่อเน้นการแบ่งกลุ่มที่ชัดเจน



ชำรุด
เสื่อมสภาพ
ไม่ใช้
สูญหาย

จำแนกพัสดุตามสถานะ


