
ข้อควรปฏิบัติ
สําหรับส่วนงาน

เพื�อรับการสอบหาข้อเท็จจริง

จดัเตรยีมขอ้มูลพสัดุ
เอาไวก่้อนลว่งหน้า

สิ�งที�ควรทํา

ติดหมายเลขตามลาํดบั
ถ่ายภาพพสัด ุ

เพื�อใหค้ณะกรรมการฯ
ตรวจสอบไดส้ะดวก รวดเรว็

ใชเ้ฉดสทีี�ต่างกัน
หรอืสทีี�ตัดกัน

เพื�อเน้นการแบง่กลุม่ที�ชดัเจน
 

ชาํรุด
เสื�อมสภาพ
ไมใ่ช้
สญูหาย

จาํแนกพสัดตุามสถานะ


