
ระบบบัญชี 3 มิต ิ(โครงการความรวมมือ 5 มหาวิทยาลัย) 
เมนูการโอนงบประมาณรายจาย 

 
การโอนงบประมาณรายจาย ใชสําหรับกรณีดังตอไปนี้ 

1. การเปลี่ยนแปลงจํานวนเงินงบประมาณจากมิติหนึ่งไปยังอีกมิติหนึ่ง 
2. การเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณ 

3. การโอนเปลี่ยนแปลงหมวดรายจาย 
การโอนงบประมาณรายจายกรณีโอนในงวด คือ ไดรับเงินงวดแลวจึงทําการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

 

 
ภาพที่ 1 แสดงหนาจอเมนู การโอนงบประมาณรายจาย 

  
 
 
 
 
 
 
 



การบันทึกขอมูล 

 การบันทึกการโอนงบประมาณรายจาย ตามขั้นตอนดังนี้  
1. การคนหางบประมาณรายจายโดยการ คลิกที่ปุม  เพื่อคนหางบประมาณทั้งหมด หรือจะคนหาเฉพาะรายการก็ได 

 

คนหา 

เลือกรายการที่ตองการทํารายการ 

 
2.  คลิกที่      เลือกรายการที่ตองการทําการโอนงบประมาณรายจาย โดยจะทําการโอนออกกอน ขอมูลที่เลือกจะแสดง
ดานบน   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. บันทึกขอมูลในชองวาง 
1) จํานวนเงินที่โอน  (ตัวอยาง 5,000 บาท) 
2) ประเภทรายการ (ตัวอยางโอนออกในงวด) 

 

บันทึกขอมูลใน
ชองวาง 

 
4. คลิกที่   ระบบจะใหเลขที่เอกสารการโอน (ดังภาพที่ 2 ) 

 

เลขที่เอกสารการโอน 



เมื่อทําการโอนออกงบประมาณเสร็จเรียบรอยแลว จากนั้นก็ทําการโอนเขา โดยการเลือกเลขที่เอกสาร โดยการคลิกที่ปุม  
                              แลวเลือกงบประมาณสําหรับโอนเขา 
 
คนหาใบโอน

 

 

คนหาใบโอน 

 
 หลังจากนั้นบันทึกขอมูลลงในชองวาง 

1) แหลงเงิน 

2) แผนงาน 

3) หนวยงาน 

4) กองทุน 

5) รายการ 
6) วันที่ 
7) จํานวนเงินที่โอน (ตัวอยาง 5,000 บาท) 
8) ประเภทรายการ (ตัวอยาง โอนเขา) 

เมื่อกรอกขอมูลครบถวนแลวใหคลิกที่  เพื่อบันทึกขอมูล  
 
 



   

บันทึกขอมูลในชองวาง 

ที่มีเครื่องหมาย * 

Post รายการโอน คนหาใบ

 
หลังจากนั้นสามารถตรวจสอบรายการโอนในเอกสารไดโดยการเลือกเลขที่โอนที่ทําโดยการคนหาใบโอนโดย

การคลิกปุม                               และคลิกเลือกรายการนั้น  เมื่อทําการโอนออกและโอนเขาจนยอดเงินเทากันแลวใหทําการ 
post รายการ คลิกปุม post รายการโอน 

คนหาใบโอน

 

แสดง Post รายการโอน 



 
การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณกรณีท่ีไมมีรายการรับโอน หรือตองสรางรายการรับโอนเพิ่ม 

 การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณกรณีที่ไมมีรายการรับโอน ใหทําการสรางรายการรับโอนกอนเปนลําดับแรก 
โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. เลือกเมนูระบบงบประมาณ  
2. เลือกเมนูการต้ังงบประมาณรายจาย จะปรากฏหนาจอดังนี้ 

 
 

ระบบงบประมาณ 

บันทึกขอมูลในชองวาง
หลังชองที่มีเครื่องหมาย * ต้ังงบประมาณรายจาย 

3. หลังจากนั้นบันทึกขอมูลลงในชองวาง 
3.1 แหลงเงิน 

3.2 แผนงาน 

3.3 หนวยงาน 

3.4 กองทุน 

3.5 รายการงบประมาณ 

3.6 รายได (แหลงที่มาของรายได) 
3.7 จํานวนเงินที่โอนใหใสจํานวน  0 เทานั้น 

 



 
 
เมื่อกรอกขอมูลดังกลาวเรียบรอยแลวใหกด   บันทึกขอมูลจะปรากฎรายการใหมทีต่ั้งข้ึนเพ่ือรอการรับโอน

งบประมาณบริเวณดานลางของจอภาพ 
 

 

บันทึกขอมูล 

รายการที่ต้ังรอรับโอน 

หลังจากนั้นใหทํารายการโอนเปลี่ยนแปลงตามขั้นตอนการโอนปกติ 


