
 
ประกาศคณะเศรษฐศาสตรและบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยทักษิณ 

เรื่อง หลักเกณฑการสนับสนุนการผลิตหนังสือ ตำรา เอกสารประกอบการสอน เอกสารคำสอน  
คูมือปฏิบัติงาน ผลงานเชิงวิเคราะห ผลงานเชิงสังเคราะห 

……………………………………………………………….. 
 ดวยคณะเศรษฐศาสตรและบริหารธุรกิจ มีนโยบายสนับสนุนการผลิตผลงานประเภทหนังสือ 

ตำรา เอกสารประกอบการสอน เอกสารคำสอน คูมือปฏิบัติงาน ผลงานเชิงวิเคราะห และผลงานเชิงสังเคราะห 
เพื่อเตรียมความพรอมในการเขาสูตำแหนงที่สูงขึ้นของบุคลากร อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 31 แหง
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยทักษิณ พ.ศ. 2551 ประกอบกับคำสั่งมหาวิทยาลัยทักษิณ 0538/2567 ลง
วันที่ 13 กุมภาพันธ 2567 เรื่อง มอบอำนาจและภารกิจใหคณบดีปฏิบัติหนาที่แทนอธิการบดี ประกอบกับ
มติของคณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน ในการประชุมครั้งท่ี 10/2560 เม่ือวันท่ี 27 พฤศจิกายน 2560 
ไดมีมติอนุมัติหลักเกณฑการสนับสนุน ดังนี้ 
 ขอ 1  

  ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศคณะเศรษฐศาสตรและบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยทักษิณ 
เรื่อง หลักเกณฑการสนับสนุนการผลิตหนังสือ ตำรา เอกสารประกอบการสอน เอกสารคำสอน คูมือปฏิบัติงาน
ผลงานเชิงวิเคราะห ผลงานเชิงสังเคราะห”  
 ขอ 2 
 ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตนับถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
    ขอ 3 ประเภทของผลงาน 
 (1) หนังสือ 
  หนังสือ (งานแตง งานเรียบเรียง) หมายถึง เอกสารทางวิชาการท่ีเขียนข้ึนเพ่ือเผยแพร
ความรูไปสูวงวิชาการ หรือผูอานทั่วไป โดยไมจำเปนตองเปนไปตามขอกำหนดของหลักสูตร หรือตองนำมา
ประกอบการเรียนการสอนในวิชาใดวิชาหนึ่ง ท้ังนี้ จะตองเปนเอกสารท่ีเรียบเรียงข้ึนอยางมีเอกภาพ มีรากฐาน
ทางวิชาการท่ีม่ันคง และใหทัศนะของผูเขียนท่ีสรางเสริมปญญา ความคิด และสรางความแข็งแกรงทางวิชาการ
ใหแกสาขาวิชานั้นๆ หรือสาขาวิชาท่ีเก่ียวของ ในบางกรณีผูเขียนอาจเสนอหนังสือมาในรูปของสื่ออ่ืนๆ เชน ซีดี
หรือาจใชท้ังเอกสารหรือสื่ออ่ืนๆ ประกอบกันตามความเหมาะสม 
  (2) ตำรา 
  ตำรา (งานแตง งานเรียบเรียง) หมายถึง เอกสารทางวิชาการที่เรียบเรียงอยางเปน
ระบบอาจเขียนเพื่อตอบสนองเนื้อหาทั้งหมดของรายวิชา หรือสวนหนึ่งของวิชาหรือหลักสูตรก็ได โดยมีการ
ว ิเคราะหและสังเคราะหความรู ท ี ่ เก ี ่ยวของและสะทอนใหเห ็นความสามารถในการถายทอดวิชาใน
ระดับอุดมศึกษา ในบางกรณีผูเขียนอาจเสนอตำรามาในรูปของสื่ออ่ืนๆ เชน ซีดี หรืออาจใหท้ังเอกสารและสื่อ
อ่ืนๆ ประกอบกันตามความเหมาะสม  
 (3) เอกสารประกอบการสอน 
  เอกสารประกอบการสอน หมายถึง ผลงานทางวิชาการที่ใชประกอบการสอนวิชาใด
วิชาหนึ่ง ตามหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษาที่สะทอนใหเห็นถึงเนื้อหาวิชา และวิธีการสอนอยางเปนระบบ 
จัดเปนเครื่องมือสำคัญของผูสอนในการใชประกอบการสอน เปนเอกสารหรือสื่ออื่นๆ ที่เกี่ยวของในวิชาท่ี             
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ตนสอน ประกอบดวย แผนการสอน หัวขอบรรยาย (มีรายละเอียดประกอบพอสมควร) และอาจมีสิ่งตางๆ 
ดังตอไปนี ้ เพิ่มขึ้นอีกก็ได เชน รายชื่อบทความหรือหนังสืออานประกอบ บทเรียบเรียงคัดยอเอกสารท่ี
เกี่ยวเนื่อง แผนภูมิ (Chart) แถบเสียง (Tape) หรือภาพเลื่อน (Slide) เปนตน อาจเปนเอกสารที่จัดทำเปน
รูปเลมหรือถายสำเนาเย็บเลม หรือเปนสื่ออื่นๆ เชน ซีดี ที่ไดใชประกอบการสอนวิชาใดวิชาหนึ่งในหลักสูตร
ของสถาบันอุดมศึกษามาแลว 
 (4) เอกสารคำสอน 
  เอกสารคำสอน หมายถึง ผลงานทางวิชาการที่ใชประกอบการสอนวิชาใดวิชาหนึ่ง 
ตามหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษาที่สะทอนใหเห็นถึงเนื ้อหาวิชา และวิธีการสอนอยางเปนระบบ โดย
พัฒนาขึ้นจากเอกสารประกอบการสอนจนมีความสมบูรณกวาเอกสารประกอบการสอน จัดเปนเครื่องมือ
สำคัญของผูเรียนที่นำไปศึกษาดวยตนเองหรือเพิ่มเติมขึ้นจากการเรียนในวิชานั้นๆ เปนเอกสารหรือสื่ออื่นๆ ท่ี
เกี่ยวของในวิชาที่ตนสอน ประกอบดวย แผนการสอน หัวขอบรรยาย (มีรายละเอียดประกอบพอสมควร) และ
อาจมีสิ่งตางๆ ดังตอไปนี้ เพิ่มขึ้นอีกก็ได เชน รายชื่อบทความหรือหนังสืออานประกอบ บทเรียบเรียงคัดยอ
เอกสารที่เกี่ยวเนื่อง แผนภูมิ (Chart) แถบเสียง (Tape) หรือภาพเลื่อน (Slide) ตัวอยางหรือกรณีศึกษาที่ใช
ประกอบการอธิบายภาพแบบฝกปฏิบัติ รวมทั้งการอางอิงเพื่อขยายความที ่มาของสาระและขอมูล และ
บรรณานุกรมที่ทันสมัยตองไดรับการจัดทำเปฯรูปเลมดวยการพิมพ หรือถายสำเนาเย็บเลม หรือสื่ออื่นๆ ท่ี
แสดงหลักฐานวาไดเผยแพรโดยใชเปน “คำสอน” ใหแกผูเรียนในวิชานั้นๆ มาแลว 
 (5) คูมือปฏิบัติงาน 
  คูมือปฏิบัติงาน หมายถึง เอกสารแสดงเสนทางการทำงานในงานหลักของตำแหนง
ตั ้งแตจุดเริ ่มตนจนสิ ้นสุดกระบวนการ โดยระบุขั ้นตอนและรายละเอียดของกระบวนการตางๆ ในการ
ปฏิบัติงาน กฎ ระเบียบที่เกี่ยวของในการปฏิบัติงาน ตลอดจน แนวทางแกไขปญหาและขอเสนอแนะในการ
ปฏิบัติงานดังกลาว ซึ่งตองใชประกอบการปฏิบัติงานมาแลว และตองมีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงเมื่อมีการ
เปลี่ยนแปลงการปฏิบัติงาน 
 (6) ผลงานเชิงวิเคราะห 
  ผลงานเชิงวิเคราะห หมายถึง ผลงานท่ีแสดงการแยกแยะองคประกอบตางๆ ของเรื่อง
อยางมีระบบ มีการศึกษาในแตละองคประกอบและความสัมพันธขององคประกอบตางๆ เพื่อใหเกิดความรู
ความเขาใจในเรื่องนั้นๆ ซ่ึงเปนประโยชนตองานของหนวยงานหรือสถาบันอุดมศึกษา 
  (7) ผลงานเชิงสังเคราะห 
         ผลงานเชิงสังเคราะห หมายถึง ผลงานที่แสดงการรวบรวมเนื้อหาสาระตางๆ หรือ
องคประกอบตางๆ เขาดวยกัน โดยตองอาศัยความคิดสรางสรรคในการสรางรูปแบบหรือโครงสรางเบื้องตน 
เพื ่อใหเกิดแนวทางหรือเทคนิควิธีการใหมๆ ในเรื ่องนั ้นๆ ซึ ่งเปนประโยชนตองานของหนวยงานหรือ
สถาบันอุดมศึกษา 
 ขอ 4. วงเงินสนับสนุน    

ท่ี ประเภทผลงาน วงเงินสนับสนุน 
1 หนังสือ 50,000 บาท 
2 ตำรา 50,000 บาท 
3 เอกสารประกอบการสอน 30,000 บาท 
4 เอกสารคำสอน 30,000 บาท 
5 คูมือปฏิบัติงาน 20,000 บาท 
6 ผลงานเชิงวิเคราะห 20,000 บาท 
7 ผลงานเชิงสังเคราะห 20,000 บาท 
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 ขอ 5. เกณฑการสนับสนุน 
 (1) หนังสือ ตำรา จะจายเงินทุนสนับสนุนงวดเดียวทั้งจำนวน เมื่อผูขอรับทุนสงตนฉบับ
ผลงานฉบับสมบูรณ ซึ่งจัดพิมพและเผยแพรตามหลักเกณฑที่กำหนดในการพิจารณาแตงตั้งใหบุคคลดำรง
ตำแหนงทางวิชาการ (เกณฑ ก.พ.อ.) และตองนำผลงานที่ตีพิมพมาขอรับการสนับสนุน ภายใน 30 วัน 
หลังจากวันท่ีตีพิมพผลงาน ผูขอรับการสนับสนุนจะตองสงหลักฐานดังกลาวขางตน 
      (2) หนังสือ ตำราที่ขอรับการสนับสนุน ตองเปนผลงานที่ไมเคยพิมพเผยแพรที่ใดมากอน 
หากเปนผลงานท่ีปรับปรุงใหม ตองมีการปรับปรุงแกไขมากกวา 1 ใน 3 ของเนื้อหา หากเปนผลงานรวมกันให
คิดตามสัดสวนภาระงาน 
      (3) เอกสารประกอบการสอนและเอกสารคำสอน ตองผานการประเมินการขอตำแหนง
ทางวิชาการ จึงจะนำมาขอรับการสนับสนุนไดหลังจากไดรับคำสั่งแตงตั้งตำแหนงทางวิชาการ ภายใน 30 วัน 
      (4) คูมือปฏิบัติงาน ผลงานเชิงวิเคราะห ผลงานเชิงสังเคราะห ตองผานการขอกำหนด
ระดับตำแหนงที่สูงขึ้น ของบุคลากรสายสนับสนุนหลังจากไดรับคำสั่งแตงตั้งใหเลื่อนตำแหนงที่สูงขึ้น ภายใน 
30 วัน 
 (5) ผูขอรับการสนับสนุน ตองสงแบบฟอรมที่กำหนดพรอมเอกสารขางตนเพื่อรับการ
สนับสนนุ 
 (6) เอกสารทั้งหมดตองระบุสังกัด คณะเศรษฐศาสตรและบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัย
ทักษิณในคำนำหรือกิตติกรรมประกาศ 
 ขอ 6. การจายคาสมนาคุณผูทรงคุณวุฒิ  
  จายคาสมนาคุณ เรื่อง/เลมละ 1,500 บาท 
 ขอ 7. คุณสมบัติของผูขอรับการสนับสนุน  

 (1) เปนบุคลากรของคณะเศรษฐศาสตรและบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยทักษิณ 
 (2) ไมเปนผูอยูในระหวางลาศึกษาตอแบบเต็มเวลา 

 ขอ 8. คณะกรรมการพิจารณา 
      คณะกรรมการประจำคณะเศรษฐศาสตรและบริหารธุรกิจ ทำหนาที่ใหความเห็นชอบการ
สนับสนุนตามประกาศฯ ใหถือวาผลการพิจารณาของคณะกรรมการประจำคณะเศรษฐศาสตรและบริหารธุรกิจ
เปนที่สิ้นสุด หากกรณีมีปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ ใหคณะกรรมการประจำคณะเศรษฐศาสตร
และบริหารธุรกิจเปนผูวินิจฉัย 
 ขอ 9. การเรียกคืนทุนสนับสนุน 
      หากตรวจพบภายหลังวามีการประพฤติผิดจรรยาบรรณทางวิชาการ คณะฯ สามารถเรียก
ทุนคืนได 

 ขอ 10. ลิขสิทธิ์และการเผยแพรผลงานทางวิชาการ 
  ลิขสิทธิ์และการเผยแพรผลงานทางวิชาการ ลิขสิทธิ์ในหนังสือ ตำรา เอกสารประกอบการ

สอน เอกสารคำสอน คูมือปฏิบัติงาน ผลงานเชิงวิเคราะห และผลงานเชิงสังเคราะห ที่ไดรับเงินอุดหนุนตาม
ประกาศนี้เปนของผูประพันธแตคณะเศรษฐศาสตรและบริหารธุรกิจขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาเผยแพร
ผลงาน หนังสือ ตำรา เอกสารประกอบการสอน เอกสารคำสอน คูมือปฏิบัติงาน ผลงานเชิงวิเคราะห และ
ผลงานเชิงสังเคราะห บนเว็บไซตของคณะฯ ทั้งนี้ เนื้อหาในการเผยแพรบนเว็บไซต ประกอบดวย ปก ใบรอง
ปก หนาปกใน คำนำ และสารบัญ เทานั้น   
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ประกาศ ณ วันท่ี          เดือน เมษายน พ.ศ. 2568 

  <<tsuSign01>> 

(อาจารย ดร.พินิจ ดวงจินดา)  
     คณบดีคณะเศรษฐศาสตรและบริหารธุรกิจ 
ปฏิบัติหนาท่ีแทนอธิการบดีมหาวิทยาลยัทักษิณ 
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