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1. การเข้าสู่ระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ (Login) 
การเข้าสู่ระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. เข้าใช้งานระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ โดยเปิด Web browser  

2. กรอก URL ลงในช่อง Address bar ช่ือเว็บไซต์ https://web-cms.tsu.ac.th/backend/ กด Enter 

3. แสดงหน้าจอเข้าใช้งานระบบใส่ username และ password ของหน่วยงาน จากนั้นกดปุ่ม เข้าสู่

ระบบ  
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2. เมนูของระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ 
     เมื่อ log in เข้าสู่ระบบจะปรากฎเมนูท้ังหมดของระบบบริหารจัดการเว็บไซต์ 

 
 

โดยมีท้ังหมด 9 เมนูหลัก ดังนี้ 

2.1   
เมนู ต้ังค่าเว็บไซต์ เป็นเมนูแรกท่ีใช้ต้ังค่าโครงสร้างภาพรวมของเว็บไซต์  

2.2   
เมนู เมนูหลัก คือเมนูที่ใช้จัดการช่ือเมนูและข้อมูลตามความต้องการของหน่วยงาน  

2.3   
เมนู แบนเนอร์ คือเมนูที่ใช้จัดการรูปภาพแบนเนอร์ท่ีแสดงบนหน้าเว็บไซต์ 

2.4   
เมนู บุคลากร คือเมนูที่ใช้จัดการข้อมูลบุคลากรของหน่วยงาน 

2.5  
 เมนู ข่าว คือเมนูที่ใช้จัดการข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ของหน่วยงาน โดยจะมีเมนูข่าวย่อยๆ ตามการ

ต้ังค่าเว็บไซต์ (ข้อ1.เมนู ต้ังค่าเว็บไซต์) 
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2.6   
เมนู เหตุการณ์ส าคัญ คือ เมนูท่ีช่วยจัดการข่าวเหตุการณ์ส าคัญ เช่นวันส าคัญต่างๆ สามารถเพิ่ม

ข้อมูลได้ล่วงหน้าก่อนเกิดเหตุการณ์ส าคัญนั้น 

2.7  
เมนู ปฏิทินกิจกรรม คือเมนูที่ช่วยจัดการปฏิกิจกรรมผ่านโปรแกรม google calendar 

2.8  
เมนู ข้อมูลสถิติ คือเมนูช่วยจัดการข้อมูลท่ีต้องการบอกสถิติเป็นจ านวนตัวเลข 

2.9  
เมนู Facebook messenger คือเมนูช่วยเพิ่มช่องทางแชทของแฟนเพจ facebook ของ

หน่วยงานมาไว้บนเว็บไซต์หน่วยงาน 
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2.1 ต้ังค่าเว็บไซต์ เลือกรูปแบบเว็บไซต์ (Template) และโครงสร้างเนื้อหาเว็บไซต์ (content) 

 ใช้ส าหรับการต้ังค่าคุณสมบัติ ข้อมูลพื้นฐานของเว็บไซต์ โดยใส่ข้อมูลดังนี้ 

 
 

1. ชื่อเว็บไซต์ (ภาษาไทย) ให้ระบุช่ือเว็บไซต์หน่วยงานของท่านเป็นภาษาไทย 

2. ชื่อเว็บไซต์(ภาษาอังกฤษ) ให้ระบุช่ือเว็บไซต์หน่วยงานของท่านเป็นภาษาอังกฤษ 

3. URL เว็บไซต์ ให้ระบุ URL หรือท่ีอยู่ (Address) ของเว็บไซต์ 

4. รายละเอียดเว็บไซต์ ให้ระบบค าอธิบายส้ันๆ ถึงเว็บไซต์หน่วยงานว่าเกี่ยวกับอะไร เช่น แผนท่ี 

Google map หรือ รายละเอียดท่ีอยู่  
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Editor ส าหรับเพิ่มข้อมูลเนื้อหารายละเอียด  

 

              Bold (ตัวหนา)  ใช้ ในการท าให้ ตัวอักษรเป็นตัวหนา  โดยการลากเมาส์ ไฮไลท์คลุมตัวอักษรที่   
                      ต้องการให้เป็นตัวหนา แล้วคลิกที่เครื่องมือ Bold 

  Italic (ตัว เอียง)  ใช้ในการท าให้ ตัวอักษรเป็นตัวเอียง โดยการลากเม้าส์ไฮไลท์คลุมตัวอักษรที่  
         ต้องการให้เป็นตัวเอียง แล้วคลิกที่เครื่องมือ Italic 

 Underline (ตัวขีดเส้นใต้)  ใช้ในการขีดเส้นใต้ที่ข้อความ โดยการลากเม้าส์ไฮไลท์คลุมตัวอักษรที่ 
         ต้องการขีดเส้นใต้ แล้วคลิกที่เครื่องมือ Underline 

 Remove Font style (ล้างรูปแบบ) ใช้ส าหรับล้างรูปแบบพิเศษต่าง ๆ ของตัวอักษร เช่น ยกเลิกการท า  
                    ตัวหนา ตัวเอียง ลบสีอักษร เป็นต้น ให้แสดงผลเป็นตัวอักษรแบบธรรมดาท่ียังไม่ได้รับการตกแต่งใด ๆ  โดย 
                    การลากเม้าส์ไฮไลท์คลุมตัวอักษรที่ต้องการ แล้วคลิกที่เครื่องมือ  

           Size (ขนาดตัวอักษร) ใช้ส าหรับก าหนดขนาดตัวอักษรในเน้ือหาของบทความ สามารถเปลี่ยนขนาดอักษร 
                    ได้โดย คลิกเมาส์ไฮไลท์ข้อความที่ต้องการ และคลิกเครื่องมือ 

             Font Color (สีตัวอักษร) ใช้ส าหรับการเปลี่ยนสีตัวอักษร โดยการลากเม้าส์ไฮไลท์คลุมตัวอักษรที่ต้องการ  
                    แล้วคลิกที่เครื่องมือ คลิกเลือกสีที่ต้องการ  

 Insert/Remove List (แทรก/ลบ ล าดับรายการ) ใช้ในการจัดล าดับหัวข้อด้วยตัวเลข โดยคลิกเมาส์ที่
ต าแหน่งที่ต้องการในส่วนเน้ือหา จากน้ันคลิกเครื่องมือ Insert/Remove List ระบบจะแทรกตัวเลขล าดับ
ให้อัตโนมัติ และคุณสามารถพิมพ์ข้อความต่อท้ายเลขล าดับดังกล่าวได้ตามต้องการ และเมื่อกด Enter เพ่ือ
ข้ึนบรรทัดใหม่ ระบบจะแสดงผลตัวเลขล าดับถัดไปให้อัตโนมัติเช่นกันแต่หากไม่ต้องการแสดงผลเลขล าดับ
ถัดไปหลังจากกด Enter ให้คลิกเครื่องมืออีกครั้ง จะเป็นการยกเลิกการแสดงผลเลขล าดับ 

 Paragraph (จัดข้อความ) ใช้ในการจัดรูปแบบตัวอักษรหรือรูปภาพให้ชิดซ้าย โดยการลากเม้าส์ไฮไลท์คลุม
ตัวอักษรที่ต้องการ หรือคลิกที่รูปภาพ แล้วคลิกที่เครื่องมือ paragraph 
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 Insert/Edit Table (แทรก/แก้ไข ตาราง) ใช้ส าหรับสร้างตาราง หรือแก้ไขตารางที่สร้างมาแล้ว โดยคลิก
ที่เครื่องมือ Insert/Edit Table เลือกขนาดความกว้าง ยาว ตามความต้องการ 

 Picture (แทรก/แก้ไข รูปภาพแบบง่าย) เครื่องมือน้ีจะช่วยให้คุณสามารถอัพโหลดรูปภาพเข้าสู่เน้ือหา
เว็บไซต์ได้อย่างง่าย เพียงคลิกที่เครื่องมือ Picture แล้วเลือกรูปภาพที่ต้องการจากเครื่องคอมพิวเตอร์ และ
คลิก Open จากน้ันรูปภาพจะถูกอัพโหลด พร้อมแสดงผลในเน้ือหาของเว็บไซต์ได้ทันที 

คุณสมบัติของรูปภาพที่เหมาะสมในการแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์ ไฟล์ภาพมีนามสกุล (Type) เป็น .gif / 
.jpeg / .png  ต้ังชื่อไฟล์เป็นภาษาอังกฤษหรือตัวเลข  และควรย่อภาพให้มีขนาดไม่เกิน (Size) 500 
KB เพ่ือให้ภาพมีขนาดพอเหมาะกับการแสดงผลบนหน้าเว็บไซต์  ไม่ท าให้หน้าเว็บไซต์โหลดข้อมูลช้า 

ขั้นตอนการใส่รูปภาพด้วยเคร่ืองมือ Picture 

 

1. คลิกเครื่องมือ Picture จากน้ันคลิกปุ่ม "Choose File" 
2. ปรากฎหน้าต่าง "Open" ให้คลิกเลือกรูปที่ต้องการอัพโหลด จากเครื่องคอมพิวเตอร์ของคุณ 
3. คลิกปุ่ม "Open" 
4. หากมี ลิ้งค์รูปภาพสามารถน ามาใส่ไว้ในเมนู Image URL  
5. จากน้ันกดปุ่ม Insert Image เพ่ิมรูปภาพได้ 

  Link (แทรก/แก้ไข ลิงก์) ใช้ในการผูกลิงก์เชื่อมโยงจากข้อความหรือรูปภาพไปยังหน้าเว็บไซต์ปลายทางที่ 
           ต้องการ โดยเบื้องต้นให้คุณคัดลอก URL ของหน้าเว็บไซต์ปลายทางที่ต้องการจะลิงค์ไปถึง  จากน้ัน      
           ด าเนินการผูก ลิงก์  
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               ขั้นตอนการใส่รูปภาพด้วยเคร่ืองมือ link 

 

1. การผูกลงิก์ข้อความ: พิมพ์ข้อความท่ีต้องการสร้างเป็นลิงก์เมนูลงในช่องเน้ือหาของบทความ   
   จากน้ัน คลิกเมาส ์ไฮไลท์ข้อความท่ีต้องการ และคลิกเครื่องมือ 
2. การผูกลงิก์รูปภาพ: อัพโหลดรูปภาพเข้ามาในส่วนเน้ือหาของบทความด้วยเครื่องมือ Upload Image             
   จากน้ัน คลิกที่รูปภาพ และคลิกเครื่องมือ 
3. เมนู Text to display ข้อความแสดงบนเว็บไซต์ To what URL should this link go? เป็นเมนูวาง 
   ลิงก์ จากน้ันกดปุ่ม Insert Link 

  Link VDO (แทรก/แก้ไข ลิงก์วีดีโอ) ใช้ในการผูกลิงก์เชื่อมโยงจากวีดีโอไปยังหน้าเว็บไซต์ปลายทางที่ 
           ต้องการ โดยเบื้องต้นให้คุณคัดลอก URL ของหน้าเว็บไซต์ปลายทางที่ต้องการจะลิงค์ไปถึง  จากน้ัน 
           ด าเนินการผูกลิงก์ 

  Full Screen ท าให้หน้าจอ Editor เป็นจอเต็ม 

 Source (ดูรหัส HTML) ใช้ส าหรับดูรหัส Code HTML  หากเครื่องมือ Source ท างาน ข้อมูลในช่อง 
        รายละเอียดจะถูกแปลงเป็น HTML Code  และพร้อมรับข้อมูลที่เป็น Code ต่าง ๆ ซึ่งท่านสามารถน ามา   
        ตกแต่งเว็บไซต์เพ่ิมเติมได้  เช่น โค้ด Facebook Page Pluging  โค้ดวีดีโอ  โค้ดสไลด์  โค้ดเครื่องเล่นเพลง  
        mp3 เป็นต้น 

 Help เครื่องมือแสดงปุ่มคีย์ลัด 

 

http://www.readyplanet.com/index.php?lay=show&ac=article&Id=539161890&Ntype=17
http://www.readyplanet.com/index.php?lay=show&ac=article&Id=539161889&Ntype=17
http://www.readyplanet.com/index.php?lay=show&ac=article&Id=539161905&Ntype=17
http://www.readyplanet.com/index.php?lay=show&ac=article&Id=539161905&Ntype=17


10 
 

| ส ำนกัคอมพวิเตอร ์มหำวทิยำลยัทกัษิณ วทิยำเขตสงขลำ                                                                                                   

5. script google search (ถ้ามี) ให้ระบุสคริปต์ส าหรับการค้นหาข้อมูลบนเว็บไซต์ของหน่วยงานผ่าน
โปรแกรม google search  

6. URL Facebook (ถ้ามี) ใหร้ะบ ุURL Facebook ของเว็บไซต์หน่วยงาน กรณีมี Facebook 
7. URL YouTube (ถ้ามี) ให้ระบ ุURL YouTube ของหน่วยงาน กรณีมี YouTube 
8. e-mail (ถ้ามี) ให้ระบ ุURL e-Mail Address ของหน่วยงาน กรณีมี e-Mail Address 
9. หมายเลขโทรศัพท์ ให้ระบุหมายเลขเบอร์โทรศัพท์ 
10. ต าแหน่งที่ต้ัง Location  ให้ระบุสคริปต์ส าหรับ google map 

 

เลือกรูปแบบเว็บไซต์ (Template) 

เป็นการเลือกสีของเว็บไซต์ และรูปโลโก้เว็บไซต์หน่วยงาน มีข้ันตอนดังนี้ 

 
1. สีเว็บไซต์ มีให้เลือกท้ังหมด 14 สี สีละ 2 รูปแบบ 
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2. รูป Header ต้องเป็นนามสกุล .png และมีขนาด 280 X 70 px โดยวิธีการกด Choose File หา

รูปท่ีเตรียมไว้ท าการกดปุ่ม open  

โครงสร้างเนื้อหาเว็บไซต์ (content) 

เป็นการต้ังค่าของโครงสร้างเนื้อหาเว็บไซต์ (content) สามารถเลือกแสดงได้ว่าต้องการให้เว็บไซต์มี

โครงสร้างอะไรบ้าง โดยถ้าต้องการแสดง เล่ือนปุ่มไปทางขวา ถ้าต้องการปิดเล่ือนปุ่มไปทางซ้าย ดังรูป 

 
 

โมดูลอื่นๆ (Modules) 

เป็นการต้ังค่าของ Module ซึ่งการต้ังค่าเหล่านี้จะอยู่ในเมนูการต้ังค่าของโมดูลนั้นๆ อยู่ด้วย ดังนั้น การ

ต้ังค่าจากเมนูนี้จึงเป็นหน้าท่ีของผู้ดูแลระบบเท่านั้น 1. คลิกท่ีแท็บ ต้ังค่า Module ต่างๆ 2. หากต้องการ

ต้ังค่าโมดูลใดก็ให้คลิกปุ่ม ตามรายช่ือ Module ท่ีต้องการ 
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 เมื่อจัดการข้อมูลการตั้งค่าเว็บไซต์ เสร็จส้ิน กดปุ่ม บันทึกข้อมูลเป็นการเพิ่มข้อมูลการตั้งค่าเรียบร้อย 

 

 

2.2 เมนูหลัก  

เมนูท่ีใช้จัดการช่ือเมนูและข้อมูลตามความต้องการของหน่วยงาน แสดงรายช่ือเมนูท่ีแสดงบนหน้า

เว็บไซต์ ประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังนี้ 

 
 

- รายการเมนูท้ังหมดแสดงล าดับตามวันท่ีเพิ่มข้อมูล สามารถ แก้ไข  และลบ  ข้อมูล

เมนูได้ และสามารถเพิ่มข้อมูลเมนูได้ตามความต้องการ 
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- ปุ่มแก้ไขล าดับ  สามารถแก้ไขล าดับ โดยแก้ไขตัวเลขหน้า รายการเมนูหลัก จากนั้น

กดปุ่ม แก้ไขล าดับ 

- ปุ่มเพิ่มข้อมูล  เป็นปุ่มเพิ่มรายการเมนูหลัก โดยมีข้ันตอน ดังนี้ 

 
1. ช่ือเมนู เพิ่มช่ือเมนูหลักท่ีต้องการ 

2. Keyword (กรุณาใส่เครื่องหมาย , ระหว่างค า) เพิ่ม ค าหรือข้อความส าหรับเป็นค าค้นใน 

google  

3. ประเภทเมนู แบ่งเป็นรายละเอียดดังนี้ 

 
เมนูแบบไม่มีเนื้อหา            กรณีเป็นหัวข้อเมนูหลัก ไม่มีเมนูย่อย ไม่มีเอกสารแนบ  

                                   ไม่มีล้ิงค์  

เมนูแบบมีเนื้อหา  กรณีเป็นเมนูหลักท่ีต้องการแสดงเนื้อหาด้วย เช่น ประวัติ 

                                   หน่วยงาน (โดยการเพ่ิมข้อมูลรายละเอียดตามเครื่องมือ Editor) 

เมนูลิงค์ไปยังเอกสารแนบ     กรณีเป็นเมนูหลักเช่ือมต่อไปเป็นไฟล์แนบ 

เมนูลิงค์ไปยัง URL             กรณีเป็นเมนูหลักเช่ือมต่อไปยัง URL ภายนอก 

เมนูลิงค์ไปยังข้อมูลบุคลากร     กรณีเป็นสร้างเมนูเฉพาะหัวข้อบุคลากรเท่านั้น  
 (โดยการเพ่ิมข้อมูลบุคลากรจะเพ่ิมที่เมนูบุคลากรส่วนถัดไป) 
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                กรณีต้องการเพิ่มเมนูย่อยภายในเมนูหลักให้ท าการคลิกช่ือเมนูท่ีต้องการสร้างเมนูย่อย จากนั้น

ท าการเพิ่มเมนูเหมือนการเพิ่มเมนูหลักข้างต้น เราสามารถเพิ่มเมนูย่อยได้เรื่อยๆตามความต้องการของ

หน่วยงาน 

 

2.3 แบนเนอร์ 

 เมนูท่ีใช้จัดการรูปภาพแบนเนอร์ท่ีแสดงบนหน้าเว็บไซต์ 

 

- รายการแบนเนอร์ท้ังหมดแสดงล าดับตามวันท่ีเพิ่มข้อมูล สามารถ แก้ไข  และลบ  

ข้อมูลแบนเนอร์ได้ 

- ปุ่มเพิ่มข้อมูล  เป็นปุ่มเพิ่มรายการแบนเนอร์ โดยมีข้ันตอน ดังนี้ 
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1. ช่ือแบนเนอร์ เพิ่มช่ือแบนเนอร์ท่ีต้องการ 

2. ประเภทแบนเนอร์ แบ่งเป็น 2 ส่วนคือ รูปภาพ และวีดีโอบนยูทูป 

- กรณีรูปภาพ เลือก รูปภาพ จะแสดงรูปแบนเนอร์ เลือก Choose File และค้นหารูปภาพ 

เลือก Open ดังรูป 

 
 

- กรณีเป็นวี ดีโอบนยู ทูป เลือก VDO Embed Code ท าการคัดลอก URL ของ 

youtube ท่ีต้องการ มาวางไว้ที่ส่วน URL youtube ดังรูป 

 

3. ประเภทเนื้อหา คือส่วนท่ีเช่ือมโยงจากแบนเนอร์ แบ่งเป็นรายละเอียดดังนี้ 
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เมนูแบบไม่มีเนื้อหา            กรณีเป็นหัวข้อแบนเนอร์ ไม่มีเมนูย่อย ไม่มีเอกสารแนบ  

                                   ไม่มีล้ิงค์  

เมนูแบบมีเนื้อหา  กรณีเป็นแบนเนอร์ท่ีต้องการแสดงเนื้อหาด้วย เช่น ประวัติ 

                                   หน่วยงาน (โดยการเพ่ิมข้อมูลรายละเอียดตามเครื่องมือ Editor) 

เมนูลิงค์ไปยังเอกสารแนบ     กรณีเป็นแบนเนอร์เช่ือมต่อไปเป็นไฟล์แนบ 

เมนูลิงค์ไปยัง URL             กรณีเป็นแบนเนอร์เช่ือมต่อไปยัง URL ภายนอก 

 

 

2.4 บุคลากร 

  เมนูท่ีใช้จัดการข้อมูลบุคลากรของหน่วยงาน โดยการเพิ่มข้อมูลมีดังนี้ 

 
 

- ปุ่มเพิ่มข้อมูล  เพิ่มช่ือฝ่ายหรือแบ่งกลุ่มบุคลากรตามภารกิจตามภาพ 
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- เพิ่มรายช่ือบุคลากรตามกลุ่มภารกิจโดยคลิกช่ือกลุ่มภารกิจนั้น โดยสามารถเพิ่มข้อมูลของ

บุคลากร ดังนี้ 

1. ช่ือ สกุล 

2. ต าแหน่ง 

3. รูปภาพ 

4. กลุ่มบุคลากร 

5. หมายเลขโทรศัพท์ 

6. e-mail 

7. รายละเอียด 
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เมื่อท าการเพิ่มข้อมูลบุคลากรแล้ว กดปุ่ม บันทึกข้อมูล เพื่อท าการบันทึกรายการข้อมูล

บุคลากร 
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 2.5 ข่าว 

    เมนูท่ีใช้จัดการข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ของหน่วยงาน โดยจะมีเมนูข่าวย่อยๆ ตามการต้ังค่าเว็บไซต์ 

เลือกข่าวตามประเภทข่าวที่ต้องการ 

 
 

 
  

     เมื่อเลือก ข่าวประชาสัมพันธ์ จะแสดงข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ทั้งหมดตามล าดับวันท่ีเพิ่มข้อมูล  

ขั้นตอนการบริหารจัดการข่าว 

- ต้องการเพิ่มหัวข้อข่าวประชาสัมพันธ์ คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  จะแสดงหน้าจอ

ดังนี้ 
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 ท าการเพิ่มข้อมูลช่ือหัวข้อข่าว ช่ือหัวข้อข่าว(แบบย่อ) Keyword(กรุณาใส่เครื่องหมาย,

ระหว่างค า) รูปหน้าปกข่าวต้องมีขนาด 330 x 330 px และเพิ่มเนื้อหาข่าวด้วย Editor จากนั้น

กดปุ่ม บันทึกข้อมูล 

- ต้องการเพิ่มรูปภาพหลายๆภาพในข่าว ให้ท าการคลิกปุ่ม  จะแสดงหน้าจอดังนี้ 
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ท าการคลิกปุ่ม Choose Files และเลือกรูปภาพหลายๆภาพ โดยการกดปุ่ม Ctrl ค้างแล้วพร้อม

เม้าส์คลิกเลือกรูปท่ีต้องการ เมื่อครบถ้วนแล้วกดปุ่ม Open จากนั้นคลิกปุ่ม บันทักข้อมูล 

- เลือกสถานะเปิดปิดข่าวประชาสัมพันธ์ ได้ด้วยคลิกปุ่ม  

      กรณีต้องการให้ข่าวแสดงหน้าเว็บไซต์ 

    กรณีไม่ต้องการให้ข่าวแสดงหน้าเว็บไซต์ 

- ต้องการแนบไฟล์เอกสารในข่าว คลิกปุ่ม จะแสดงหน้าจอดังนี้ 

 
เพิ่มข้อมูลช่ือเอกสาร และคลิก Choose File เพื่อเลือกไฟล์แนบเอกสาร จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก

ข้อมูล (กรณีต้องการเพิ่มเอกสารแนบหลายไฟล์ให้ท าการ คลิกปุ่ม  เพื่อสร้างไฟล์ทีละครั้ง 

จนครบตามต้องการ) 

- ต้องการแก้ไขข้อมูลข่าว คลิกปุ่ม  เพื่อท าการแก้ไขข้อมูล 

- ต้องการลบข้อมูลข่าว คลิกปุ่ม  เพื่อท าการลบข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 
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2.6 เหตุการณ์ส าคัญ  

       เมนูท่ีช่วยจัดการข่าวเหตุการณ์ส าคัญ เช่นวันส าคัญต่างๆ สามารถเพิ่มข้อมูลได้ล่วงหน้าก่อนเกิด

เหตุการณ์ส าคัญนั้น สามารถเพิ่มข้อมูลเหตุการณ์ส าคัญได้ดังนี้ 

 
คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
 

2.7 ปฏิทินกิจกรรม 

        เมนูท่ีช่วยจัดการปฏิ ทินกิจกรรมผ่านโปรแกรม google calendar  (คู่มือการเพิ่มปฏิทินผ่าน

โปรแกรม google calendar) 

 

https://support.google.com/calendar
https://support.google.com/calendar
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2.8 ข้อมูลสถิติ  

  เมนูช่วยจัดการข้อมูลท่ีต้องการบอกสถิติเป็นจ านวนตัวเลข มีให้แสดงหัวข้อสถิติ และจ านวนสถิติ 

สามารถเพิ่มข้อมูลตามความต้องการได้ 

 
 

2.9 Facebook messenger  

      เมนูช่วยเพิ่มช่องทางแชทของแฟนเพจ facebook ของหน่วยงานมาไว้บนเว็บไซต์หน่วยงาน ดังรูป 

 
 โดยมีข้ันตอนในการน าสคริปต์มาติดต้ังดังต่อไปนี้ 
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เราสามารถติดต้ังเพื่อใช้งาน Facebook Messenger หรือกล่องข้อความของ Facebook ในหน้าเว็บไซต์ของ
หน่วยงานได้ เมื่อติดต้ังเรียบร้อยแล้ว ในหน้าเว็บไซต์จะแสดงกล่องข้อความท่ีมุมขวาล่างของเว็บไซต์ ผู้เย่ียม
ชมหรือผู้ท่ีต้องการติดต่อ สามารถติดต่อสอบถามไปยัง Messenger ของ Facebook Page หน่วยงานได้ทันที 

1. ส าหรับผู้ดูแล Facebook Page ไปท่ี Settings > Messaging 

                              
2. ในส่วน Add Messenger to your website ให้คลิก Get Started
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3. ในส่วน Choose a default language เลือกภาษาท่ีต้องการ และ ในส่วน Greeting สามารถใส่ค าทักทาย
เริ่มต้นได้โดยคลิกท่ี Change เรียบร้อยกด Next

 
4. สามารถเปล่ียนสีปุ่มได้โดยเลือก Costom colors เป็น ON แล้วปรับสีตามต้องการ เรียบร้อยแล้วกด Next

 
5. ในช่อง Add another domain ให้ใส่เว็บไซต์ท่ีต้องการน าปล๊ักอินไปใส่ ตามตัวอย่าง แล้วกด SAVE 
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6. ในส่วน CODE SNIPPET ให้ท าการ คัดลอก(copy) source code ท้ังหมดเก็บไว้ 
7. เรียบร้อยกด Finish 

 
8. น า source code ท้ังหมด วาง(paste) ภายในแท็ก <body> บนหน้าท่ีต้องการแสดงผลบน ในเว็บไซต์ของ

คุณ 

วิธีติดต้ัง Facebook Messenger บนเว็บไซต์ 

1. เข้าสู่ระบบ DNN เรียบร้อยแล้ว ให้ไปท่ีหน้าแรกเว็บไซต์ 
2. คลิกเข้าสู่ Edit Mode > Page Settings 

                           
3. เลือกแท็บ Advanced > S.E.O. ในช่อง Page Header Tags ให้ท าการ วาง(paste) source code 

ท้ังหมด 
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4. คลิก Save  
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3. บริหารจัดการข้อมูลผู้ดแูลระบบ 

 ผู้ดูแลลระบบเว็บไซต์หน่วยงาน สามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ ดังนี้ 

1. คลิกท่ีผู้ดูแลระบบเว็บไซต์ เลือกเมนู แก้ไขข้อมูลส่วนตัว  

 
 

2. ท าการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวของผู้ดูแลระบบ เสร็จส้ิน คลิกปุ่ม บันทึกข้อมูล 
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4. เมื่อต้องการออกจากระบบให้คลิกเมนู ออกจากระบบ  


