
โครงสรางการบริหารงาน 
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                                    รองอธิการบดี                                          .................. เลขานุการ 
 
 

 
          ……………. ผูชวยเลขานุการ  
 

 
 

 
งานการประชุม                    งานติดตามและประเ
 

หัวหนาสํานักงานสภามหาวทิยาลยั 
หัวหนาฝายบริหารสํานักงานสภามหาวิทยาลัย 

อธิการบด ี

 

 

มินผล                งานวิเคราะหนโยบาย                          งานประชาสัมพนัธ                     งานบริหารจัดการ  



 
   
           งานการประ
             

 
 
 

 
 
 

 

 

-   ภารกิจดานประชุมสภามหาวิทยาลัย
-   ภารกิจดานประชุมคณะกรรมการติด
    การดําเนินงานตามนโยบายของสภา
-   ภารกิจดานประชุมคณะกรรมการสภ
    ขอบังคับและกฎหมาย 
-   ภารกิจดานประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝายวิชาการ 
-   ภารกิจดานประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝายการเงิน 
-   ภารกิจดานประชุมคณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝายรายได 
    และทรัพยสิน 
-   ภารกิจดานประชุมคณะกรรมการสภ
    ศิลปะและวัฒนธรรม 
-   ภารกิจดานการประชุมคณะกรรมการ
    มหาวิทยาลัย 
-   ภารกิจดานการสรรหานายกสภามหา
    สภาวิทยาลัยผูทรงคุณวุฒิ  
-   ภารกิจดานการสรรหาอธิการบดี 
-   ภารกิจดานการสรรหาหัวหนาสวนงา
-   ภารกิจดานโครงการประชุมสัมมนาก
-   ภารกิจประชุมเฉพาะกิจที่สภามหาวิท
-   ภารกิจดานการจัดทําแผนการประชุม
    คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝาย
 
 

    ขอเสนอแนะของ 
    *   สภามหาวิทยาลัย 
    *   คณะกรรมการติดตาม ประเมินผลและดําเนินงานตาม 

 
   

    นโยบายของสภามหาวิทยาลัย 
-   ภารกิจติดตามและวิเคราะหผลการดําเนินงานตามแผน     
    ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัยทักษิณ  

    สภามหาวิทยาลัย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ามหาวิทยาลัยฝายจริยธรรม  

อุทธรณและรองทุกขประจํา 

วิทยาลัยและกรรมการ 

นวิชาการและสวนงานอื่น 
ารบริหารงานกลุมสาขาวิชา 
ยาลัยมอบหมาย 
สภามหาวิทยาลัยและ   
ตาง ๆ ประจําป 

        นโยบายของสภามหาวิทยาลัย 
    *   คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝายวิชาการ 
    *   คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝายระเบียบ ขอบังคับและ 
        กฎหมาย   
    *   คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝายรายไดและทรัพยสิน 
    *   คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝายการเงิน   
    *   คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝายจริยธรรม ศิลปะ 
        และวัฒนธรรม   
-   ภารกิจดานติดตามผลการดําเนินงานตัวชี้วัดตามคํารับรอง 
    ปฏิบัติราชการของมหาวิทยาลัย กับ สกอ. และกับ สมศ. 
    (คุณภาพการกํากับดูแลของสภามหาวิทยาลัย) 
 
 

-   ภารกิจดานการวิเคราะหนโยบายสภามหาวิทยาลัยดาน 
    งบประมาณ 
-   ภารกิจดานวิเคราะหนโยบายสภามหาวิทยาลัยดานวิจัย  
-   ภารกิจดานวิเคราะหนโยบายสภามหาวิทยาลัย ดานทิศทาง  
    แนวโนมการศึกษา/การพัฒนามหาวิทยาลัย 
-   ภารกิจดานนโยบาย/วิธีการจัดหารายได/การจัดตั้งหนวยงาน  
    (นิติบุคคล) 
 
วิเคราะหกฎหมาย 
-    ภารกิจดานติดตาม วิเคราะหปญหาการใชกฎหมาย ระเบียบ 
     ขอบังคับ ประกาศที่ออกโดยสภามหาวิทยาลัย 
-   ภารกิจดานติดตาม วิเคราะหกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ 
    ของหนวยงานภายนอกที่เกี่ยวของกับการดําเนินงานของ 
     ฝายบริหารงานสภามหาวิทยาลัย 

  
ชุม                                                      งานติดตามและประเมินผล                                         งานวิเคราะหนโยบาย 

 

 
ตามประเมินผลและสนับสนุน 
มหาวิทยาลัย 
ามหาวิทยาลัยฝายระเบียบ  

-   ภารกิจดานติดตามและประเมินผลการดําเนินงานของ 
    สภามหาวิทยาลัย (เกณฑการประเมินสภามหาวิทยาลัย) 
-   ภารกิจดานติดตามและประเมินผลการดําเนินงานของ  
    อธิการบดี (เกณฑการประเมินอธิการบดี) 
-   ภารกิจดานแจงมติ ติดตามผลการดําเนินงานตามมติ ขอสังเกต  

วิเคราะหนโยบายของสภามหาวิทยาลัย 
-   ภารกิจดานยุทธศาสตรการพัฒนาสภามหาวิทยาลัย  
-   วิเคราะหผลการดําเนินงานตามยุทธศาสตรการพัฒนา 
    สภามหาวิทยาลัย 
-   ภารกิจดานประสานและสนับสนุนการดําเนินงานตาม 



                                      
                              งานประชาสัมพันธและสารสนเทศ                                                                            งานบรหิารจัดการ 

 

-   ภารกิจดานโครงการสภามหาวิทยาลัยพบประชาคม 
-   ภารกิจดานเวบไซดสํานักงานสภามหาวิทยาลัย 
-   ภารกิจดานจดหมายขาวสภามหาวิทยาลัย 
-   ภารกิจดานจัดทํารายงานประจําปสภามหาวิทยาลัย 
-   ภารกิจดานจัดทํารายงานประจําปสํานักงานสภามหาวิทยาลัย   
-   ภารกิจดานจัดทํารายงานประจําปรวมระเบียบ  ขอบังคับ ประกาศ  และคําสั่งที่ออกตาม 
     มติสภามหาวิทยาลัย  
-   ภารกิจดานจัดทํารายงานประจําปรวมมติ ขอสังเกต ขอเสนอแนะ  
    *  สภามหาวิทยาลัย 
    *  คณะกรรมการติดตามประเมินผลและดําเนินงานตามนโยบายของสภามหาวิทยาลัย 
    *  คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝายวิชาการ 
    *  คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝายระเบียบ ขอบังคับและกฎหมาย 
    *  คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝายการเงิน 
    *  คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝายรายไดและทรัพยสิน 
    *  คณะกรรมการสภามหาวิทยาลัยฝายจริยธรรม ศิลปะและวัฒนธรรม 
 
 

-   ภารกิจดานเลขานุการรองอธิการบดีที่กํากับดูแลสํานักงานสภามหาวิทยาลัย 
-   ภารกิจดานธุรการและประสานงาน    
-   ภารกิจดานบริหารงานบุคคลสํานักงาน  
     * สรรหา , วันลา , อบรม-ประชุม-สัมมนา-ศึกษาดูงาน-ศึกษาตอ 
-   ภารกิจดานบริหารงบประมาณสํานักงาน 
    * คําของบประมาณ 
    * แผนการใชจายงบประมาณ 
-   ภารกิจดานการเบิกจาย 
    * คาใชจายตามภารกิจของสํานกังาน 
    * คาใชจายหลักสูตรนานาชาติ 
-   ภารกิจดานบัญชีสํานักงาน    
    * บัญชี (เงินยืมทดรองราชการสํานักงาน) 
    * บัญชี (คุมการใชจายงบประมาณของสํานักงาน) 
-   ภารกิจดานวัสดุ-ครุภัณฑสํานักงาน 
    * จัดซื้อ-จัดจาง 
    * ควบคุม – บํารุงรักษา 
-   ภารกิจดานยุทธศาสตรการพัฒนาสํานักงาน 
-   ภารกิจดานประกันคุณภาพภายในสํานักงาน 
-   ภารกิจดานการจัดการความรูสํานักงาน 
-   ภารกิจดานบริหารความเสี่ยงสํานักงาน 
-   ภารกิจดานควบคุมภายในสํานักงาน 
-   ภารกิจดานคํารับรองปฏิบัติราชการ 

 
 
 
 

 
 
 

 



 

 
 
 


