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1 เมษายน – 31 มิถุนายน 2551 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

สํานกังานสภามหาวิทยาลยั 
 



คํานํา 
 

รายงานฉบับนี้เปนสวนหนึง่ของกิจกรรมการบริหารความเสี่ยงของสาํนักงานสภา
มหาวิทยาลยัทั้งที่ไดดําเนนิการไปแลวและบางกิจกรรมที่ดําเนินการอยูขณะนี้ แตบางกจิกรรมก็ยงัไมได
ดําเนนิการ   ซึง่ความเสี่ยงเหลานี้ไดรับการประเมินจากสาํนักงานสภามหาวิทยาลยัแลวเหน็วาเปนความ
เสี่ยงที่อยูในระดับสูงและควรดําเนนิการแกไข หรือควบคุมความเสีย่งดังกลาวกอนที่จะกอใหเกดิความ
เสียหายแกสํานักงานสภามหาวิทยาลัย และมหาวทิยาลัยตอไปในอนาคต  

ทั้งนี้ รายงานฉบับนี้ไดระบุความเสีย่งไวหลายหวัขอที่เกิดขึ้นกับสํานกังานสภา
มหาวิทยาลยัและไดรุบุวิธีการดําเนนิการแกปญหาความเสี่ยงเหลานัน้ 

 
สํานักงานสภามหาวทิยาลยั 
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การจัดการความเสี่ยง 
            

ระบุความเสีย่ง  
1. ความเสี่ยงดานการบรหิารการเงิน   

- การสรุปคาใชจายประจาํปของสํานกังาน  
- การจัดทาํและสงเอกสารหนางบลาชา 
- การใชจายไมเปนไปตามแผน 

ผลกระทบ  ทาํใหการดําเนนิงานบางชวงไมราบร่ืนเนื่องจากขาดเงนิที่ใชในการหมนุเวยีน 
 
2.ความเสี่ยงดานการบริหารจัดการที่มปีระสิทธิภาพ 

- การจัดทาํเอกสารประกอบการประชุม 
- เอกสารประกอบการประชมุมีประสิทธภิาพเหมาะสมกบัการประชุมระดับสภามหาวิทยาลัย 

ผลกระทบ  อาจสงผลใหการประชุมสภามหาวิทยาลยัดอยประสิทธภิาพลงกวาทีค่วรจะเปน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สรุปผลการดาํเนินงานดานการบริหารความเสี่ยง 
ประจําไตรมาส 3 

1 เมษายน – 31 มิถุนายน 2551 
 

ในชวงไตรมาสแรกจนถึงไตรมาสที ่3 ของการดําเนินการแกปญหาความเสี่ยงของ
สํานักงานสภามหาวทิยาลยัมีความเสี่ยงที่สํานักงานสภามหาวทิยาลัยสามารถบริหารจัดการใหหมดไปได
แลว  จาํนวน 2 ความเสีย่งดวยกนั คือ   
1. ความเสี่ยงดานการบรหิารการเงิน   

- การสรุปคาใชจายประจาํปของสํานกังาน  
- การจัดทาํและสงเอกสารหนางบลาชา 
- การใชจายไมเปนไปตามแผน 

2.ความเสี่ยงดานการบริหารจัดการที่มปีระสิทธิภาพ 
- การจัดทาํเอกสารประกอบการประชุม 
- เอกสารประกอบการประชมุมีประสิทธิภาพเหมาะสมกบัการประชุมระดับสภามหาวิทยาลัย 
 

ตารางสรุปผลการดําเนินงานดานความเสี่ยงที่ไดรบัการแกไขแลวเสร็จ                                 
ของสํานักงานสภามหาวทิยาลัย 

กิจกรรม ผลการดาํเนนิกิจกรรม 
     การจัดทาํ
เอกสารหนา
งบของ
สํานักงาน
สภา
มหาวิทยาลยั 

       สืบเนื่องจากการไดรับสมัครลูกจางเหมาบรกิารเพิม่เติม  จาํนวน 1 ราย โดยมสัีญญา
ต้ังแตวันที่ 1 มกราคม 2551 จนถงึวนัที่ 30 กันยายน 2551 รวมระยะเวลา 7 เดือน  ทําให
เจาหนาที่สํานกังานสภามหาวทิยาลยัที่ปฏิบัติหนาที่เกีย่วกับการจัดทําหนางบคาใชจาย
ของสํานกังานมีเวลาที่จะทาํหนางบเพิ่มมากขึ้น  จึงเปนผลใหสามารถจัดการความเสี่ยง
เร่ืองการจัดทาํเอกสารหนางบชานัน้หมดไป 

     การ
ปฏิบัติตาม
แผนการใช
จายของ
สํานักงาน 

         เนื่องจากในการปฏิบัติงานปจจุบันสํานักงานสภามหาวทิยาลยัมีเจาหนาที่เพิ่มข้ึน  
ดังนัน้ทาํใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบงานดานการเงนิสํานกังานสภามหาวทิยาลยัมีเวลาใน
การทาํงานเพิม่มากขึน้  ทาํใหสามรถมองเห็นถึงปญหาทีเ่กิดขึ้น  และมเีวลาในการคดิ
ทบทวนและทาํทุกอยางใหเปนไปตามแผนทีว่างไวไดอยางเปนระบบมากยิง่ขึ้น 

กิจกรรม ผลการดาํเนนิกิจกรรม 
      การ
จัดทําเอกสาร
การประชุม      

       สืบเนื่องจากการไดรับสมัครลูกจางเหมาบรกิารเพิม่เติม  จาํนวน 1 ราย โดยมสัีญญา
ต้ังแตวันที่ 1 มกราคม 2551 จนถงึวนัที่ 30 กันยายน 2551 รวมระยะเวลา 7 เดือน  และมี
ภารกิจในการรับรองกรรมการสภามหาวทิยาลัย  จงึทาํใหบุคลากรที่มปีระสบการณในการ



(ทันตามแผน
ระยะเวลา) 

ทํางานสามารถผลิตเอกสารการประชุมไดรวดเร็วและทนัตามแผนระยะเวลาทีก่ําหนด 

      การ
จัดทําเอกสาร
การประชุม 
(ที่มี
ประสิทธิภาพ
เหมาะสมกับ
การประชุม
สภา
มหาวิทยาลยั
) 

           เนื่องจากผูทีป่ฏิบัติงานสภามหาวทิยาลยัมีประสบการณในการทํางานมากขึ้นจึง
ทําใหการจัดทาํเอกสารการประชุมมีความผิดพลาดนอยลงสงผลใหกรรมการสภา
มหาวิทยาลยัและผูเขารวมประชุมสภามหาวิทยาลัยมคีวามพึงพอใจมากขึ้น 

 
ตารางสรุปผลการดําเนินงานดานความเสี่ยงที่ยังไมไดรับการแกไข                                    

ของสํานักงานสภามหาวทิยาลัย 
กิจกรรม ผลการดาํเนนิกิจกรรม 

          การสรปุคาใชจายประจําปของสาํนกังาน
สภามหาวทิยาลัย 

         ความเสีย่งขางตนยงัไมไดรับการแกไข  เพราะ
การสรุปคาใชจายประจาํปของสํานักงานนัน้ตอง
ปฏิบัติในตอนสิ้นปงบประมาณ  ดังนัน้ในขณะนี้ยัง
ไมสามารถสรปุไดวาการความเสี่ยงยงัคงอยูหรือไม  
แตจากการดําเนินงานดานการเงนิที่ผานมามีความ
เปนไปไดวาสามารถสรุปคาใชจายประจาํปทัน
ตามที่มหาวทิยาลัยกําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผลการดําเนินงานตามแผนการจัดการความเสี่ยง 
เร่ือง  ความเสี่ยงดานการบริหารการเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สวนที่ 1 การแกปญหาในดานการบริหารการเงิน 
1.การปฏิบัติ 

1.1 การจัดทาํเอกสารหนางบ 



เหตุผลที่ปฏบัิติ 
เนื่องจากในปที่ผานมาทางสํานักงานสภามหาวทิยาลยัประสบกับปญหา  การจัดทําหนางบลาชา

เปนผลทาํใหหนวยงานดานการเงนิไมสะดวกในการปฏิบัติงาน  และทําใหสํานักงานสภามหาวิทยาลัย
ประสบปญหาคือไดรับจัดสรรเงินลาชาและสงผลใหไมสะดวกในการปฏิบัติงาน 
 
ความคาดหวงั 

สํานักงานสภามหาวทิยาลยัสามารถจัดทําเอกสารหนางบไดทนัตามเวลาที่ควรจะเปน  และ
สามารถเบิกจายเงินไดทนัทแีละเพียงพอกบัคาใชจายทีต่องการใช 
 
ความสาํเร็จที่ไดรับ 

จากระยะเวลาที่ผานมาสํานักงานสภามหาวิทยาลัยสามารถจัดทําเอกสารหนางบไดทันตามเวลา  
และสามารถเบิกจายเงนิไดทันทีและเพียงพอกับคาใชจายที่ตองการใช 
 
วัน / เดือน / ป ในการปฏบัิติกิจกรรม 

1 ตุลาคม 2550 เปนตนมา 
 
1.2 การใชจายของสาํนักงานสภามหาวทิยาลัย 

 
เหตุผลที่ปฏบัิติ 

จากการปฏิบัติงานที่ผานมาสํานักงานสภามหาวทิยาลัยประสบกับปญหาที่สําคญัและมี
ผลกระทบตอการทาํงานอยางมากประการหนึง่  คือ  เร่ืองการใชจายของสํานกังานสภามหาวทิยาลัยไม
เปนไปตามแผนทีท่างสํานักงานประมาณการและขออนมุัติเอาไว   
 
ความคาดหวงั 

สํานักงานสภามหาวทิยาลยัสามารถประมาณการใชจายไดตรงกับความตองการในการใชจายจริง  
เพื่อลดปญหาเรื่องการใชจายไมเปนไปตามแผนของสํานักงานสภามหาวิทยาลัยในอนาคตไดดวย 
 
ความสาํเร็จที่ไดรับ 

สํานักงานสภามหาวทิยาลยัสามารถประมาณการใชจายไดตรงกับความตองการในการใชจายจริง  
และสามารถแกปญหาเรื่องการใชจายไมเปนไปตามแผนของสํานักงานสภามหาวิทยาลัยได 
 
วัน / เดือน / ป ในการปฏบัิติกิจกรรม 

1 ตุลาคม 2550 เปนตนมา 



 
สวนที่ 2 การกําหนดแนวทางและขอเสนอแนะในการปรับปรุงแผนการจัดการความเสี่ยงสําหรบั
ปงบประมาณ พ.ศ.2551 
 1. การจัดการความเสีย่งควรดําเนินการอยางตอเนื่องเพื่อลดปญหาระยะยาว 
 2. ควรใหความสําคัญกับการจัดการความเสี่ยงในดานการเงนิเปนสาํคญั  เพราะอาจสงผลกระทบ
ตอการบริหารจัดการดานอืน่ๆ ดวย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผลการดําเนินงานตามแผนการจัดการความเสี่ยง 
เร่ือง  ความเสี่ยงดานการบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สวนที่ 1 การแกปญหาในดานการบริหารจัดการที่มปีระสิทธิภาพ 
1.การปฏิบัติ 



1.1 การจัดทาํเอกสารการประชุม 
เหตุผลที่ปฏบัิติ 
 เนื่องจากบอยคร้ังที่สํานักงานสภามหาวิทยาลัยประสบกับปญหาการจัดทําเอกสารประกอบการ
ประชุมไมทนั  สงผลทําใหเจาหนาที่สํานักงานสภามหาวทิยาลยัตองปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเปน
ประจํา  ซึ่งสงผลใหสํานักงานสภามหาวิทยาลัยตองมีคาใชจายเพิ่มข้ึน  ทาํใหสงผลกระทบตอคาใชจาย
ของสํานกังาน  และอาจสงผลกระทบทางดานอื่นๆ อีกดวย 
 
ความคาดหวงั 
 ทางสํานักงานสภามหาวทิยาลัยจะสามารถผลิตเอกสารประกอบการประชุมไดทันตาม
กําหนดเวลาการประชุมและที่สําคัญเจาหนาที่สํานักงานสภามหาวิทยาลัยไมตองจดัทําเอกสาร
ประกอบการประชุมนอกเวลาราชการ  และสามารถลดคาใชจายในการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการของ
สํานักงานไดอีกทางดวย 
 
ความสาํเร็จที่ไดรับ 

ทางสํานักงานสภามหาวทิยาลัยสามารถผลิตเอกสารประกอบการประชุมไดทันตามกําหนดเวลา
การประชุมและที่สําคัญเจาหนาที่สํานกังานสภามหาวทิยาลยัไมตองจัดทําเอกสารประกอบการประชุม
นอกเวลาราชการ  และสามารถลดคาใชจายในการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการของสํานักงานไดอีกทาง
ดวย 
 
วัน / เดือน / ป ในการปฏบัิติกิจกรรม 

1 ตุลาคม 2550 เปนตนมา 
 

1.2 การจัดทาํเอกสารการประชุมที่มีประสิทธิภาพ 
เหตุผลที่ปฏบัิติ 
 เหตุผลที่สําคัญในการปฏิบัติกิจกรรมเกี่ยวกับการจัดทาํเอกสารประกอบการประชุมที่มี
ประสิทธิภาพ  เนื่องจากเจาหนาที่สํานกังานสภามหาวทิยาลยัมีประสบการณดานการจดัทาํเอกสาร
ประกอบการประชุมในระดบัสภามหาวทิยาลัยนั้นมีจํานวนนอย  จึงเห็นวาควรมีการจัดกิจกรรมเพื่อ
แลกเปลี่ยนเรยีนรูทางดานนี้โดยเฉพาะ  เพื่อปองกนัความเสี่ยงฉุกเฉนิที่อาจจะเกิดขึ้นไดในอนาคต 
 
 
 
ความคาดหวงั 



 เจาหนาที่สํานกังานสภามหาวทิยาลยัทกุคนสามารถจดัทําเอกสารประกอบการประชุมสภา
มหาวิทยาลยัไดอยางมีประสิทธิภาพทัง้ทางดานเนื้อหาสาระ  และรูปแบบที่เหมาะสมกับในการนาํเสนอตอ
สภามหาวทิยาลัย 
 
ความสาํเร็จที่ไดรับ 

เจาหนาที่สํานกังานสภามหาวทิยาลยัทกุคนสามารถจดัทําเอกสารประกอบการประชุมสภา
มหาวิทยาลยัไดอยางมีประสิทธิภาพทัง้ทางดานเนื้อหาสาระ  และรูปแบบที่เหมาะสมกับการนําเสนอใน
การประชุมสภามหาวทิยาลยั 
 
วัน / เดือน / ป ในการปฏบัิติกิจกรรม 

1 ตุลาคม 2550 เปนตนมา 
 
สวนที่ 2 การกําหนดแนวทางและขอเสนอแนะในการปรับปรุงแผนการจัดการความเสี่ยงสําหรบั
ปงบประมาณ พ.ศ.2551 

1. การจัดการความเสีย่งควรดําเนินการอยางตอเนื่องเพื่อลดปญหาระยะยาว 
 2. ควรใหความสําคัญกับการจัดการความเสี่ยงในแมวาจะเปนความเสี่ยงที่อาจจะดวูาเลก็นอย 
เพราะอาจสงผลกระทบตอการบริหารจัดการดานอืน่ๆ ดวย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการจดัประชุมดานการบริหารความเสี่ยงของสํานกังานสภามหาวิทยาลยั ประจาํป 2551 
ครั้งที่ วันที ่ เวลา สถานที ่ หมายเหต ุ

1/2551 18 มกราคม 2551 09.00-16.20 น. สํานักงานสภามหาวทิยาลยั วทิยาเขตพทัลุง สถานที่อาจมกีารเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
2/2551 22  กุมภาพันธ 2551 15.00-16.20 น. สํานักงานสภามหาวทิยาลยั วทิยาเขตพทัลุง สถานที่อาจมกีารเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
3/2551 14 มีนาคม 2551 09.00-16.20 น. สํานักงานสภามหาวทิยาลยั วทิยาเขตพทัลุง สถานที่อาจมกีารเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
4/2551 25 เมษายน 2551 09.00-16.20 น. สํานักงานสภามหาวทิยาลยั วทิยาเขตพทัลุง สถานที่อาจมกีารเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
5/2551 23 พฤษภาคม 2551 09.00-16.20 น. สํานักงานสภามหาวทิยาลยั วทิยาเขตพทัลุง สถานที่อาจมกีารเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
6/2551 27 มิถุนายน 2551 09.00-16.20 น. สํานักงานสภามหาวทิยาลยั วทิยาเขตพทัลุง สถานที่อาจมกีารเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
7/2551 11 กรกฎาคม 2551 09.00-16.20 น. สํานักงานสภามหาวทิยาลยั วทิยาเขตพทัลุง เดือนนี ้ไมมีการประชุมสภามหาวิทยาลยั 
8/2551 22 สิงหาคม 2551 09.00-16.20 น. สํานักงานสภามหาวทิยาลยั วทิยาเขตพทัลุง สถานที่อาจมกีารเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
9/2551 19 กันยายน 2551 09.00-16.20 น. สํานักงานสภามหาวทิยาลยั วทิยาเขตพทัลุง เดือนนี ้ไมมีการประชุมสภามหาวิทยาลยั 
10/2551 24 ตุลาคม 2551 09.00-16.20 น. สํานักงานสภามหาวทิยาลยั วทิยาเขตพทัลุง สถานที่อาจมกีารเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
11/2551 21 พฤศจิกายน 2551 09.00-16.20 น. สํานักงานสภามหาวทิยาลยั วทิยาเขตพทัลุง เดือนนี ้ไมมีการประชุมสภามหาวิทยาลยั 
12/2551 26 ธันวาคม 2551 09.00-16.20 น. สํานักงานสภามหาวทิยาลยั วทิยาเขตพทัลุง สถานที่อาจมกีารเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 

 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการดาํเนินงาน 
การบรหิารความเสี่ยงสํานักงานสภามหาวิทยาลัยทกัษิณ 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2551 
 

วัน/เดือน/ป กิจกรรมที่ปฏิบัติ 

1 ตุลาคม 2550 เปดรับสมัครบุคลากรที่มีความรูความสามารถในการจัดประชุมและมจีิตบริการอยาง
แทจริงมาปฏิบัติงานของสํานักงานสภามหาวิทยาลัย 

1 ตุลาคม 2550 ขอความอนุเคราะหหนวยงานที่จัดสงวาระเขาประชุมสภามหาวทิยาลยัจัดทําเอกสาร
ประกอบการประชุมสภามหาวิทยาลัย 

1 ตุลาคม 2550 -
ปจจุบัน 

ใหคาตอบแทนแกบุคคลากรที่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

1 พฤศจิกายน 2550 จัดซื้ออุปกรณเครื่องใชสํานกังานที่จําเปนในการจัดเตรยีมงานการประชุมและผลิต
เอกสารการประชุมเตรียมไวประจําสํานักงาน 

1 พฤศจิกายน 2550 จัดทําเรื่องขอหองที่เหมาะสมในการใชประชุมสภามหาวิทยาลัยโดยเฉพาะ 

1 ธันวาคม 2550 จัดเตรียมหองสํานักงานสภามหาวทิยาลยัใหมีความเปนระเบียบเรยีบรอยและ
สามารถตอนรับผูมาเยีย่มได 

1 ธันวาคม 2550 สรรหาบุคคลากรเพิ่มเติมเพือ่ความสะดวกในการปฏิบัติงานของสํานกังานสภา
มหาวิทยาลยั 

18 มกราคม 2551 จัดประชุมชี้แจงงานดานการบริหารความเสี่ยงของสาํนกังานสภามหาวทิยาลยั 
22  กุมภาพันธ 2551 จัดประชุมชี้แจงการจัดการความรูของสํานักงานสภามหาวิทยาลัย 
22  กุมภาพันธ 2551 สรรหาเจาหนาทีท่ี่มีความรูความสามารถทางดานการเงินเพื่อปฏิบัติหนาที่ดาน

การเงนิมากกวา 1 คน เพื่อที่จะสามารถปฏิบัติงานแทนกนัได 
22  กุมภาพันธ 2551 

- ปจจุบัน 
ทําบัญชีควบคุมคาใชจายทีไ่มจําเปนเพื่อหาทางแกไขและลดคาใชจายเหลานี้ใน
อนาคต 

29 กุมภาพนัธ 2551 จัดตั้งกรรมการเพื่อตรวจสอบดานการเงนิทุกเดือนเพื่อความโปรงใส 
14 มีนาคม 2551 จัดประชุมเพื่อรับคําแนะนาํ  และขอเสนอแนะในการพัฒนาสาํนกังานสภา

มหาวิทยาลยัใหมีทิศทางการดําเนินงานในเชิงรุก จากผูบริหาร 
23 พฤษภาคม 2551 จัดโครงการ  พี่ไมอยู  หนูกท็ําได 
27 มิถุนายน 2551 รวบรวมขอมูลผลงานทางดานวิชาการของสํานักงานสภามหาวทิยาลยัใหเปน

หมวดหมู เพื่อทุกคนสามารถศึกษาไดดวยตนเอง 
11 กรกฎาคม 2551 สงเสริมสนับสนุนเจาหนาที่สํานักงานสภามหาวิทยาลยัทุกทานรวมโครงการดาน

วิชาการทัง้ของมหาวทิยาลยัและของหนวยงานภายนอก 
 



วัน/เดือน/ป กิจกรรมที่ปฏิบัติ 
22 สิงหาคม 2551 ปลูกจิตสํานกึใหบุคคลกรทกุคนมีความรกัในองคกร  และเพื่อนรวมงาน 
19 กันยายน 2551 ทําบัญชีสรุปคาใชจายของสาํนักงานสภามหาวิทยาลยัเพื่อสะดวกในการเก็บรวบรวม

ขอมูลรายปทีจ่ะสงการเงนิตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การดําเนินงาน 
การบรหิารความเสี่ยงสํานักงานสภามหาวิทยาลัยทกัษิณ 

ประจําไตรมาสที่ 3 
1 เมษายน 2551 - 30 มิถนุายน 2551 

วัน/เดือน/ป กิจกรรมที่ปฏิบัติ 
ตลอดระยะเวลา จัดทําเอกสารหนางบสาํนกังานสภามหาวทิยาลยั 
ตลอดระยะเวลา สรุปคาใชจายประจําเดือนของสํานักงานสภามหาวทิยาลัย 
ตลอดระยะเวลา พัฒนาความรูความสามารถในการจัดทําเอกสารประกอบการประชุมสภามหาวทิยาลัย 
ตลอดระยะเวลา ทํากจิกรรมเพือ่แลกเปลี่ยนเรียนรู  ในการจัดทําเอกสารประกอบการประชุม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
แผนการบรหิารความเสี่ยง ดานการบรกิารการเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการบรหิารความเสีย่ง ดานการบริหารการเงนิ 
ผูรับผิดชอบ คณะทํางานบริหารความเสีย่งของสาํนกังานสภามหาวทิยาลยัทกัษณิ 
บันทึกการจดัการความเสี่ยง ดานการบริหารการเงนิ 
ความเสี่ยงที ่1 การจัดทาํเอกสารหนางบลาชา 
สวนที่ 1 แผนการจัดการความเสี่ยง 

ความเสียหายที่เกิดขึ้น/หรืออาจเกิดขึน้ แนวทางการจัดการความเสี่ยง กิจกรรมในการจัดการความเสีย่ง กําหนดการดาํเนินการ 
     การจัดทาํเอกสารหนางบไมทันสงผลกระทบ
ตอการบริหารจัดการภาระงานดานตาง ๆของ
สํานักงานสภามหาวทิยาลยั ทาํใหเกิดความไม
คลองตัวดานการใชจาย เปนตน 

     รับสมัครลกูจางเหมาบรกิารเพิม่เติม  จํานวน 
1 ราย โดยมีสัญญาตั้งแตวนัที ่1 มกราคม 2551 
จนถงึวนัที ่30 กันยายน 2551 รวมระยะเวลา 7 
เดือน  ทําใหเจาหนาที่สํานกังานสภา
มหาวิทยาลยัที่ปฏิบัติหนาทีเ่กี่ยวกับการจดัทํา
หนางบคาใชจายของสาํนกังานมเีวลาที่จะทํา
หนางบเพิ่มมากขึ้น     จึงเปนผลใหสามารถ
จัดการความเสี่ยงเรื่องการจดัทําเอกสารหนางบ
ชานัน้หมดไป    

     รับสมัครลกูจางเหมาบรกิารเพิม่เติม  
จํานวน 1 ราย เพื่อปฏิบัติงานของ
สํานักงานสภามหาวทิยาลยั  
 

1 ตุลาคม 2550 - ปจจุบัน          

 
 
        



สวนที่ 2 การติดตามและประเมินการจัดการความเสี่ยง 
1. ผลจากการจัดการความเสี่ยง 

1.1 ความคืบหนา (รายงานตามรอบเวลาที่มหาวทิยาลยัแจง) 
 ขณะนี้สํานักงานสภามหาวทิยาลยัสามารถจัดการความเสี่ยงในดานการจัดทําหนางบลาชาไดอยางนาพอใจ  ทําใหสํานักงานสภามหาวทิยาลัยสามารถ
เบิกจายเงนิไดอยางคลองตัวมาก  ทําใหการทํางานของสาํนักงานของสาํนักงานมีคุณภาพและรวดเร็ว 
 

1.2 กิจกรรมทีด่ําเนนิการแลว และผลลพัธ 
กิจกรรมที่ดําเนินการแลว ผลลัพธ 

     ไดรับสมัครลูกจางเหมาบริการเพิ่มเติม  จาํนวน 1 ราย โดยมีสัญญาตั้งแต
วันที่ 1 มกราคม 2551 จนถงึวันที่ 30 กันยายน 2551 รวมระยะเวลา 7 เดือน   

     เจาหนาทีส่ํานักงานสภามหาวทิยาลยัที่ปฏิบัติหนาที่เกีย่วกับการจัดทํา
หนางบคาใชจายของสาํนกังานมเีวลาที่จะทําหนางบเพิม่มากขึน้  จึงเปนผล
ใหสามารถจัดการความเสี่ยงเรื่องการจัดทาํเอกสารหนางบชานั้นหมดไป      

 

1.3 ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไข  
 - 
 

   2. ความเสีย่งคงเหลือมีดังนี ้
 - 
 
 
 
 
 



แผนการบรหิารความเสีย่ง ดานการบริหารการเงนิ 
ผูรับผิดชอบ คณะทํางานบริหารความเสีย่งของสาํนกังานสภามหาวทิยาลยัทกัษณิ 
บันทึกการจดัการความเสี่ยง ดานการบริหารการเงนิ 
ความเสี่ยงที ่1 การใชจายของสํานักงานสภามหาวทิยาลัย 
สวนที่ 1 แผนการจัดการความเสี่ยง 

ความเสียหายที่เกิดขึ้น/หรืออาจเกิดขึน้ แนวทางการจัดการความเสี่ยง กิจกรรมในการจัดการความเสีย่ง กําหนดการดาํเนินการ 
     หากสํานักงานสภามหาวทิยาลยัไมสามารถ
ควบคุมรายจายของสํานักงานได  ก็จะสงผล
กระทบตอการบริหารจัดการงานในสาํนกังาน
และสงผลกระทบโดยตรงกับการปฏิบัติงานการ
ประชุม 

     ทําบัญชีควบคุมคาใชจายที่ไมจาํเปนเพื่อ
หาทางแกไขและลดคาใชจายเหลานี้ในอนาคต 

     ทําบัญชเีพือ่ควบคุมคาใชจายที่ไม
จําเปน       
 

1 ตุลาคม 2550 - ปจจุบัน 

 
 
                      



สวนที่ 2 การติดตามและประเมินการจัดการความเสี่ยง 
1. ผลจากการจัดการความเสี่ยง 

1.1 ความคืบหนา (รายงานตามรอบเวลาที่มหาวทิยาลยัแจง) 
 ขณะนี้สํานักงานสภามหาวทิยาลยัสามารถจัดการความเสี่ยงในดานการควบคุมคาใชจายของสาํนกังานไดอยางนาพอใจ  ทาํใหสํานักงานสภา
มหาวิทยาลยัสามารถปฏิบัติงานไดอยางราบรื่นและมปีระสิทธิภาพ 
 

1.2 กิจกรรมทีด่ําเนนิการแลว และผลลพัธ 
กิจกรรมที่ดําเนินการแลว ผลลัพธ 

     ทําบัญชเีพือ่ควบคุมคาใชจายที่ไมจําเปน            สํานกังานสภามหาวทิยาลัยสามารถควบคุมรายจายของสํานกังานสภา
มหาวิทยาลยัที่ไมจําเปนไดอยางมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น      

 

1.3 ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไข  
 - 
 

   2. ความเสีย่งคงเหลือมีดังนี ้
 - 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนการบรหิารความเสี่ยง 
ดานการบรหิารจัดการที่มีประสิทธิภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการบรหิารความเสีย่ง ดานการบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพ 
ผูรับผิดชอบ คณะทํางานบริหารความเสีย่งของสาํนกังานสภามหาวทิยาลยัทกัษณิ 
บันทึกการจดัการความเสี่ยง ดานการบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพ 
ความเสี่ยงที ่1 การจัดทาํเอกสารประกอบการประชุม 
สวนที่ 1 แผนการจัดการความเสี่ยง 

ความเสียหายที่เกิดขึ้น/หรืออาจเกิดขึน้ แนวทางการจัดการความเสี่ยง กิจกรรมในการจัดการความเสีย่ง กําหนดการดาํเนินการ 
     การที่สํานกังานสภามหาวทิยาลยัผลติ
เอกสารประกอบการประชุมไมทัน  เปนผลทําให
เจาหนาที่สํานกังานสภามหาวทิยาลยัตอง
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  ซึง่สงผลกระทบตอ
คาใชจายของสํานักงานสภามหาวทิยาลยัโดยไม
จําเปน 

     วางแผนและจัดทํางานตางๆ ตามแผนที่
กําหนดไว 

     จัดทําปฏทินิประชุมสภามหาวิทยาลยั
ทักษิณ 
          - กําหนดวันประชุม 
          - กําหนดสถานที่ประชุม 
          - กําหนดวันปดเรื่อง 
          - กําหนดวันสงเอกสารใหกรรมการ 

1 ตุลาคม 2550 - ปจจุบัน      

 
 
                       



สวนที่ 2 การติดตามและประเมินการจัดการความเสี่ยง 
1. ผลจากการจัดการความเสี่ยง 

1.1 ความคืบหนา (รายงานตามรอบเวลาที่มหาวทิยาลยัแจง) 
 ขณะนี้สํานักงานสภามหาวทิยาลยัสามารถจัดการความเสี่ยงในดานการจัดทําเอกสารไดอยางนาพอใจ  และไดรับความรวมมอืจากผูเกีย่วของเปนอยางดี
ทําใหสํานักงานสภามหาวิทยาลัยสามารถผลิตเอกสารไดทันตามทีก่ําหนดไว  
 

1.2 กิจกรรมทีด่ําเนนิการแลว และผลลพัธ 
กิจกรรมที่ดําเนินการแลว ผลลัพธ 

     จัดทําปฏทินิประชุมสภามหาวิทยาลยัทักษิณ        สํานกังานสภามหาวทิยาลัยไดรับเรื่องเพื่อบรรจุเขาวาระการประชมุเร็วขึ้น
กวาเดิม  ทาํใหสามารถผลติเอกสารประกอบการประชมุไดโดยเจาหนาที่ไม
ตองปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

 

1.3 ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไข  
 - 
 

   2. ความเสีย่งคงเหลือมีดังนี ้
 - 
 
 
 
 
 



แผนการบรหิารความเสีย่ง ดานการบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพ 
ผูรับผิดชอบ คณะทํางานบริหารความเสีย่งของสาํนกังานสภามหาวทิยาลยัทกัษณิ 
บันทึกการจดัการความเสี่ยง ดานการบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพ 
ความเสี่ยงที ่1 การจัดทาํเอกสารประกอบการประชุม 
สวนที่ 1 แผนการจัดการความเสี่ยง 

ความเสียหายที่เกิดขึ้น/หรืออาจเกิดขึน้ แนวทางการจัดการความเสี่ยง กิจกรรมในการจัดการความเสีย่ง กําหนดการดาํเนินการ 
     เอกสารที่ใชประกอบการประชุมไมไดผาน
การตรวจสอบและสรุปประเด็นสําคัญจากฝาย
เลขานุการ  จงึทาํใหกรรมการสภามหาวทิยาลัย
ใชเวลาในการประชุมนานกวาที่ควรจะเปน   

     สํานกังานสภามหาวทิยาลัยตองไดรับ
เอกสารที่ใชประกอบการประชุมสภา
มหาวิทยาลยัของแตละวาระภายในวันทีก่ําหนด
สงเรื่องเขาประชุม  เพื่อทางฝายเลขาสภา
มหาวิทยาลยัไดรวบรวม  เพือ่สรุปประเด็นตาง ๆ 
ไดอยางถกูตองและเหมาะสม  กอนจัดสงให
กรรมการสภา 

     สรุปขอมูลที่ไดจากการเสนอวาระ
กอนจัดสงกรรมการสภา      
 

1 ตุลาคม 2550 - ปจจุบัน      

 
 
                         



สวนที่ 2 การติดตามและประเมินการจัดการความเสี่ยง 
1. ผลจากการจัดการความเสี่ยง 

1.1 ความคืบหนา (รายงานตามรอบเวลาที่มหาวทิยาลยัแจง) 
 ขณะนี้สํานักงานสภามหาวทิยาลยัสามารถจัดการความเสี่ยงในดานการเตรียมเอกสารประกอบการประชุมไดอยางนาพอใจ  ทาํใหคณะกรรมการสภา
มหาวิทยาลยัสามารถดาํเนนิการประชมุไดอยางรวดเรว็และราบรื่น 
 

1.2 กิจกรรมทีด่ําเนนิการแลว และผลลพัธ 
กิจกรรมที่ดําเนินการแลว ผลลัพธ 

     สรุปขอมูลที่ไดจากการเสนอวาระกอนจัดสงกรรมการสภา           กรรมการสภามหาวทิยาลัยใชเวลาในการประชุมแตละวาระนอยลงทาํให
ในการประชมุแตละครั้งสามารถพิจารณาไดหลายวาระขึน้  และที่สําคัญ
กรรมการสภามหาวิทยาลยัมีความพึงพอใจกับเอกสารประกอบการประชุมแต
ละครั้ง 

 

1.3 ปญหาอุปสรรคและแนวทางแกไข  
 - 
 

   2. ความเสีย่งคงเหลือมีดังนี ้
 - 
 
 
 



การบรหิารความเสี่ยง 
ประจําไตรมาสที่ 3 

1 เมษายน 2551 – 30 มิถนุายน 2551 
 

ที่ปรึกษา 
อาจารย ดร.วลัลภา  คชภักดี รองอธิการบดฝีายวางแผนและยุทธศาสตรการพัฒนา 

 
ผูเรียบเรียง 

1. นางสาวจนิตนา  นาคจินดา    ผูปฏิบัติหนาทีห่ัวหนาสํานักงานสภามหาวทิยาลยั    
     ประธานคณะทํางานบริหารความเสีย่งสาํนักงาน     

สภามหาวทิยาลัย 
2. นางสาวราตรี  แกวคง   เจาหนาที่บริหารงานทัว่ไป     

คณะทํางานและเลขานกุารบริหารความเสี่ยงสํานักงานสภา
มหาวิทยาลยั 

 
ออกแบบรูปเลม 

นางสาวราตรี  แกวคง 
 
รวบรวมขอมลู 

 ณ วนัที ่30 มถิุนายน 2551 
 


