
 
 
 
 
 
 
  

ขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ 
วาดวยการพสัดุ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

……………………. 
 

  โดยที่เปนการสมควรใหมีขอบังคับมหาวทิยาลัยทักษิณ เพื่อใหการดําเนินการเกีย่วกบั               

การพัสดุของมหาวิทยาลยัทักษิณเปนไปอยางมีประสิทธิภาพสอดคลองกับการเปนมหาวิทยาลยัในกํากับ                

ของรัฐ และมคีวามโปรงใสตรวจสอบได อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๒ (๑๑) แหงพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลยัทักษิณ พ.ศ. ๒๕๕๑ ประกอบกับมติสภามหาวิทยาลยัทักษิณ ในการประชุม คร้ังที่ ๗/๒๕๕๑            

เมื่อวันที ่๒๖ กรกฎาคม ๒๕๕๑ สภามหาวทิยาลยัทกัษิณจึงออกขอบังคับไว ดังนี ้  
 

  ขอ  ๑  ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษณิ วาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๕๑” 
 

ขอ  ๒  ขอบังคับนี้ใหใชบงัคับต้ังแตวันถัดจากวนัประกาศเปนตนไป 
 

  ขอ  ๓  บรรดาขอบังคับ ระเบียบหรือประกาศอื่นในสวนที่มบีัญญัติไวแลวในขอบังคับนี้หรือที่

ขัดหรือแยงกบัขอบังคับนี ้ใหใชขอบังคับนี้แทน 
 

  ขอ  ๔  ใหอธิการบดีเปนผูรักษาการตามขอบังคับนี ้ และใหมีอํานาจออก ประกาศ และคําสั่ง 

เกี่ยวกับการดําเนนิงานตามขอบังคับนี ้โดยความเหน็ชอบจากคณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน 

 
หมวดที่ ๑ 

ขอความทัว่ไป 
สวนที ่๑ 
นิยาม 

   

ขอ  ๕  ในขอบังคับนี ้

“สวนงาน”  หมายความวา  สวนงานตามความในมาตรา ๙ แหงพระราชบัญญัติมหาวทิยาลยั

ทักษิณ  พ.ศ. ๒๕๕๑ 
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“หัวหนาสวนงาน”  หมายความวา  หวัหนาสวนงานตามความในมาตรา ๙ แหงพระราชบัญญัติ 

มหาวิทยาลยัทักษิณ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

“คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสิน”  หมายความวา  คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสิน 

มหาวิทยาลยัทักษิณ ตามขอบังคับมหาวทิยาลยัทกัษณิ วาดวยการเงินและทรัพยสิน พ.ศ. ๒๕๕๑ 

   “หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งจากอธิการบดีใหเปน

หัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุตามขอบังคับนี ้

   “เจาหนาทีพ่ัสดุ”  หมายความวา  เจาหนาที่ของมหาวิทยาลัยที่มหีนาที่เกี่ยวกับการพัสดุหรือ  

ผูที่ไดรับแตงตั้งจากอธิการบดี ใหมหีนาทีห่รือปฏิบัติงานเกี่ยวกบัการพสัดุตามขอบังคบันี้ 

“พนกังาน”  หมายความวา  ผูปฏิบัติงานในมหาวทิยาลยั ตามความในมาตรา ๔                       

แหงพระราชบญัญัติ มหาวิทยาลัยทักษิณ พ.ศ. ๒๕๕๑  

   “การพัสดุ”  หมายความวา  การจัดทาํเอง การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบ

และควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน การเชา การเชาซื้อ การประกันภัย การควบคุม การจําหนาย และการดําเนินการ 

อ่ืนๆ ที่คณะกรรมการการเงนิและทรพัยสินกําหนด  

“การจัดหาพัสดุ”  หมายความวา  วิธีการดําเนนิการเพื่อใหไดมาซึง่พัสดุตามขอบังคับนี ้ 

   “การซื้อ”  หมายความวา  การซื้อพัสดุทกุชนิดทัง้ทีม่ีการติดตั้ง ทดลอง และบริการที่เกี่ยวเนื่อง

อ่ืนๆ แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง  

  “การจาง”  หมายความวา  การจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพงและ

พาณิชย และการจางเหมาบริการ แตไมรวมถงึการจางลูกจางบุคลากรตามขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ                

วาดวยการบรหิารงานบุคคลของมหาวทิยาลัย พ.ศ. ๒๕๕๑ การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมาย          

วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ หรือไปปฏิบัติงาน การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและควบคุมงาน  

และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

  “การจางที่ปรึกษา”  หมายความวา  การจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ประกอบ

ธุรกิจที่สามารถใหบริการเปนที่ปรึกษา รวมทั้งการใหบริการดานการศกึษาสาํรวจออกแบบและควบคุมงานและ

การวิจยั 

  “การแลกเปลีย่น”  หมายความวา  การจัดหาพัสดุระหวางหนวยงานโดยตางทําขอตกลงที่จะ

โอนกรรมสิทธิแ์หงทรพัยสิน และสงมอบ รับมอบทรัพยนัน้ใหกนัและกนั 

  “การเชา”  หมายความวา  การจัดหาสงัหาริมทรัพยหรืออสังหาริมทรัพย เพื่อใชประโยชนใน

กิจการของมหาวทิยาลยัในชวงระยะเวลาหนึ่งโดยใหคาตอบแทนจากการใชประโยชนพสัดุนั้น 

 “การเชาซื้อ”  หมายความวา  การเชาพัสดุที่ผูใหเชามีคาํมั่นสัญญาวาจะใหพัสดุนัน้ตกเปน 

กรรมสิทธิ์ของมหาวิทยาลยัหลังจากสิน้สดุระยะเวลาการเชาซื้อ 
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  “การประกนัภัย”  หมายความวา  การประกันภัยทรัพยสินของมหาวิทยาลัย เชน อาคาร 

ยานพาหนะ หรือทรัพยสินอื่น การประกนัชีวิต การประกันสุขภาพ ของบุคลากรในมหาวิทยาลัยดวย และให

หมายรวมถึงการประกันสุขภาพและชวีิตของนิสิตในกิจกรรมที่มหาวทิยาลยัรับผิดชอบ     

“พัสดุ”  หมายความวา  วัสดุ  ครุภัณฑ  ทีด่ินและสิ่งกอสราง  ตามที่คณะกรรมการการเงนิและ

ทรัพยสินกาํหนด  

  “วัสดุ”  หมายความวา  ส่ิงของซึ่ง 

  (๑)  โดยสภาพเมื่อใชแลวยอมส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพไปหรือไมคงสภาพเดิมอีกตอไป หรือ 

(๒)  การไดมาซึ่งพัสดุมีราคาในขณะที่ไดมาตอหนวยหรอืตอชุดไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท หรือ 

(๓) โดยสภาพจัดหามาเพื่อใชในการบาํรุงรักษา ซอมแซม เสริมสราง หรือปรับปรุงครุภัณฑ 

ที่ดินและสิง่ปลูกสราง หรือ 

(๔)  คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินกําหนดใหเปนวัสดุ   

   “ครุภัณฑ”  หมายความวา  ส่ิงของ หรือ เครื่องมือ เครื่องใช ที่มีลักษณะคงทนถาวรและมีอายุ

การใชงานยืนนานเกนิ ๑ ป และไมมีลักษณะเปนวัสดุ มีราคาในขณะไดมาตอหนวยหรือตอชุด เกนิ ๕,๐๐๐ บาท 

หรือคณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินกําหนดใหเปนครุภัณฑ 

  “ส่ิงกอสราง”  หมายความวา  ส่ิงปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคาร            

ที่ทาํการ โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกฬีา สถานีนาํรอง หรือส่ิงปลูกสรางอยางอืน่ทีม่ลัีกษณะทาํนองเดียวกัน            

และรวมตลอดถึงสิ่งกอสรางอื่นๆ ซึ่งสรางขึ้นเพื่อประโยชนใชสอยสาํหรับอาคารนัน้ๆ เชน เสาธง ร้ัว ทอระบายน้ํา 

หอถังน้าํ ถนน ประปาและสิง่อื่นๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟต เฟอรนเิจอร ฯลฯ 

  “สัญญา”  หมายความวา  ขอผูกพันที่เปนหนงัสือเกีย่วกบัการจัดหาพสัดุตามแบบตัวอยาง

สัญญา หรือรูปแบบอื่นที่มหาวทิยาลยักาํหนด เชน ใบส่ังซื้อ ใบส่ังจาง หรือหนังสือติดตอตกลงเปนขอผูกพนั

เกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ 

  “หลักประกนั”  หมายความวา  หลักประกนัที่ผูเสนอราคาเกี่ยวกับการพัสดุใหตอมหาวทิยาลยั 

ไวเพื่อเปนหลกัประกันในการปฏิบัติตามเงือ่นไขที่เสนอ ไดแก หลักประกันซอง หลักประกันสัญญา หลักประกนั

การจายเงนิลวงหนา และหลักประกันผลงาน หรือหลักประกันอืน่ที่คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินกําหนด 

  “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนั”  หมายความวา  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขาเสนอ

ราคา ในการจดัหาพัสดุของมหาวิทยาลยั  เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในกิจการของบุคคล

ธรรมดาหรือนติิบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเขาเสนองานใหแกมหาวทิยาลยันัน้ในคราวเดียวกัน 
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  การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวขางตน  

ไดแก การที่บคุคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกนัในลักษณะอยางใดอยางหนึง่ดงัตอไปนี ้

  (๑)  มีความสมัพันธกนัในเชงิบริหาร โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร  

หรือผูมีอํานาจในการดําเนนิงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึง่มีอํานาจหรือสามารถใช

อํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคา

หรือเสนองานใหแกมหาวทิยาลัยในคราวเดียวกนั  

  (๒)  มีความสมัพันธกนัในเชงิทนุ โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือผูเปนหุนสวนไม

จํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจาํกัด หรือผูถือหุนรายใหญในบริษทัจาํกัดหรือบริษทัมหาชนจํากดั เปนหุนสวน

ในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากดั หรือเปนผูถอืหุนรายใหญในบริษัทจาํกดัหรือบริษัทมหาชนจํากัดอกี

รายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแกมหาวิทยาลยัในคราวเดียวกนั 

  คําวา  “ผูถือหุนรายใหญ”  ใหหมายความวา ผูถือหุนซึง่ถือหุนเกนิกวารอยละยี่สิบหา ในกิจการ

นั้นหรือในอัตราอื่น ตามที่คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินเหน็สมควรกําหนดสําหรับกิจการ บางประเภทหรือ

บางขนาด  

  (๓)  มีความสมัพันธกนัในลกัษณะไขวกนัระหวาง (๑)  และ (๒) โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ   

กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนนิงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคล  

รายหนึ่ง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญ ในบริษทัจํากัดหรือ

บริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกมหาวทิยาลยัในคราวเดียวกัน  

หรือในนยักลบักัน   

  การดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการเขาถือหุนดงักลาวขางตนของคูสมรสหรือบุตรที่ยัง

ไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการถือหุน

ของบุคคลดังกลาว 

  ในกรณีบุคคลใดใชชื่อบุคคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจดัการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร               

ผูเปนหุนสวนหรือผูถือหุนโดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบรหิารทีแ่ทจริง หรือเปนหุนสวน หรือผูถือหุนที่

แทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณี และหางหุนสวน หรือบริษัทจํากดั  

หรือบริษัทมหาชนจาํกัดที่เกีย่วของไดเขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกมหาวทิยาลยัในคราวเดยีวกัน ใหถือวา  

ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้นมีความสัมพันธกันตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แลวแตกรณี 
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  “การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม”  หมายความวา  การทีผู่เสนอราคาหรือผูเสนอ         

งานรายหนึง่หรือหลายราย กระทําการอยางใดๆ อันเปนการขัดขวาง หรือเปนอุปสรรค หรือไมเปดโอกาสใหมี         

การแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการเสนอราคาหรือเสนองานตอมหาวทิยาลยั ไมวาจะกระทาํโดยการสมยอมกัน 

หรือโดยการให ขอให หรือรับวาจะใหเรียกรับ หรือยอมจะรับเงนิ หรือทรัพยสิน หรือประโยชนอ่ืนใด หรือใชกําลงั

ประทุษราย หรือขมขูวาจะใชกําลังประทษุราย หรือแสดงเอกสารอนัเปนเทจ็ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งนี ้ 

โดยมีวัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชนในระหวางผูเสนอราคา หรือผูเสนองานดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชน    

แกผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายหนึ่งรายใดเปนผูมีสิทธิทาํสัญญากับมหาวทิยาลัย หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขัน

ราคาอยางเปนธรรม หรือเพือ่ใหเกิดความไดเปรียบกับมหาวิทยาลัยโดยมิใชเปนไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 

  “วิธีการทางอิเล็กทรอนกิส”  หมายความวา การจัดหาพสัดุ โดยกําหนดใหผูเสนอราคาไดเสนอ

ราคาแขงขันกนัเองดวยระบบอิเล็กทรอนกิสภายในระยะเวลา และสถานทีท่ี่กาํหนดโดยไมเปดเผยตัวเลขที่ม ี

การเสนอราคา (Sealed Bid Auction) โดยใชขอมูลทางอิเล็กทรอนกิสแทนขอมูลที่เปนหนังสือที่จําเปนตองใช

ในการจัดหาพสัดุ 
 

  ขอ ๖   ขอบังคับนี้ใหใชแกสวนงานซึ่งดาํเนินการเกีย่วกับการพัสดุทีใ่ชเงินรายไดเงินชวยเหลือ

และเงินบริจาค เวนแตสภามหาวิทยาลยัไดออกขอบังคับหรือระเบียบพิเศษหรือคณะกรรมการการเงินและ

ทรัพยสินกาํหนดหรือใหความเหน็ชอบไวเปนอยางอืน่ โดยการอนมุัติจากสภามหาวิทยาลัย 
 

  ขอ  ๗   อธิการบดีอาจมอบอํานาจตามทีก่ําหนดไวในขอบังคับนี้ใหแกผูดํารงตําแหนงใดก็ได 

โดยคํานงึถงึระดับ ตําแหนง หนาที่และความรับผิดชอบของผูที่จะไดรับมอบอํานาจ  

 
สวนที ่๒ 

บทกําหนดโทษ 
 

ขอ ๘  ผูมีอํานาจหรือหนาทีด่ําเนนิการตามขอบังคับนี ้หรือผูหนึ่งผูใด กระทาํการใด โดยจงใจ 

หรือประมาทเลินเลอไมปฏิบัติตามขอบังคับนี้  หรือกระทําการโดยเจตนาทจุริตหรอืกระทําการโดยปราศจาก

อํานาจ หรือนอกเหนืออํานาจหนาที ่รวมทัง้มีพฤติกรรมที่เอื้ออํานวยแกผูเขาเสนอราคาหรือเสนองาน ใหมี         

การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ถือวาผูนัน้กระทําผิดวินยัตามขอบังคับ หรือตามระเบยีบของ

มหาวิทยาลยัภายใตหลักเกณฑ  ดังนี ้

(๑)  ถาการกระทํามีเจตนาทจุริต หรือเปนเหตุใหมหาวิทยาลัยเสยีหายอยางรายแรงให

ดําเนนิการลงโทษปลดออก 
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(๒) ถาการกระทําเปนเหตุใหมหาวทิยาลยัเสียหายแตไมรายแรง ใหลงโทษอยางต่ํา คือ      

การตัดเงินเดือน 

   (๓)  ถาการกระทําไมเปนเหตุใหมหาวทิยาลัยเสียหาย ใหลงโทษภาคทัณฑโดยมีคําสั่งเปน 

ลายลักษณอักษร 

การลงโทษทางวนิัยตาม (๑) หรือ (๒) ไมเปนเหตุใหผูกระทําหลุดพนจากความรับผิดในทางแพง

ตามกฎหมายและระเบียบหรือขอบังคับของมหาวทิยาลัย และทางราชการที่เกีย่วของหรือความรับผิดทางอาญา 

(ถาม)ี 
 

หมวด  ๒ 
การจัดหาพสัดุ 

สวนที ่ ๑ 
หลักการจัดหาพสัดุ 

 

  ขอ  ๙  หลังจากไดทราบยอดเงินที่จะนํามาใชในการจัดหาแลว ใหหนวยงานที่รับผิดชอบจัด 

ทําแผนการจัดหาใหสอดคลองกับงบประมาณที่ไดรับจัดสรร เพื่อใหพรอมดําเนนิการจัดหาพัสดุไดตั้งแตตนป 

งบประมาณ และใหจัดหาพสัดุใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไวตามแผนการจัดหา  
  

  ขอ  ๑๐  การจัดหาพัสดุใหดําเนนิการตามหลักเกณฑดงันี ้

  (๑)  กําหนดคณุลักษณะเฉพาะ แบบรูปและรายการ หรือเงื่อนไขตางๆ ที่ชัดเจน เปนกลางและ

สอดคลองกับความตองการใชงาน 

  (๒)  เปดโอกาสใหมีการแขงขันเสนอราคากันอยางเปดเผย โปรงใสและเปนธรรม 

  (๓) ใหความสาํคัญตอความคุมคาของเงนิ โดยเปรียบเทยีบทางเลือกตางๆ เพื่อใหไดพัสดุที่มี

คุณภาพดี เหมาะสม เกิดประโยชนในการใชงานมากทีสุ่ดและมีผลกระทบตอภาระคาใชจายในระยะยาวนอย

ที่สุด โดยไมถือราคาต่ําสุดแตเพียงอยางเดียว 

  (๔)  ดําเนินการใหทนัเวลา ตรงตามความตองการของผูใชงานอยางมปีระสิทธิภาพและ

สามารถติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานได 

  (๕)  ดําเนินการดวยความสจุริต ไมใชอํานาจ ตําแหนงหนาที่สนับสนนุหรือแสวงหา

ผลประโยชนใหแกตนเองหรอืผูอ่ืนโดยคํานึงถงึการรักษาผลประโยชนของมหาวทิยาลัยเปนสาํคัญและตอง

ปองกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นแกชื่อเสยีงและภาพพจนของมหาวทิยาลยั แตทั้งนี้ก็ตองไมเอาเปรียบกับ

ผูประกอบการ 

  (๖)  ดําเนนิการตอผูประกอบการที่เกี่ยวของสัมพนัธกับมหาวิทยาลยัทุกรายดวยความเสมอภาค 

เปนธรรมทัง้ในดานการใหขอมูล ขาวสารและการพิจารณาและไมกอใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรยีบระหวาง

ผูประกอบการเหลานั้น 
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สวนที ่ ๒ 

การซ้ือหรือการจาง 
 

  ขอ  ๑๑  การซื้อหรือการจาง กระทําได  ๓  วิธ ีคือ 

  (๑)  วิธีตกลงราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึง่ซึง่มีราคาไมเกนิ ๒๐๐,๐๐๐ บาท  

  (๒) วิธีประมูลราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึง่ซึง่มีราคาเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท และ  

หากวงเงนิในการซื้อหรือการจางมีราคาตั้งแต ๔,๐๐๐,๐๐๐ บาทขึน้ไป อธิการบดอีาจใหดําเนนิการดวยวิธีการ

ทางอิเล็กทรอนิกสกอนก็ได     

(๓) วิธีพเิศษ    

(๓.๑) การซื้อโดยวิธีพเิศษ ไดแก การซื้อคร้ังหนึง่ซึง่มีราคาเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท ใหกระทํา

ไดในกรณีหนึง่กรณีใดๆ ดังตอไปนี้ 

       (๓.๑.๑) เปนพัสดุที่จะซื้อจากสวนราชการ รัฐวิสาหกจิ องคการระหวางประเทศ 

หรือหนวยงานของตางประเทศ 

       (๓.๑.๒) เปนพัสดุที่ตองซือ้เรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกมหาวทิยาลยั 

       (๓.๑.๓) เปนพัสดุที่มีความตองการใชเพิ่มข้ึนในสถานการณที่จําเปนหรือเรงดวน

หรือเพื่อประโยชนของมหาวิทยาลัย และจําเปนตองซื้อเพิ่ม (Repeat Order) 

       (๓.๑.๔) เปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศหรือดําเนินการโดยผาน

องคการระหวางประเทศ 

       (๓.๑.๕)  เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงาน หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่

จําเปนตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะ ซึ่งหมายความรวมถงึ อะไหล รถประจําตําแหนง หรือยารักษาโรคที่ไมตอง

จัดซื้อตามชื่อสามัญในบัญชียาหลักแหงชาติ      

        (๓.๑.๖) เปนพัสดุที่ไดดําเนนิการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี 

(๓.๒)   การจางโดยวิธพีิเศษ ไดแก การจางครั้งหนึง่ซึง่มีราคาเกนิ ๒๐๐,๐๐๐ บาท  

ใหกระทาํไดในกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี ้

        (๓.๒.๑) เปนพัสดุที่จะจางสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการระหวางประเทศ หรือ

หนวยงาน ของตางประเทศ 

        (๓.๒.๒) เปนงานที่ตองจางชางผูมีฝมอืโดยเฉพาะ หรือผูมีความชํานาญเปนพเิศษ 

        (๓.๒.๓) เปนงานจางซอมพัสดุที่จาํเปนตองถอดตรวจ ใหทราบความชํารุด

เสียหายเสียกอนจึงจะประมาณคาซอมได เชน งานจางซอมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต เครื่องไฟฟา 

หรือเครื่องอิเลก็ทรอนกิส เปนตน 
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       (๓.๒.๔) เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวนหากลาชาอาจจะเสียหายแกมหาวทิยาลยั 

       (๓.๒.๕) เปนงานที่ตองปกปดเปนความลับของมหาวิทยาลัย  

       (๓.๒.๖)  เปนงานที่จาํเปนตองการจางเพิ่มในสถานการณที่จําเปน หรือเรงดวน 

หรือเพื่อประโยชนของมหาวิทยาลัย และจําเปนตองจางเพิ่ม (Repeat Order) 

       (๓.๒.๗)  เปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี 
 

ขอ  ๑๒   การแบงซื้อหรือแบงจางโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจางในครั้งเดียวกันเพื่อใหวงเงนิ   

ต่ํากวาทีก่ําหนดโดยวธิีหนึ่งวิธีใด  หรือเพือ่ใหอํานาจสัง่ซื้อส่ังจางเปลีย่นไป  จะกระทํามิได 
 

รายงานขอซือ้หรือขอจาง 
  ขอ  ๑๓  กอนดําเนนิการซื้อหรือจางทุกวิธ ีนอกจากการซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสรางตามขอ ๑๔ 

ใหเจาหนาที่พสัดุจัดทํารายงานเสนออธิการบดีตามรายการ  ดังตอไปนี ้

  (๑)  เหตุผลและความจาํเปนที่ตองซื้อหรอืจาง 

  (๒)  รายละเอยีดของพัสดุทีจ่ะซื้อหรืองานที่จะจาง 

  (๓)  ราคามาตรฐาน หรือราคากลางของมหาวิทยาลัย หรือราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลงัสุด

ภายในระยะเวลา ๒ ปงบประมาณ หรือราคากลางที่มหาวิทยาลัยกาํหนด 

  (๔)  วงเงนิที่จะซื้อหรือจางโดยใหระบุวงเงนิงบประมาณ   ถาไมมวีงเงนิดังกลาวใหระบุวงเงนิที่

ประมาณวาจะซื้อหรือจางในครั้งนัน้ 

  (๕)  กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนัน้ หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 

  (๖)  วิธีทีจ่ะซือ้หรือจาง และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธนีั้น 

  (๗)  ขอเสนออื่นๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตางๆ ที่จําเปนในการซื้อหรือจาง    

การออกประกาศประมูลราคา 
 

การซ้ือที่ดินและหรือสิง่กอสราง 
  ขอ  ๑๔   การซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสราง ทุกกรณีตองไดรับความเหน็ชอบจากสภามหาวิทยาลยั 

   การซื้อที่ดนิและหรือส่ิงกอสรางใหติดตอกบัเจาของโดยตรง  เวนแตการซื้อที่ดินและหรือ

ส่ิงกอสรางในตางประเทศทีจ่ําเปนตองติดตอผานนายหนา  หรือดําเนนิการในทาํนองเดียวกันตามกฎหมายหรือ

ประเพณีนยิมของทองถิ่น 

  เมื่อสภามหาวทิยาลยัใหความเหน็ชอบแลว ใหเจาหนาทีพ่ัสดุดําเนนิการตามวธิีการซื้อตอไปได   

 

 

 



- ๙ - 

   
คณะกรรมการดําเนินการซื้อหรือจาง 

  ขอ  ๑๕  ในการดําเนนิการซื้อหรือจางแตละครั้ง  ใหอธกิารบดีแตงตั้งคณะกรรมการขึ้น             

เพื่อปฏิบัติการตามขอบังคับนี ้ พรอมกับกําหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการดําเนินการซื้อ 

หรือจางแลวแตกรณี  คือ 

  (๑)  คณะกรรมการเปดซองและพิจารณาผลการประมูลราคา 

  (๒)  คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธพีิเศษ 

  (๓)  คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพเิศษ 

  (๔)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

  (๕)  คณะกรรมการตรวจการจาง 

  (๖)  คณะกรรมการกาํหนดราคากลาง 

  ใหคณะกรรมการดําเนินการซื้อหรือจางแตละคณะรายงานผลการพิจารณาตออธิการบดี

ภายในระยะเวลาที่กําหนด ถามีเหตุทีท่ําใหการรายงานลาชา ใหเสนออธิการบดีพิจารณาขยายเวลาใหตาม

ความจาํเปน 
 

  ขอ  ๑๖  คณะกรรมการตามขอ ๑๕  แตละคณะใหประกอบดวย ประธานกรรมการ ๑ คน  

และกรรมการอยางนอย ๒ คน โดยใหแตงตั้งจากพนักงาน ถาประธานกรรมการไมสามารถปฏิบตัิหนาที่ได      

ใหอธิการบดีแตงตั้งกรรมการหรือพนกังานอื่นคนหนึง่ทาํหนาที่ประธานกรรมการแทน   

  ในการซื้อหรือจางครั้งเดยีวกัน หามแตงตัง้ผูที่เปนกรรมการตามขอ ๑๕ (๑) (๒) และ (๓) เปน

กรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการตรวจการจาง แลวแตกรณี 

  ในกรณีที่จาํเปน หรือเพื่อประโยชนของมหาวทิยาลยั อาจแตงตั้งบุคคลภายนอกเปนกรรมการ

รวมก็ได 

  สําหรับการซื้อหรือจางในวงเงินไมเกิน ๓๐,๐๐๐ บาท จะแตงตั้งพนักงานคนหนึง่ซึ่งมใิชผูจัดซื้อ

จัดจางเปนผูตรวจรับพัสดุหรืองานจางนัน้ โดยใหปฏิบัติหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพสัดุหรือ

คณะกรรมการตรวจการจางก็ได 
 

   ขอ  ๑๗  ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ ตองมีกรรมการมาพรอมกัน       

ไมนอยกวากึง่หนึง่ของจาํนวนกรรมการทั้งหมด ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมีเสียงหนึง่ใน       

การลงมต ิ

  มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก  ถาคะแนนเสียงเทากนัใหประธานกรรมการออก

เสียงเพิ่มข้ึนอกีเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด เวนแต คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจาง    

ใหถือมติเอกฉนัท 

  กรรมการของคณะใดไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการ  ใหทาํบันทกึความเหน็แยงไวดวย 



- ๑๐ - 

 

  ขอ  ๑๘  ในการจางกอสรางแตละครั้ง ใหอธิการบดีแตงตั้งผูควบคุมงานที่มีความรูความชาํนาญ

ทางดานชางตามลักษณะของงานกอสราง ในกรณีที่ลักษณะของงานกอสรางมีความจําเปนตองใชความรู             

ความชาํนาญหลายดาน จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะดานหรือเปนกลุมบุคคลก็ได 

ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิไมต่ํากวาระดับประกาศนยีบตัรวิชาชีพ 

 
ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติในการซื้อหรือการจาง 
วิธีตกลงราคา 

  ขอ  ๑๙  การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคา ใหเจาหนาทีพ่ัสดุติดตอตกลงราคากับผูขายหรือ 

ผูรับจางโดยตรง  แลวใหหวัหนาเจาหนาทีพ่ัสดุจัดซื้อหรอืจางไดภายในวงเงนิที่ไดรับความเห็นชอบจาก

อธิการบด ี

  การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา ในวงเงนิไมเกนิ ๑๐,๐๐๐ บาท ในกรณีจําเปนและ

เรงดวนที่เกิดขึน้โดยไมไดคาดหมายไวกอนและไมอาจดาํเนนิการตามปกติไดทัน  ใหเจาหนาที่พสัดุหรือ

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นดําเนนิการไปกอน  แลวรีบรายงานขอความเหน็ชอบตออธิการบดี

และเมื่ออธิการบดีใหความเห็นชอบแลว ใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 

 
วิธีประมูลราคา 

  ขอ  ๒๐  ใหเจาหนาที่พัสดุจดัทําเอกสารประมูลราคา โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้ 

  (๑)  คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ตองการซื้อและจํานวนที่ตองการ หรือแบบรูปรายการ

ละเอียดและปริมาณงานที่ตองการจาง 

  ในกรณีที่จาํเปนตองดูสถานที่หรือช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติมประกอบตามวรรคหนึ่ง ใหกําหนด

สถานที ่วนั เวลาทีน่ัดหมายไวดวย 

  (๒)  คุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซึง่จะตองมีอาชพีขายหรือรับจาง ตาม (๑) โดยใหผูเสนอ

ราคาแสดงหลกัฐานดังกลาวดวย 

  (๓) ในกรณีจาํเปนใหระบุผูเขาเสนอราคา สงตัวอยางแคตตาลอก หรือแบบรูปและรายการ

ละเอียดไปพรอมกับใบเสนอราคา 

  (๔)  ถาจําเปนตองมกีารตรวจทดลอง ใหกําหนดจํานวนตัวอยางใหพอแกการตรวจทดลองและ

เหลือไวสําหรบัการทาํสัญญาดวย ทัง้นี ้ใหมีขอกําหนดไวดวยวามหาวทิยาลยัไมรับผิดชอบในความเสยีหายใดๆ 

ที่เกิดขึ้นจากการทดสอบตัวอยางนัน้ 

  (๕)  ใหกําหนดสถานที่ติดตอเกี่ยวกับแบบรูปรายการละเอียด ในกรณีที่มีการขายใหระบุราคา

ขายไวดวย 
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  (๖)  ขอกําหนดใหผูเขาเสนอราคาเสนอราคารวมทั้งสิน้และราคาตอหนวยหรือตอรายการ    

(ถาทาํได) พรอมทั้งระบหุลกัเกณฑโดยชดัเจนวา จะพจิารณาราคารวม หรือราคาตอหนวย หรือตอรายการ     

ในกรณีที่ไมไดกําหนดไวในเอกสารประมูลราคาใหพิจารณาราคารวม 

  (๗)  แบบใบเสนอราคา โดยกําหนดไวดวยวาในการเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งสิน้เปนตวัเลข

และตองมีตัวหนงัสือกาํกับ ถาตัวเลขและตัวหนงัสือไมตรงกัน ใหถือตัวหนงัสือเปนสําคัญ 

  ในการประมูลราคาจางกอสราง ใหกําหนดแบบบัญชีรายการกอสรางตามความเหมาะสมของ

ลักษณะและประเภทของงาน  เพื่อใหผูเขาเสนอราคากรอกปริมาณวสัดุและราคาดวย 

  (๘)  กําหนดระยะเวลายนืราคาเทาที่จําเปนตอมหาวทิยาลัยและมเีงือ่นไขดวยวาซองเสนอราคา

ที่ยืน่ตอมหาวทิยาลยัและลงทะเบียนรับซองแลว จะถอนคืนมิได 

  (๙)  กําหนดสถานที่สงมอบพัสดุ และวนัสงมอบโดยประมาณ (สําหรับการซื้อ) หรือกําหนด

วันที่จะเริ่มทํางานและวนัแลวเสร็จโดยประมาณ (สําหรับการจาง) 

  (๑๐)  กําหนดสถานที ่วนั เวลา เปดซองประมูลราคา  

  (๑๑)  ขอกําหนดใหผูเสนอราคาผนกึซองราคาใหเรียบรอยกอนยื่นตอมหาวิทยาลยั จาหนาถึง

ประธานกรรมการเปดซองและพิจารณาผลการประมูลราคาการซื้อการจางครั้งนั้น และสงถงึมหาวทิยาลยักอน

วันเปดซอง โดยใหสงเอกสารหลักฐานตางๆ พรอมจัดทาํบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพรอมกับซองราคาดวย 

  สําหรับกรณีทีจ่ะใหมกีารยืน่ซองทางไปรษณียไดใหกําหนดวิธกีารปฏิบัติไวใหชัดเจนดวย 

  (๑๒)  กําหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธิ์ที่จะถือวา ผูที่ไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงกับ

มหาวิทยาลยั เปนผูทิง้งาน 

  (๑๓)  ขอกําหนดวาผูเขาเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกใหไปทําสัญญา จะตอวางหลักประกัน

สัญญาตามชนิดและอัตราในขอ ๖๓ ขอ ๖๔ หรือขอ ๖๕ 

  (๑๔)  รางสัญญา รวมทั้งการแบงงวดงาน การจายเงนิ เงือ่นไข การจายเงินลวงหนา (ถาม)ี 

และอัตราคาปรับ 

  (๑๕)  ขอสงวนสิทธิว์ามหาวิทยาลัยจะไมพิจารณาผูเสนอราคาที่เปนผูทิ้งงาน และมหาวิทยาลยั

ทรงไวซึง่สิทธทิี่จะงดซื้อหรือจาง หรือเลือกซื้อหรือจางโดยไมจําตองซื้อหรือจางจากผูเสนอราคาต่ําสุดเสมอไป 

รวมทัง้จะพิจารณายกเลิกการประมูลราคา และลงโทษผูเสนอราคาเสมอืนเปนผูทิง้งาน หากมีเหตทุีเ่ชื่อไดวา 

การเสนอราคากระทาํไปโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา 
 

  ขอ  ๒๑  การดําเนนิการประมูลราคา  ใหเจาหนาทีพ่ัสดุจัดทําเอกสารประมูลราคาและ         

ใหหวัหนาเจาหนาทีพ่ัสดุมหีนาที่รับผิดชอบควบคุมดูแลและจัดทําหลกัฐานการเผยแพรและการปดประกาศ

ประมูลราคาภายในระยะเวลาที่กาํหนด โดยใหเจาหนาทีพ่ัสดุดําเนนิการดังนี ้ 
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  (๑)  กอนวนัเปดซองประมลูราคาไมนอยกวา ๗ วันทําการ สําหรับการประมูลราคาในประเทศ

หรือไมนอยกวา ๔๕ วันทาํการ สําหรับการประมูลราคานานาชาต ิใหเจาหนาที่พัสดุสงประกาศเผยแพรการประมลู

ราคาและเอกสารประมูลราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนัน้โดยตรง หรือโดยทางไปรษณียลงทะเบียน   

ใหมากที่สุดเทาที่จะทาํได และใหเผยแพรการประมูลราคาไวโดยเปดเผย  

(๒)  การใหหรือการขายเอกสารประมูลราคา ตองกระทาํไมนอยกวา ๗ วันทาํการ กรณีวงเงิน

เกินกวา ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท จะตองมีชวงเวลาสําหรับการคํานวณราคาของผูประสงคจะเขาเสนอราคาหลงัปด

การใหหรือการขายเอกสารประมูลราคาจนถึงกอนวันรับซองประมูลราคาไมนอยกวา ๗ วนัทาํการ   

  ในกรณีที่มกีารขายเอกสารประมูลราคา ใหกําหนดราคาพอสมควรกบัคาใชจายทีม่หาวิทยาลยั

ตองเสียไปในการจัดทาํสําเนาเอกสารประมูลราคานั้น 

   การใหหรือการขายเอกสารประมูลราคา รวมทัง้เอกสารที่เกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะหรือ

รายละเอียด ใหกระทํา ณ สถานทีท่ี่สามารถติดตอไดโดยสะดวกและไมเปนเขตหวงหาม และจะตองจัดเตรียม

เอกสารประกวดราคาไวใหมากพอสําหรับความตองการของผูมาขอรับหรือขอซื้อที่มีอาชพีขายหรือรับจาง

ทํางานนัน้  รายละ ๑ ชุด  โดยไมมีเงื่อนไขอื่นใดในการใหหรือการขาย  

  (๓)  ในการยืน่ซองประมูลราคา ผูเสนอราคาจะตองผนกึซองจาหนาถงึประธานคณะกรรมการ

เปดซองและพจิารณาผลการประมูลราคาการซื้อหรือการจางครั้งนั้น และสงถงึมหาวทิยาลยัโดยตรงกอนวนัเปด

ซองประมูลราคา      

  (๔)  ใหเจาหนาทีพ่ัสดุลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบุวนั เวลาที่รับซอง และใหออกใบรับใหแก

ผูยื่นซอง และใหสงมอบซองใหแกหวัหนาเจาหนาที่พัสดุเมื่อส้ินสุดเวลาในการรับซอง   

  (๕)  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทกุรายโดยไมเปดซองและเมือ่ถึงกาํหนด 

เวลาเปดซองประมูลราคาแลว ใหสงมอบซองเสนอราคาพรอมทั้งรายงานผลการรับซองตอคณะกรรมการเปด

ซองและพิจารณาผลการประมูลราคา เพือ่ดําเนนิการตอไป 

  (๖)  ในการซื้อหรือจางดวยวธิีการทางอเิลก็ทรอนกิส ข้ันตอนการปฏิบตัิใหเปนไปตามประกาศ

ที่คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินกาํหนด 

  ถามีการยกเลกิการประมูลราคาครั้งนัน้และมีการประมูลราคาใหม ใหผูรับหรือซ้ือเอกสาร

ประมูลราคาในการประมูลราคาครั้งกอน มีสิทธิใชเอกสารประมูลราคานัน้หรือไดรับเอกสารประมลูราคาใหม  

โดยไมตองเสยีคาซื้อเอกสารประมูลราคาอีก  

 

 

 

 



- ๑๓ - 

 

  ขอ  ๒๒  คณะกรรมการเปดซองและพิจารณาผลการประมูลราคามหีนาที่ดังนี ้

  (๑)  ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติของผูเสนอราคา ซองใบเสนอราคา แคตตาล็อก หรือ

แบบรูปและรายการละเอยีด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถกูตองตามเงื่อนไขในเอกสารประมูลราคา พรอม

ประกาศรายชือ่ใหเปนผูมีสิทธิไดรับการเปดซองใบเสนอราคา  

ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใด เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสาร 

ประมูลราคาในสวนทีม่ิใชสาระสําคัญ และความแตกตางนั้นไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผูเสนอ

ราคารายอืน่ หรือเปนการผดิพลาดเล็กนอย ใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประมูลราคา โดยไมตัดผูเขาประมูล

ราคารายนั้นออก 

  (๒)  เปดซองใบเสนอราคาเฉพาะผูมีสิทธเิสนอราคาตาม (๑) และอานแจงราคาพรอมบัญชี

รายการเอกสารหลักฐานตางๆ โดยเปดเผย ตามวัน เวลา ณ สถานทีท่ีก่ําหนด และตรวจสอบรายการเอกสาร 

ตามบัญช ีแลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากบัไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคา             

ทุกแผน  

  (๓)  พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถกูตองตาม (๒) ที่มีคุณภาพและ

คุณสมบัติเปนประโยชนตอมหาวิทยาลัย และเสนอใหซื้อหรือจางจากรายที่คัดเลือกไวแลว  

  ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมยอมเขาทาํสัญญาหรือขอตกลงกับมหาวทิยาลัยใน

เวลาที่กาํหนดตามเอกสารประมูลราคา ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลําดับ     

  ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย ใหเรียกผูเสนอราคาดงักลาวมาขอใหเสนอราคาใหมพรอม

กันดวยวิธยีื่นซองเสนอราคา 

  ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสงูกวาวงเงนิที่

จะซื้อหรือจาง  ใหคณะกรรมการเปดซองและพิจารณาผลการประมูลราคาดําเนินการตามขอ  ๒๓  

  (๔) ในกรณีทีม่ีผูเสนอราคารายเดียวหรือมีผูเสนอราคาหลายรายแตถกูตองตรงตามรายการ

ละเอียดและเงือ่นไขที่กําหนดในเอกสารประมูลราคาเพยีงรายเดียว โดยปกติใหเสนออธิการบดียกเลิก                  

การประมูลราคาครั้งนัน้ แตถาคณะกรรมการพิจารณาผลการประมูลราคาเหน็วามีเหตุผลสมควรที่จะดําเนนิการ

ตอไปโดยไมตองยกเลกิการประมูลราคา ใหคณะกรรมการดําเนนิการตาม (๓) โดยอนุโลม  

  (๕)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาการประมลูราคาและเสนอความเหน็ พรอมดวย

เอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตออธิการบดีเพือ่ส่ังการ โดยเสนอผานหวัหนาเจาหนาทีพ่สัดุ 
 

  ขอ ๒๓ การซือ้หรือการจางโดยวิธีประมูลราคาที่ปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายการที่

คณะกรรมการเห็นสมควรซือ้หรือจางยังสงูกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางตามขอ ๑๓ (๔)  ใหคณะกรรมการ

ดําเนนิการตามลําดับ ดังนี ้

 



- ๑๔ - 
 

  (๑)  เรียกผูเสนอราคารายนัน้มาตอรองราคาใหต่ําสุดเทาที่จะทาํได หากผูเสนอราคารายนั้น

ยอมลดราคาแลว ราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงนิทีจ่ะซือ้หรือจาง หรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวานั้นไมเกินรอยละ

สิบของวงเงนิที่จะซื้อหรือจาง หรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคาลงอกี แตสวนที่สูงกวาวงเงนิที่จะซื้อหรือจาง

นั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเหน็วาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอซื้อหรือ

จางจากผูเสนอราคารายนั้น 

  (๒)  ถาดําเนนิการตาม (๑) แลวไมไดผล ใหเรียกผูเสนอราคาที่คณะกรรมการเหน็สมควรซื้อ

หรือจางทุกรายมาตอรองราคาใหมพรอมกัน ดวยวิธียืน่ซองเสนอราคาภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร   

หากรายใดไมมายืน่ซอง ใหถือวารายนัน้ยนืราคาตามที่เสนอไวเดิม หากผูเสนอราคาต่ําสุดในการตอรองราคา

คร้ังนี้เสนอราคาไมสูงกวาวงเงนิทีจ่ะซื้อหรือจาง หรือสูงกวา แตสวนทีสู่งกวานัน้ไมเกินรอยละสิบของวงเงนิที ่ 

จะซื้อหรือจาง ถาเหน็วาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนัน้ 

  (๓)  ถาดําเนนิการตาม (๒) แลวไมไดผล ใหคณะกรรมการพิจารณาปรับลดรายการ หรือ       

ลดจํานวน หรือลดเนื้องาน หรือขอเงินเพิม่เติม หรือยกเลิกการประมูลราคาเพื่อดําเนินการประมลูราคาใหม  
  

   ขอ  ๒๔  ในกรณีการซื้อหรอืการจางใดมรีายละเอียดทีม่ีความซบัซอน หรือมีความจําเปนโดย

สภาพของการซื้อหรือการจางที่จะตองมีการชี้แจงรายละเอียดหรือการชีส้ถานที ่ ใหมหาวิทยาลัยกาํหนดวนั  

เวลา และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ในประกาศประมูลราคา 

  กอนวนัปดการรับซองประมลูราคา  หากมหาวิทยาลัยเหน็วามีความจําเปนทีจ่ะตองกาํหนด

รายละเอียดเพิ่มเติมหรือมกีารชี้สถานที่อันเปนการแกไขคณุลักษณะเฉพาะที่เปนสาระสําคัญซึ่งมิไดกําหนดไว

ในเอกสารประมูลราคาตั้งแตตน ใหมหาวทิยาลยัจัดทาํเปนเอกสารประมูลราคาเพิ่มเติมและใหระบุ วัน เวลา  

และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ไวดวย และใหดําเนนิการตามขอ ๒๑ วรรคแรก          

โดยอนุโลม รวมทั้งใหแจงเปนหนังสือใหผูที่ไดรับหรือไดซื้อเอกสารประมูลราคาไปแลวทุกรายทราบโดยมิชักชา 

  การชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ตามวรรคหนึง่หรอืวรรคสอง  ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ

จัดทําบนัทกึการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่เปนลายลักษณอักษรไวเปนหลักฐานทุกครั้ง 

  ถามีการดําเนนิการตามวรรคสอง  ใหมหาวิทยาลัยพิจารณาเลื่อนวัน เวลา รับซอง การปด  

การรับซอง  และการเปดซองประมูลราคา  ตามความจําเปนแกกรณีดวย 
 

  ขอ  ๒๕ นอกจากกรณทีี่กําหนดไวตามขอ  ๒๑  เมื่อถงึกําหนดวนัรับซองประมูลราคา หามมิให

รนหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดเวลารับซอง  และเปดซองประมลูราคา 
      

  ขอ  ๒๖  ในกรณีไมมีผูเสนอราคา หรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่

กําหนดใหเสนออธิการบดียกเลิกการประมูลราคาครั้งนัน้ เพื่อดําเนินการประมูลราคาใหม หากอธิการบดีเหน็วา  

การประมูลราคาใหมจะไมไดผลดี  จะสั่งใหดําเนินการซือ้หรือจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๑๑ (๓.๑.๖) หรือ 

(๓.๒.๗) แลวแตกรณีก็ได 



- ๑๕ - 

 

  ขอ  ๒๗  หลังจากการประมลูราคาแลวแตยังไมไดทําสัญญาหรือตกลงซื้อหรือจางกับผูเสนอ

ราคารายใด ถามีความจําเปนเพื่อประโยชนของมหาวิทยาลัยเปนเหตใุหตองเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญในรายการ

ละเอียด หรือเงื่อนไขที่กาํหนดไวในเอกสารประมูลราคาซึง่ทาํใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเขาเสนอ

ราคาดวยกนั ใหอธิการบดีพจิารณายกเลิกการประมูลราคาครั้งนัน้   
 

  ขอ  ๒๘   การซื้อหรือการจางที่มีลักษณะจาํเปนจะตองคาํนงึถงึเทคโนโลยีของพัสดุและหรือ

ขอกําหนดคุณสมบัติของผูเขาเสนอราคา  ซึ่งอาจจะมีขอเสนอที่ไมอยูในฐานเดียวกนัเปนเหตุใหมีปญหาใน   

การพิจารณาตัดสิน ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการประมลูราคาทัว่ไป เวนแตการกําหนดใหผูเขาเสนอราคายืน่ซอง

ประมูลราคาโดยแยกเปน 

  (๑)  ซองขอเสนอดานเทคนคิและขอเสนออื่น ๆ 

  (๒)  ซองขอเสนอดานราคา 

  (๓)  ซองขอเสนอทางการเงนิ  

  ทั้งนี ้ใหกําหนดวิธีการ ข้ันตอน และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเงือ่นไขในเอกสารประมูล

ราคาดวย 
 

วิธีพเิศษ 
   ขอ  ๒๙  การซื้อโดยวิธพีิเศษ ใหอธิการบดีแตงตั้งคณะกรรมการจัดซือ้โดยวิธพีิเศษ ข้ึน      

เพื่อดําเนินการดังตอไปนี้ 

   (๑)  ในกรณีเปนพัสดุจะขายทอดตลาดใหดําเนินการซือ้โดยวิธีเจรจาตกลงราคา  

(๒)  ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจเสยีหายแกมหาวิทยาลัยใหเชญิผูมีอาชีพ

ขายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเหน็วาราคาที่เสนอนัน้สูงกวาราคาทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการ

เห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาทีจ่ะทาํได 

 (๓)  ในกรณีที่เปนพัสดุที่ไดซื้อไวแลว แตมีความจาํเปนตองใชเพิ่มในสถานการณที่จําเปนหรือ

เรงดวน หรือเพื่อประโยชนของมหาวทิยาลัยใหเจรจากบัผูขายรายเดมิตามสัญญาหรือขอตกลงซึง่ยังไมส้ินสุด

ระยะเวลาการสงมอบ เพื่อขอใหมีการขายพัสดุตามรายละเอียดและราคาที่ต่าํกวา หรือราคาเดิม ภายใต

เงื่อนไขที่ดกีวาหรือเงื่อนไขเดิม โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถาม)ี เพื่อใหบงัเกิดผลประโยชน

สูงสุดที่มหาวทิยาลยัจะไดรับ 

(๔) ในกรณีเปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ ใหเสนออธิการบดีเพื่อติดตอ

ส่ังซื้อโดยตรงจากตางประเทศ หรือสืบราคาจากตางประเทศ สวนการซื้อโดยผานองคการระหวางประเทศให

ติดตอกับสํานกังานขององคการระหวางประเทศที่มีอยูในประเทศโดยตรง เวนแตในกรณไีมมีสํานกังานใน

ประเทศ ใหติดตอกับสํานักงานในตางประเทศได 

 



- ๑๖ - 

 

   (๖)   ในกรณีเปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่จาํเปนตองระบุ

ยี่หอเปนการเฉพาะ ใหเชิญผูผลิตหรือผูแทนจาํหนายนัน้โดยตรงมาเสนอราคา หากเหน็วาราคาที่เสนอนัน้สูง

กวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเหน็สมควรใหตอรองราคาลงเทาทีจ่ะทําได 

   (๗)  ในกรณีพสัดุที่เปนที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหงใหเชิญเจาของ

ที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนัน้สงูกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการ

เห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาทีจ่ะทาํได 

    สําหรับการจัดซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสรางในตางประเทศ ในกรณีจําเปนจะติดตอกบันายหนา 

หรือดําเนนิการในทํานองเดียวกนัตามกฎหมายหรือประเพณีนยิมทองถิ่นแทนเจาของที่ดนิก็ได  

  (๘)  ในกรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนนิการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี ใหสืบราคาจากผูมอีาชีพขาย

พัสดุนัน้โดยตรง และผูเสนอราคาในการประมูลราคาซึ่งถูกยกเลกิไป (ถาม)ี หากเหน็วาผูเสนอราคารายที่เหน็ 

สมควรซื้อ เสนอราคาสงูกวาราคาในทองตลาด หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่  

จะทําได  

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมด 

ตออธิการบดีเพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุ 
 

ขอ  ๓๐  การจางโดยวิธพีิเศษใหอธิการบดีแตงตั้งคณะกรรมการจัดจางโดยวิธพีิเศษขึ้น      

เพื่อดําเนินการดังตอไปนี้ 

   (๑)  การจางโดยวิธีพเิศษตามขอ ๑๑ (๓.๒.๑) (๓.๒.๒) (๓.๒.๓) (๓.๒.๔) และ (๓.๒.๕)             

ใหเชิญผูมีอาชีพรับจางทาํงานนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเหน็วาราคาที่เสนอนัน้สูงกวาราคาในทองตลาด

หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาทีจ่ะทาํได 

 (๒)  การจางโดยวิธีพเิศษตามขอ ๑๑ (๓.๒.๖) ใหเจรจากับผูรับจางรายเดิมตามสญัญาหรือ

ขอตกลงซึ่งยงัไมส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ เพื่อขอใหมีการจางตามรายละเอียดและราคาที่ต่าํกวาหรือราคา

เดิม โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถาม)ี เพื่อใหบงัเกิดผลประโยชนสูงสุดที่มหาวทิยาลัยจะไดรับ  

(๓)  การจางโดยวิธีพเิศษตามขอ ๑๑ (๓.๒.๗) กรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลว

ไมไดผลดีใหสืบราคาจากผูมอีาชีพรับจางทาํงานนั้นโดยตรง และผูเสนอราคาในการประมูลราคาทีถ่กูยกเลิกไป 

(ถาม)ี หากเหน็วาราคาที่เสนอนัน้สูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาทีค่ณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคา

ลงเทาทีจ่ะทาํได 

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเหน็ พรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมด

ตออธิการบดีเพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุ 

 

 



- ๑๗ - 

 

  ขอ  ๓๑  ในการจางกอสรางแตละครั้งที่มวีงเงินคาจางเกินหนึง่แสนบาทขึ้นไป ใหอธิการบดี

แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางของงานจาง ราคากลางของงานจางจะตองเปดเผยใหผูเสนอราคา

ทราบทุกราย   
 

 

การตรวจรับพัสดุ การตรวจการจางและผูควบคุมงาน 
  ขอ  ๓๒  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  มีหนาที่ดงันี ้

  (๑)  ตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่ซึ่งกําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง 

  (๒)  ตรวจรับพัสดุใหถกูตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกนัไว สําหรับกรณีที่มกีารทดลอง 

หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวทิยาศาสตร จะเชญิผูชํานาญการหรือผูทรงคณุวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนัน้มาให

คําปรึกษา หรือสงพัสดุนัน้ไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวฒุินั้นๆ ก็ได 

  ในกรณีจําเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยทัง้หมดได ใหตรวจรับตามหลกัวิชาการ

สถิติ 

  (๓)  โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง และใหดําเนินการให

เสร็จส้ิน ภายใน ๓ วันทาํการ ยกเวนพัสดุ (๒) 

  (๔)  เมื่อตรวจถกูตองครบถวนแลว ใหรับพสัดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางไดสงมอบพัสดุ

ถูกตองครบถวนตั้งแตวนัที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุนัน้มาสง แลวมอบแกเจาหนาทีพ่ัสดุพรอมกับทําใบตรวจ

รับโดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรับจาง ๑ ฉบับ และเจาหนาทีพ่สัดุ ๑ ฉบับ 

เพื่อดําเนินการเบิกจายเงนิตามขอบังคับที่เกี่ยวของและรายงานใหอธิการบดีทราบ 

  ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรอืขอตกลง  

ใหรายงานอธกิารบดีผานหวัหนาเจาหนาที่พัสดุ เพื่อทราบหรือส่ังการ แลวแตกรณี  

  (๕)  ในกรณีทีผู่ขายหรือผูรับจางสงมอบพสัดุถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวน 

แตไมถูกตองทั้งหมด ถาสญัญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอื่นใหตรวจรับไวเฉพาะจํานวนทีถู่กตอง            

โดยถือปฏิบัติตาม (๔) และโดยปกติใหรีบรายงานอธกิารบดีเพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วัน   

ทําการ นับแตวันตรวจพบ แตทั้งนี้ไมตัดสิทธิของมหาวทิยาลยัทีจ่ะปรับผูขายหรือผูรับจางในจํานวนที่สงมอบ    

ไมครบถวนหรือไมถูกตองนัน้  

  (๖)  การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเปนชดุ หรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยางหนึ่ง

ไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยงัมิไดสงมอบพัสดุนัน้ และโดยปกติใหรีบ

รายงานอธกิารบดี เพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ นับแตวันที่ตรวจพบ 

 

 

 



- ๑๘ - 

 

  (๗)  ถากรรมการตรวจรับพสัดุบางคน ไมยอมรับพัสดุโดยทําความเหน็แยงไว ใหเสนอ

อธิการบด ีเพือ่พิจารณาสัง่การ ถาอธิการบดีส่ังการใหรับพัสดุนัน้ไว จึงดําเนินการตาม (๔) หรือ (๕) แลวแตกรณี 

  (๘)  เสนอความเหน็เพื่อประกอบการพจิารณาของอธิการบดีในกรณีทีม่ี การแกไขเปลี่ยนแปลง

สัญญา การขยายระยะเวลาทาํการตามสญัญา การงดหรือลดคาปรับในแตละครั้ง 
 

  ขอ  ๓๓  คณะกรรมการตรวจการจาง มีหนาที่ดงันี ้

  (๑)  ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมที่ผูควบคุมงาน   

รายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกสัปดาห รวมทัง้รับทราบหรือ

พิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผูควบคุมงานแลวรายงานอธิการบดีเพื่อพจิารณาสั่งการตอไป 

  (๒)  การดําเนนิการตาม (๑) ในกรณีมีขอสงสัยหรือมกีรณีที่เหน็วา ตามหลักวิชาการชาง       

ไมนาจะเปนไปได ใหออกตรวจงานจาง ณ สถานทีท่ี่กาํหนดไวในสญัญาหรือที่ตกลงใหทํางานจางนั้นๆ โดยใหมี

อํานาจสั่งเปลีย่นแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เหน็สมควร และตามหลกัวิชาการชาง     

เพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา 

  (๓)  โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน ๓ วนัทาํการ นับแตวนัที่ประธาน

กรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทาํการตรวจรับใหเสร็จส้ินไปโดยเร็วทีสุ่ด  

  (๔)  เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนด

ในสัญญาแลว ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตั้งแตวันที่ผูรับจางสงงานจางนั้น และใหทําใบรับรองผล    

การปฏิบัติงานทัง้หมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง 

๑ ฉบับ และเจาหนาที่พัสดุ ๑ ฉบับ เพื่อทาํการเบกิจายเงินตามขอบังคับที่เกี่ยวของและรายงานใหอธิการบดีทราบ  

  ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด

และขอกําหนดในสัญญา ใหรายงานอธิการบดีผานหัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุเพื่อทราบ หรือส่ังการ แลวแตกรณี 

  (๕)  ในกรณีทีก่รรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับงาน โดยทําความเหน็แยงไว ใหเสนอ

อธิการบดีเพื่อพิจารณาสัง่การ ถาอธิการบดีส่ังการใหตรวจรับงานจางนั้นไว จึงจะดาํเนนิการตาม (๔)  

  (๖)  เสนอความเหน็เพื่อประกอบการพจิารณาของอธิการบดีผานหวัหนาเจาหนาทีพ่สัดุในกรณี

ที่มีการแกไขเปลี่ยนแปลงสญัญา การขยายระยะเวลาทําการตามสญัญา การงดหรือลดคาปรับในแตละครั้ง  

 

 

 

 

 

 



- ๑๙ - 

 

  ขอ ๓๔  ผูควบคุมงาน  มีหนาที่ดังนี ้

  (๑)  ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานทีท่ี่กาํหนดไวในสญัญา หรือที่ตกลงใหทํางานจางนั้นๆ   

ทุกวนั ใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลงแกไข

เพิ่มเติมหรือตัดทอนงานจางไดตามที่เหน็สมควร และตามหลักวิชาชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด 

และขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขนืไมปฏิบัติตามก็ส่ังใหหยุดงานนั้นเฉพาะสวนหนึง่สวนใด หรือทัง้หมด

แลวแตกรณีไวกอน จนกวาผูรับจางจะยอมปฏิบัติใหถูกตองตามคําสัง่และใหรายงานคณะกรรมการตรวจ             

การจางทนัท ี

  (๒)  ในกรณีทีป่รากฏวาแบบรูปรายการละเอียด หรือขอกําหนดในสญัญามีขอความขัดกัน  

หรือเปนที่คาดหมายไดวาถงึแมวางานนัน้จะไดเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา   

แตเมื่อสําเร็จแลวจะไมมัน่คงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวชิาชางทีด่ี หรือไมปลอดภัยใหส่ังพกังานนัน้ไวกอน 

แลวรายงานคณะกรรมการตรวจการจางโดยเร็ว 

  (๓)  จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตกุารณแวดลอมเปนรายวนั พรอมทัง้

ผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตทุี่มีการหยุดงานอยางนอย ๒ ฉบับ เพื่อรายงานใหคณะกรรมการ

ตรวจการจางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาทีพ่ัสดุเมื่อเสร็จงานแตละงวด โดยถือวา

เปนเอกสารสําคัญของมหาวิทยาลัยเพื่อประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาที ่

  การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอยีดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช

ดวย 

  (๔)  ในวันกําหนดลงมือทาํการของผูรับจางตามสัญญาและในวนัถึงกาํหนดสงมอบงาน        

แตละงวด ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจการจาง

ทราบภายใน ๓ วันทาํการ นับแตวันถึงกาํหนดนัน้ ๆ 
 

การจางที่ปรกึษา 
  ขอ  ๓๕  การจางที่ปรึกษากระทําได ๒ วิธีคือ 

(๑)  วิธีตกลง ไดแก การจางที่ปรึกษาที่ผูวาจางตกลงจางรายใดรายหนึ่งซึง่เคยทราบหรือ     

เคยเหน็ความสามารถและผลงานแลว และเปนผูใหบริการที่เชื่อถือได 

                  การจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง  ใหกระทําไดในกรณีใดกรณีหนึ่ง  ดังตอไปนี้ 

(๑.๑)  เปนการจางที่มีคาจางที่ปรึกษาไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 

(๑.๒)  เปนการจางเพื่อทาํงานตอเนื่องจากงานที่ไดทาํอยูแลว 

(๑.๓)  เปนการจางในกรณีทีท่ราบแนชัดวาผูเชี่ยวชาญในงานที่จะใหบริการตามที่ตองการ

มีจํานวนจํากดั ไมเหมาะสมที่จะดาํเนนิการดวยวธิีคัดเลือกและเปนการจางที่มีคาจางที่ปรึกษาไมเกิน 

๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
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(๒)  วิธีคัดเลือก ไดแก การจางที่ปรึกษา โดยผูวาจางประกาศเชิญชวนการวาจาง และ

คณะกรรมการดําเนินการจางจะพิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกาํหนดเหมาะสมที่สุด เพื่อดําเนินการ

วาจางตอไป 
   

  ขอ  ๓๖  กอนดําเนนิการจางที่ปรึกษาใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานเสนออธิการบดี         

ตามรายการดังตอไปนี ้

(๑)  ขอบเขตวงงานรวมทัง้รายละเอยีดเทาที่จาํเปน 

(๒)  วงเงนิงบประมาณคากอสราง 

(๓)  ประมาณการคาจาง 

(๔)  กําหนดเวลาแลวเสร็จ 

(๕)  วิธีที่จะจาง และเหตุผลที่ตองจางโดยวิธนีั้น 

(๖)  ขอเสนออื่นๆ (ถาม)ี 

          เมื่ออธิการบดีใหความเหน็ชอบตามรายการที่เสนอแลว  ใหเจาหนาที่พัสดุดําเนนิการจาง 

ตามวิธีจางนัน้ตอไปได 
 

          ขอ  ๓๗  การจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง แตละครั้งใหอธกิารบดีแตงตั้งกรรมการดําเนินการจาง

โดยวิธีตกลงขึน้คณะหนึ่งจากพนกังาน ซึ่งประกอบดวยประธาน ๑ คน และกรรมการอื่นอีกอยางนอย ๒ คน  

และควรมีผูทรงคุณวุฒหิรือผูชํานาญในกจิการนี้เขารวมเปนกรรมการดวย คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํานวน

ไมต่ํากวากึ่งหนึ่งของจํานวนทั้งหมดจงึจะดําเนนิการตามที่กาํหนดไวได 
 

         ขอ  ๓๘  คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง มีหนาที่พจิารณาขอกําหนดของ

ผูใหบริการตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด และใหรายงานผลการพิจารณาและความเหน็พรอมดวยเอกสารที่ไดรับ

ไวทั้งหมดตออธิการบด ีผานหัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุ 
 

          ขอ ๓๙ การจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกแตละครั้ง ใหอธิการบดีแตงตัง้กรรมการดําเนินการ

จางโดยวิธีคัดเลือก 

               คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก ใหประกอบดวยประธาน ๑ คนและกรรมการอื่น

อีกอยางนอย ๒ คน และควรมีผูทรงคุณวฒุิหรือผูชํานาญในกิจการนี้เขารวมดวย 

          คณะกรรมการดังกลาวในขอนี ้ ตองมีจาํนวนไมต่ํากวากึ่งหนึง่ของจํานวนทัง้หมดจงึจะ

ดําเนนิการตามที่กาํหนดไวได 
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การประกาศเชิญชวน      

          ขอ  ๔๐  การประกาศเชิญชวนการวาจางที่ปรึกษากระทําได ๓ วิธี คือ 

(๑)  ปดประกาศไวในที่เปดเผย 

(๒)  ประกาศทางสื่อสารมวลชน เชน ลงประกาศในหนงัสือพิมพ หรือประกาศทางวทิย ุ

กระจายเสยีง 

(๓)  สงประกาศไปยังผูมีอาชีพที่ประกอบธุรกิจดังกลาว 

                      การจะประกาศดวยวิธีใด ใหพิจารณาตามความจําเปนของกิจการและความเหมาะสม      

แหงทองถิน่เปนเรื่องๆ ไป 
 

          ขอ  ๔๑  ใหเจาหนาที่พัสดุจดัทําประกาศเชิญชวนโดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้ 

(๑)  ความตองการดานรายละเอียดของงานจาง     

(๒)  กําหนดวนั เวลา สถานที่เปดและปดรับซองเสนองาน 

(๓)  เงื่อนไขและระยะเวลาการออกแบบ 

(๔)  กําหนดใหผูเสนองานวางหลักประกนัซองตามชนิดและจํานวนในขอ ๖๓ ขอ ๖๔ หรือ     

ขอ ๖๕ และใหมีเงื่อนไขวา ถาผูเขาเสนองานถอนการเสนองาน หรือไมไปทําสัญญากับมหาวิทยาลัย ภายใน

กําหนด มหาวทิยาลยัจะริบหลักประกนัซองหรือเรียกรองจากธนาคารผูค้ําประกันและสงวนสทิธิท์ี่จะถือวา        

ผูที่ไมไปทําสญัญากับมหาวิทยาลัยเปนผูทิ้งงานดวย 

(๕)  การวินิจฉัยของคณะกรรมการใหถือเปนเด็ดขาด 

 
การเสนองาน      

          ขอ  ๔๒  ผูใหบริการที่เสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือกนอกจากจะตองสงขอเสนองานใหกบั

ผูวาจางแลว ยังตองยื่นหลกัฐานประกอบการเสนองานตอเจาหนาทีพ่ัสดุ ดังนี ้

(๑)  ขอกําหนดของผูใหบริการตามทีม่หาวทิยาลยักาํหนด  

(๒)  คุณวุฒิและประวัติการทํางาน หรือ จํานวนสถาปนกิและหรือวิศวกรที่ประจําและ          

ไมประจําแลวแตกรณี 

(๓)  หลักฐานแสดงผลงานที่เคยปฏิบัติมาแลว 

(๔)  หลักประกันการเสนองาน 

          เมื่อการคัดเลอืกการวาจางเสร็จส้ินแลว ใหสงขอเสนอและหลักฐานตางๆ  ดังกลาวคืนแกผูให

บริการที่ไมไดรับการคัดเลือก 
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           ขอ  ๔๓  คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก มีหนาที่ดังนี ้

(๑)  เมื่อคณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคดัเลือกมาครบองคประชุมแลว             

จึงเปดซองเสนองานตามที่เจาหนาที่พัสดุมอบให 

(๒)  พิจารณาขอกําหนดของผูใหบริการตามทีก่ําหนดไวในสวนนี ้คุณวุฒ ิและประวัติ        

การทาํงาน หรือจํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรทีป่ระจําและไมประจํา แลวแตกรณี หลักฐานแสดงผลงาน      

ที่ไดเคยปฏิบัติมาแลวของผูใหบริการ และลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนองานเพื่อเปนหลกัฐาน  

 (๓)  เมื่อไดพิจารณาเสร็จแลวเหน็สมควรดําเนนิการตอไปประการใดใหรายงานตออธิการบด ี

ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุพรอมดวยหลกัฐาน  ตามปกติคณะกรรมการควรเสนอจางผูที่มีขอกําหนดเหมาะสม

ที่สุด เวนแตผูใหบริการดังกลาวไมสามารถรับงานในกรณีใดก็ตาม ใหคณะกรรมการเสนอผูใหบริการที่มี

ขอกําหนดเหมาะสมรายถดัไป 
 

  ขอ  ๔๔  อัตราคาจางที่ปรึกษา ใหเปนไปตามความเหมาะสมและประหยัด โดยคํานงึถึง

องคประกอบตางๆ เชน ลักษณะของงานที่จะจาง อัตราคาจางของงานในลักษณะเดียวกนัทีม่หาวิทยาลัย      

เคยจาง (ถาม)ี  

การจายเงนิคาออกแบบและควบคุมงาน ใหเปนไปตามอัตราดังนี ้

  (๑)  อาคารทีม่ีงบประมาณคากอสรางไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหจายคาออกแบบหรือ   

คาคุมงาน อยางใดอยางหนึง่ในอัตรารอยละ ๒ ของวงเงินงบประมาณคากอสราง 

  (๒)  อาคารทีม่ีงบประมาณคากอสรางเกนิ ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท สําหรับในสวนที่เกนิ  

๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหจายคาออกแบบ หรือคาคุมงาน อยางใดอยางหนึง่ในอัตรารอยละ ๑.๗๕ ของวงเงนิ

งบประมาณคากอสราง 

  การจายเงนิคาออกแบบและควบคุมงานตามความในวรรคหนึ่ง  ไมรวมถงึคาสํารวจและ

วิเคราะหดินฐานราก 
 

การตรวจรับและรับมอบงาน      
          ขอ  ๔๕  ในการจางที่ปรึกษาแตละครั้ง ใหอธิการบดีแตงตั้งคณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน

เพื่อปฏิบัติการตามที่มหาวทิยาลยักาํหนด 

          คณะกรรมการตรวจและรับมอบงานประกอบดวยประธาน ๑ คน และกรรมการอื่นอีกอยางนอย 

๒ คน จากพนกังาน และควรใหมีผูทรงคณุวุฒิหรือผูชาํนาญในกิจการนั้นเขารวมเปนกรรมการดวย 

          คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํานวนไมต่ํากวากึ่งหนึง่ของจํานวนทัง้หมด จึงจะดําเนินการ

ตามทีก่ําหนดไวได 
 

 

 

 

 



- ๒๓ - 
 

 

         ขอ  ๔๖  คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน มีหนาที่ตรวจสอบหรือควบคุมงานจางวาถกูตอง

ตามเกณฑที่ระบุไวในสัญญา 

          เมื่อตรวจเหน็เปนการถูกตองครบถวนแลว ใหทําใบรับรองผลการปฏิบตัิงาน โดยลงลายมือช่ือ

ไวเปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง ๑ ฉบับ และเจาหนาทีพ่ัสดุ ๑ ฉบับ เพื่อทําการเบิก

จายเงิน และรายงานใหอธิการบดีทราบ      

 
การแลกเปลีย่น 
ขอ  ๔๗  การแลกเปลี่ยนพสัดุของมหาวทิยาลยักับหนวยงานภายนอก ใหมหาวทิยาลัย กับ

หัวหนาหนวยงานนัน้ๆ ทําความตกลงกนั โดยความเหน็ชอบจากคณะกรรมการเงนิและทรัพยสิน 
 

ขอ  ๔๘  ในกรณีที่มหาวทิยาลัยไดรับเงินจากการแลกเปลี่ยนพัสดุใหนําสงเปนเงนิรายไดของ 

มหาวิทยาลยั 
 

ขอ  ๔๙  เมื่อมีการรับและจาํหนายพัสดุจากการแลกเปลี่ยน ใหลงทะเบียนพัสดุที่รับมาหรือ

จําหนายพัสดุนั้น แลวใหเจาหนาทีพ่ัสดุรายงานอธกิารบดีเพื่อทราบและสงใหสวนการเงินและพัสดุดําเนนิการ

ตอไป 
  

การเชา 
การเชาสงัหาริมทรัพย 
ขอ  ๕๐  การเชาสังหาริมทรพัยใหดาํเนนิการไดตามความเหมาะสมและจําเปน โดยใหนาํ

วิธีการซื้อมาใชโดยอนุโลม 
 

การเชาอสังหาริมทรพัย 
ขอ  ๕๑  การเชาอสังหาริมทรัพย ใหดําเนนิการโดยใหนาํวิธกีารซื้อมาใชโดยอนุโลม และให

กระทําไดในกรณีดังตอไปนี้ 

(๑)  เชาที่ดนิเพื่อใชประโยชนในมหาวทิยาลัย 

(๒)  เชาสถานที่ในกรณทีี่ไมมีสถานที่ของมหาวิทยาลยัหรือมีแตไมเพยีงพอ 

(๓)  เชาสถานที่เพื่อใชเปนทีพ่ักสําหรับผูมสิีทธิเบิกคาเชาทีพ่ักตามระเบียบของมหาวิทยาลัย   

ในกรณีที่ตองปฏิบัติงานในตางจงัหวัด 
 

การเชาซ้ือ 
ขอ  ๕๒  การเชาซื้อใหดําเนนิการไดตามความเหมาะสมและจําเปน โดยใหนาํขอกําหนด

เกี่ยวกับการซื้อหรือการจางมาใชโดยอนุโลม  
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การประกันภยั 
ขอ  ๕๓  การประกันภัย ใหดําเนนิการไดตามความเหมาะสมและจาํเปน โดยใหเชญิผูมีอาชีพ

ประกันภัยโดยตรงมาตกลงราคา ทั้งนี้ใหคาํนงึถงึประโยชนของมหาวทิยาลยัเปนสําคัญ โดยใหเจาหนาที่พัสดุ

ทํารายงานเสนออธิการบดีตามรายการดังตอไปนี ้ 

(๑)  เหตุผลและความจาํเปนที่จะตองประกันภัย 

(๒)  เงื่อนไขในการประกันภัย และระยะเวลาในการประกันภัย (ถาม)ี 

(๓)  รายละเอยีดของทรัพยสินหรือบุคคลที่เอาประกันภยัของมหาวทิยาลัย 

วิธีการประกันภัยใหนาํขอบังคับวาดวยวธิกีารซื้อหรือการจาง มาใชโดยอนุโลม  
 

 

การรับบริจาค 
ขอ  ๕๔  การรับบริจาคพัสดุจะกระทาํไดเมื่อพัสดุนัน้เปนประโยชนตอมหาวิทยาลยัและเปน 

การบริจาคใหโดยไมมีเงื่อนไขหรือมีเงื่อนไขแตไมกอใหเกิดผลเสียหายตอมหาวิทยาลัย โดยแตงตั้งคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุจากการบริจาคเพื่อทาํหนาที่ตามหลักเกณฑวิธีปฏิบัตทิี่คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินกาํหนด 

ทั้งนี้ใหเจาหนาทีพ่ัสดุจัดทําทะเบียนไวเปนหลกัฐาน  
 

อํานาจในการสั่งซ้ือหรือสัง่จาง 
  ขอ  ๕๕  ใหอธิการบดีมีอํานาจอนุมัติการจัดหาโดยไมจํากัดวงเงนิ และใหมีอํานาจอนุมัติในเรื่อง 

ดังตอไปนี้ 

  (๑)  แตงตั้งคณะกรรมการเพื่อปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุทุกประเภท 

  (๒)  การยกเลกิการจัดหาแตละวิธ ียกเวนวธิีตกลงราคาซึง่กําหนดใหเปนอํานาจของหัวหนา 

เจาหนาทีพ่ัสดุ 

  (๓)  การขยายระยะเวลาการสงมอบพัสดุหรืองานจางตามขอผูกพนัในการจัดหา 

  (๔)  การแกไขเปลี่ยนแปลงสญัญา เวนแตกรณี การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาที่ตองเพิ่มวงเงิน

คร้ังละเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหเสนอคณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินเพื่อพิจารณา และใหรายงาน   

สภามหาวทิยาลัยทราบ 

  (๕)  การบอกเลิกสัญญาทัง้หมดหรือบางสวน 

  (๖)  การสั่งงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา เวนแตกรณีวงเงินที่งด หรือลดคาปรับเกิน  

๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหเสนอคณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินเพื่อพิจารณา และใหรายงานสภามหาวทิยาลยั

ทราบ 
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   การจายเงนิลวงหนา 

ขอ  ๕๖  การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาใหแกผูขายหรือผูรับจางจะกระทาํมไิด เวนแต

มีความจาํเปน มหาวทิยาลัยอาจใหจายเงนิลวงหนาได ในกรณีดังตอไปนี ้

(๑)  การซื้อหรอืการจางจากสวนราชการหรือหนวยงานในกํากับของรัฐ จายไดไมเกนิรอยละ  

๕๐ ของราคาซื้อหรือราคาจาง 

(๒)  การซื้อพสัดุจากสถาบนัของรัฐในตางประเทศ ใหจายตามที่ตกลงกับองคการระหวาง

ประเทศ 

(๓)  การชําระเบี้ยประกนัภัย จายไดเทาที่จายจริง  

(๔)  การบอกรับวารสารหรอืการสั่งจองหนังสือ หรือการจัดซื้อฐานขอมูลสําเร็จรูป (CD-ROM) 

หรือการจัดหาสื่อหรือวัสดุสารสนเทศอื่น ที่มีลักษณะจะตองบอกรับเปนสมาชิก เชน INTERNET จายไดเทาที่

จายจริง 

(๕)  การจัดหาโดยวธิีประมลูราคาจายไดไมเกินรอยละ ๑๕ ของราคาซื้อหรือราคาจาง แตทั้งนี้

จะตองกาํหนดอัตราคาพัสดุหรือคาจางทีจ่ะจายลวงหนา ไวเปนเงื่อนไขในเอกสารประมูลราคาดวย 

(๖)  การจัดหาโดยวธิีพิเศษ ใหจายไดไมเกินรอยละ ๑๕ ของราคาซื้อหรือราคาจาง 

(๗)  การจัดหาตามแบบธรรมเนียมการคาระหวางประเทศใหกระทาํไดโดยเปดเลตเตอรออฟ

เครดิตหรือโดยวิธีใชดราฟต แลวแตความเหมาะสม 

   (๘)  พัสดุอ่ืนทีจ่ําเปนตองจายเงนิลวงหนาตามดุลยพนิิจของอธิการบด ี

 
สวนที ่ ๓ 

สัญญาและหลักประกัน 
 

สัญญา 
  ขอ  ๕๗  การลงนามในสัญญาในการจัดหาพัสดุตามขอบังคับนี ้ เปนอํานาจของอธิการบด ี 

และใหทาํเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามตัวอยางที ่คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสิน กําหนด การทํา

สัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากตัวอยางสัญญาที ่คณะกรรมการการเงนิและ

ทรัพยสินกาํหนด โดยมีสาระสําคัญตามทีก่ําหนดไวในตวัอยางสัญญาและไมทําใหมหาวิทยาลัย เสียเปรียบก็

ใหกระทาํได เวนแตอธิการบดีเห็นวาจะมีปญหาในทางเสยีเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญานัน้ไปให

คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินพจิารณากอน 

  ในกรณีจําเปนตองทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ  ใหทําเปนภาษาอังกฤษ แตตองมีคําแปล

ตัวสัญญาและเอกสารแนบทายสัญญาเฉพาะที่สําคัญเปนภาษาไทยไวดวย เวนแตเปนการทําสัญญาตาม

ตัวอยางที่คณะกรรมการการเงินและทรัพยสินกาํหนด ไมตองแปลเปนภาษาไทย  
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  ขอ  ๕๘  การจัดหาพัสดุในกรณีที่ไมตองทําเปนสัญญาตาม ขอ ๕๗ ซึ่งตองจัดทําเปนขอตกลง

เปนหนงัสือไวตอกันก็ได ในกรณีดังนี ้

  (๑)  การซื้อ การจาง หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา หรือการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง

ที่มีวงเงินไมเกนิ ๑๐๐,๐๐๐ บาท 

  (๒)  การจัดหาที่คูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายในหาวนัทาํการของมหาวิทยาลัย 

นับต้ังแตวนัถดัจากวนัทาํขอตกลงเปนหนังสือ 

  (๓)  การซื้อโดยวิธพีิเศษตามขอ ๑๑ (๓.๑.๑) (๓.๑.๒) (๓.๑.๓) และ (๓.๑.๔)     

  (๔)  การจางโดยวิธีพเิศษตามขอ ๑๑ (๓.๒.๑) (๓.๒.๒) (๓.๒.๓) (๓.๒.๔) และ (๓.๒.๕) 

  (๕)  การเชา ซึ่งผูเชาไมตองเสียเงนิอื่นใดนอกจากคาเชา 

  ในกรณีการจดัหาซึง่มีราคาไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท หรือในกรณีการซือ้หรือการจางซึ่งใช

วิธีดําเนินการตามขอ ๑๙ วรรคสอง จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ไดการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา 
 

  ขอ  ๕๙  สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลว จะแกไขเปลี่ยนแปลงมิได เวนแต

การแกไขนั้นจะเปนความจาํเปนโดยไมทําใหมหาวทิยาลัยตองเสียประโยชน หรือเปนการแกไขเพือ่ประโยชน   

แกมหาวทิยาลัย ใหอยูในดลุพินิจของอธกิารบดีที่จะพจิารณาอนมุัติใหแกไขเปลี่ยนแปลงได แตถามีการเพิม่

วงเงิน จะตองเสนอคณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินเพื่อพิจารณาและใหรายงานสภามหาวทิยาลัยพิจารณา

แลวแตกรณีดวย 

  การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่ง หากมีความจําเปนตองเพิ่มหรือ     

ลดวงเงิน หรือเพิ่มหรือลดระยะเวลาสงมอบของหรือระยะเวลาในการทํางาน ใหตกลงพรอมกนัไป 

  สําหรับการจัดหาที่เกีย่วกับความมัน่คงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยาง จะตองไดรับ        

การรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผูชํานาญการ หรือผูทรงคณุวุฒ ิซึ่งรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง 

คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานกอสราง หรืองานเทคนคิเฉพาะอยางนั้น แลวแตกรณีดวย 
 

  ขอ  ๖๐  ในกรณีที่คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได และจะตองมีการปรับ

ตามสัญญาหรือขอตกลงนัน้ หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงนิคาพัสดุหรือคาจางใหอธิการบดี

พิจารณาดาํเนินการบอกเลกิสัญญาหรือขอตกลงได 
 

การงดหรือลดคาปรับหรอืการขยายเวลาทําการตามสัญญา 
  ขอ  ๖๑  การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือ

ขอตกลงใหอยูในอํานาจของอธิการบดีที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณีดังตอไปนี้ 

  (๑)  เหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพรองของมหาวทิยาลยั 

  (๒)  เหตุสุดวิสัย 
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  (๓)  เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอนัใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย  

                 ใหมหาวทิยาลัยระบุไวในสญัญากําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหมหาวทิยาลยัทราบ

ภายใน ๑๕ วัน นับแตเหตุนัน้ไดส้ินสุดลง หากมิไดแจงภายในเวลาที่กาํหนดคูสัญญาจะยกมากลาวอางเพื่อขอลด

หรืองดคาปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลงัมิได เวนแตกรณีตาม (๑) ซึ่งมีหลกัฐานชดัแจง หรือมหาวทิยาลยั

ทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
 

คาปรับ  
  ขอ  ๖๒  การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนงัสือ นอกจากการจางที่ปรึกษาใหกําหนดคาปรับ

เปนรายวันในอัตราตายตัวระหวางรอยละ ๐.๐๑ - ๐.๒๐ ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ เวนแตการจางซึ่ง

ตองการผลสําเร็จของงานทัง้หมดพรอมกัน ใหกาํหนดคาปรับเปนรายวนัเปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 

๐.๐๑ - ๐.๑๐ ของราคางานจางนั้น แตจะตองไมต่ํากวาวันละ ๑๐๐ บาท สําหรับงานกอสรางสาธารณูปโภคที่

มีผลกระทบตอการจราจร ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ ๐.๒๕ ของราคางานจางนัน้ แตอาจจะ

กําหนดขั้นสงูสุดของการปรับก็ได ทั้งนี ้เปนอํานาจของอธิการบด ี 

  ในการทําสัญญาจางที่ปรึกษา หากมหาวทิยาลยัเห็นวา ถาไมกําหนดคาปรับไวในสญัญาจะ

เกิดความเสยีหายแกมหาวทิยาลยั ใหมหาวทิยาลยัผูจดัทําสัญญากาํหนดคาปรับเปนรายวันในอตัราหรือ

จํานวนเงนิตายตัวในอัตรารอยละ ๐.๐๑ - ๐.๑๐ ของราคางานจางนั้นไดตามความเหมาะสมและจําเปน 

  การกําหนดคาปรับตามวรรคหนึง่และวรรคสองในอัตราหรือเปนจํานวนเงินเทาใด ใหอยูใน

ดุลพินิจของอธิการบด ีโดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุซึง่อาจมีผลกระทบตอการที่คูสัญญาของ

มหาวิทยาลยัจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา หรือกระทบตอการจราจร หรือความเสียหายแกมหาวิทยาลัย  

แลวแตกรณี 
 

หลักประกัน 
ขอ  ๖๓  หลักประกันซอง หลักประกันสัญญา หลักประกันขอตกลงเปนหนังสือ หลักประกัน

ผลงานและหรอืหลักประกนัการรับเงนิลวงหนา ใหใชอยางใดอยางหนึง่ ดังนี ้

  (๑)  เงินสด หรือ 

  (๒)  เช็คเงินสด ดราฟต หรือต๋ัวแลกเงนิทีอ่อกโดยธนาคาร ซึ่งสั่งจายในนามมหาวิทยาลัย       

ลงวนัที่ไมเกิน ๓ วันทาํการ หรือ    

  (๓)  หนังสือคํ้าประกนัของธนาคารภายในประเทศตามทีม่หาวิทยาลยักําหนด 
 

ขอ  ๖๔  หลักประกันในขอ  ๖๓  ใหกําหนดมูลคาเปนจาํนวนเต็มในอัตรารอยละ ๕ ของวงเงนิ

หรือราคาพัสดุที่จัดหาครั้งนัน้ แลวแตกรณี เวนแตการจัดหาพัสดุที่เห็นวามีความสําคัญเปนพิเศษจะกําหนด

อัตราสูงกวารอยละหาใหอยูในดุลยพนิิจของอธิการบดี   



- ๒๘ - 

 

ขอ  ๖๕  การกําหนดหลกัประกันสัญญาตามขอ ๖๓ จะกําหนดหลักประกันตามขอ ๖๓(๑) หรือ 

(๒) ควบคูกับหลักประกนัตามขอ ๖๓(๓) ก็ไดแตหลักประกันตามขอ ๖๓(๑) หรือ (๒) ตองไมนอยกวารอยละ ๕ 

ของหลักประกนัทัง้หมด 
 

  ขอ  ๖๖  ในการประมูลราคาซื้อหรือจางแตละครั้งที่มวีงเงินตัง้แต ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท กาํหนด 

ใหยื่นหลักประกันซองในการยื่นเอกสารประมูลราคา ในอัตราตามขอ ๖๔  
 

การคืนหลักประกัน 
  ขอ  ๖๗  ใหมหาวิทยาลัยคนืหลกัประกนัใหแกผูเสนอราคาคูสัญญาหรือผูค้ําประกนั ตาม

หลักเกณฑดังนี ้

  (๑)  หลักประกันซองใหคืนใหแกผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายใน ๑๕ วัน นับแตวนัที่ได

พิจารณาในเบือ้งตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวซึ่งเสนอราคาต่ําสุดไมเกนิ ๓ ราย ใหคืน

ไดตอเมื่อไดทาํสัญญาหรือขอตกลง หรือผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 

  (๒)  หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกคูสัญญา หรือผูค้ําประกันโดยเร็ว และอยางชาตองไมเกนิ 

๑๕ วัน นับแตวันที่คูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว 

  การจัดหาที่ไมตองมีการประกันเพื่อความชาํรุดบกพรองใหคืนหลักประกันใหแกคูสัญญาหรือ  

ผูค้ําประกันตามอัตราสวนของพัสดุ ซึ่งมหาวทิยาลยัไดรับมอบไวแลว แตทั้งนี้จะตองระบุไวเปนเงื่อนไข               

ในเอกสารประมูลราคา และในสัญญาดวย 

 
สวนที ่ ๔ 

การลงโทษผูทิ้งงาน 
 

  ขอ  ๖๘  ผูที่เสนอราคาซึง่ไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญา หรือขอตกลงในเวลาที่

มหาวิทยาลยักําหนด หรือคูสัญญาไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงนั้นโดยไมมีเหตุผลอันควร ใหรายงาน 

สภามหาวทิยาลัยเพื่อพิจารณาใหผูเสนอราคา หรือคูสัญญา เปนผูทิง้งานแลวรายงานสภามหาวทิยาลยั 

  ความในวรรคแรกใหนํามาใชในกรณีที่คูสัญญาของมหาวทิยาลยัไมปฏิบัติตามสัญญาให

ครบถวน โดยไมมีเหตุอันควร ในกรณีทีม่ีเหตุอันควรเชื่อไดวา มกีารกระทําโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกนัใน

การเขาเสนอราคากับมหาวทิยาลยั ใหพิจารณาลงโทษผูเสนอราคาทีม่ีการกระทําดงักลาวเสมือนเปนผูทิง้งาน

และดําเนนิการตามขั้นตอนในวรรคหนึ่งโดยอนุโลม 

  เมื่อมกีารตีความวรรคหนึ่งและวรรคสอง มหาวิทยาลยัอาจขอความเห็นจากสภามหาวิทยาลัย 

เพื่อข้ึนทะเบียนรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูรับจางที่จะไมใหเสนอราคาโดยกําหนดระยะเวลาดวยกไ็ด 

  



- ๒๙ - 

 
สวนที ่ ๕ 

การควบคุมและการจําหนายพสัดุ 
 

การยืม 
  ขอ  ๖๙  การใหยืม หรือนําพสัดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพือ่ประโยชนของมหาวทิยาลยัจะกระทํา

มิไดการยืมพสัดุประเภทใชคงรูปไปใชปฏิบัติงานหรือราชการ ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร  

แสดงเหตุผลและกําหนดวันสงคืน โดยมหีลักเกณฑดงัตอไปนี้ 

  (๑)  การยืมระหวางหนวยงานของมหาวิทยาลัย ใหหัวหนาหนวยงานนั้น เปนผูอนุมตัิ  

  (๒)  การยืมกรณีอ่ืนนอกจาก (๑) ใหขออนุมัติจากมหาวิทยาลัย 
 

  ขอ  ๗๐  ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนัน้มาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย  

หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสีย

คาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดยีวกนั หรือชดใชเปน

เงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืมตามหลกัเกณฑที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

ขอ  ๗๑  เมื่อครบกําหนดยมื ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาทีแ่ทน มีหนาทีต่ิดตามทวงพสัดุที่ใหยมื 

ไปคืนภายใน ๗ วัน นับแตวนัครบกําหนด กรณีมิไดรับคืนใหรายงานอธิการบดีเพื่อส่ังการตอไป   
 

การควบคุม   
   ขอ  ๗๒  พัสดุของมหาวทิยาลัยไมวาจะไดมาดวยประการใด ใหเจาหนาทีพ่ัสดุดําเนนิการดงันี ้

(๑)  ลงบัญชหีรือทะเบยีนเพื่อควบคุมพัสดุ แลวแตกรณี แยกเปนชนิด และแสดงรายการ    

โดยใหมหีลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบรายการดวย 

  สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกนัก็ได 

  (๒)  การเก็บรักษาพัสดุใหเปนหนาที่ของเจาหนาที่พัสดุเปนผูรับผิดชอบ ในการรับจายพัสดุให

มีหลักฐาน ใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย และใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชหีรือทะเบยีน  
 

  ขอ  ๗๓  การเบิกจายพัสดุใหผูที่ไดรับมอบหมายจากอธิการบดีเปนผูเบิก และใหหวัหนา-

เจาหนาทีพ่ัสดุ หรือผูที่รับมอบหมายเปนผูส่ังจายพัสดุ 
 

ขอ  ๗๔  ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิก และเอกสารประกอบ (ถาม)ี แลว

ลงทะเบียนทกุครั้งที่มีการจายแลวเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 
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การตรวจสอบพัสดุประจาํป 

  ขอ  ๗๕  กอนส้ินเดือนกนัยายนทุกป ใหมหาวิทยาลัยแตงตั้งพนักงาน ซึ่งมิใชเจาหนาที่พัสดุ

คนหนึ่งหรือหลายคนตามความจาํเปน เพือ่ทําหนาที่ตรวจสอบการรับจายและตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันที ่ 

๓๐ กันยายน ดังนี ้ 

(๑)  วัสดุใหตรวจสอบการรบัจายตามบัญชีวัสดุประจําปงวดตั้งแตวนัที ่๑ ตุลาคมปกอนจนถึง

วันที ่๓๐ กันยายนปปจจุบนั และวัสดุคงเหลือ 

(๒)  ครุภัณฑ ที่ดิน ส่ิงกอสรางใหตรวจสอบตามที่ปรากฏในทะเบยีนการตรวจสอบพสัดุใหเร่ิม 

ในวนัทาํการแรกของเดือนตลุาคม เปนตนไป โดยรายงานผลการตรวจสอบตอมหาวทิยาลยัภายใน ๓๐ วัน

นับต้ังแตวนัเริม่ดําเนนิการตรวจสอบ เวนแตมีเหตุจําเปนใหขอขยายเวลาตออธิการบดี     
  

  ขอ  ๗๖  เมื่อมหาวิทยาลยัไดรับรายงานดงักลาวตามขอ ๗๕ แลว ปรากฏวามพีัสดุทีเ่ก็บรักษา

หรือที่ใชงานเกิดการชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชในการปฏิบตัิงานตอไป กใ็หแตงตั้ง

คณะกรรมการสอบหาขอเทจ็จริงขึ้นคณะหนึง่ โดยใหนาํความตามขอ๑๖ และขอ ๑๗ มาใชบังคบัโดยอนุโลม   

เวนแตกรณีที่เห็นไดอยางชัดเจนวา เปนการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ 

หรือดวยเหตุสุดวิสัย ใหอธิการบดีพิจารณาสั่งการใหดําเนินการจําหนายตอไปได 
 

  ขอ  ๗๗  ผลจากการสอบหาขอเท็จจริง เมือ่ปรากฏตัวผูตองรับผิดชอบใหดําเนินการ ดังนี ้

(๑)  กรณีที่สามารถแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมได ใหแกไขซอมแซมโดยคาใชจายทั้งหมด

เปนของผูตองรับผิดชอบ 

(๒)  กรณีสูญไป หรือไมสามารถแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมได ใหผูตองรับผิดชอบชดใช

เปนพัสดุประเภท ชนิด ลักษณะ และขนาดอยางเดียวกนัหรือคลายคลึงกัน โดยมีสภาพเทยีบเทาพัสดุที่ไดชํารุด

เสื่อมไป หรือสูญไป หรือชดใชเปนเงินตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

กรณีชดใชเปนเงนิ ถาผูรับผิดไมสามารถชดใชไดภายใน ๓๐ วันนับแตไดรับแจงใหชดใช     

ผูรับผิดจะขอผอนผันชาํระเปนรายเดือนได แตจะตองชดใชใหเสร็จส้ินภายในเวลาไมเกิน ๑ ป หรือภายในเวลา

ที่มหาวทิยาลยักําหนดโดยจะตองทาํหนงัสือขออนุมัติตอมหาวิทยาลยักอน  

ในกรณีขอผอนผัน ใหผูรับผิดทําหนงัสือรับสภาพหนี ้พรอมทั้งเสนอหลักประกันที่เหมาะสม    

ไวเปนหลักฐานดวยถาผลการพิจารณาปรากฏวา จะตองหาตัวผูรับผิดดวย ใหอธิการบดีดําเนนิการตามระเบียบ

หรือขอบังคับของมหาวทิยาลัยที่เกีย่วของตอไป 
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การจาํหนาย 

  ขอ  ๗๘  หลังจากการตรวจสอบแลว พัสดุใดหมดความจําเปนหรือหากใชตอไปจะสิ้นเปลือง

คาใชจายมาก ใหหัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุเสนอรายงานตออธิการบด ีเพือ่พิจารณาสัง่ใหดําเนินการตามวิธกีาร

อยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี ้

  (๑)  ขาย ใหดําเนนิการขายโดยวิธทีอดตลาดกอน แตถาขายโดยวธิีทอดตลาดแลวไมไดผลดี  

ใหนาํวิธทีี่กาํหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม เวนแตการขายพัสดุคร้ังหนึง่ซึ่งมรีาคาซื้อหรือไดมารวมกนั   

ไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท จะขายโดยวธิีตกลงราคาโดยไมตองทอดตลาดกอนก็ได    

  (๒)  แลกเปลี่ยน ใหดําเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนทีก่ําหนดไวในขอบังคับมหาวทิยาลยั

ทักษิณ วาดวยการพัสดุ 

  (๓)  โอนหรือบริจาคใหแกสวนราชการ หรือองคการสาธารณกุศล ตามที่มหาวิทยาลัยให    

ความเห็นชอบ ทัง้นี้ใหมหีลักฐานการสงมอบและการรับมอบไวเปนหลักฐานตอกนัดวย  

  (๔)  แปรสภาพหรือทาํลาย    

  การดําเนินการตามวรรคหนึง่ โดยปกติใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่อธิการบดีส่ังการ    
 

  ขอ  ๗๙  เงินที่ไดจากการจาํหนายพัสดุ  ใหนาํสงเปนเงนิรายไดของมหาวิทยาลัย  

 
การจาํหนายเปนสูญ 

  ขอ  ๘๐  ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดหรือมีตัวผูรับผิดแตไมสามารถชดใชได  

หรือมีตัวพัสดุอยูแตไมสมควรดําเนนิการตามขอ ๗๖ ใหจําหนายพัสดุนั้นเปนสูญ ตามหลกัเกณฑดังตอไปนี ้

  (๑)  ถาพัสดุนัน้มีราคาซื้อหรอืไดมารวมกนัไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ใหอธิการบดีหรือผูที่

อธิการบดีมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุมตัิ 

  (๒)  ถาพัสดุนัน้มีราคาซื้อ หรือไดมารวมกนัเกนิ ๕๐๐,๐๐๐ บาท ใหอยูในอํานาจของ

คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินเปนผูพิจารณาอนมุัติ 
 

การลงจายออกจากบัญชหีรือทะเบียน 
  ขอ  ๘๑  เมื่อไดดําเนินการตามขอ ๗๘ แลว ใหเจาหนาทีพ่ัสดุลงจายพสัดุนั้นออกจากบัญชี

หรือทะเบยีนทนัท ี   

สําหรับพัสดุซึง่ตองจดทะเบยีนตามกฎหมายใหแจงแกนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่

กฎหมายกาํหนดดวย 

 

 

 



- ๓๒ - 

 
หมวดที่  ๓ 

บทเฉพาะกาล 
 

   ขอ  ๘๒  การพัสดุใดที่อยูในระหวางดําเนินการและยงัไมแลวเสร็จในวันที่ขอบังคับนี้ใชบังคับ  

ใหดําเนินการตอไปตามระเบียบที่ใชบงัคบัอยูเดิมจนกวาจะดาํเนนิการแลวเสร็จ หรือจนกวาจะสามารถ

ดําเนนิการตามขอบังคับนี้ได 

 

    ประกาศ   ณ   วนัที ่๑ เดือน สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๑ 

    

                               
                  (ศาสตราจารย ดร.สุจินต จินายน) 

        นายกสภามหาวิทยาลัยทกัษิณ 

 


