
1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

1 Enter + Before 6 pt 

 

  บันทึกขอความ 
สวนงาน    ……………………………………………………………………………………………………………………..............………  
ที ่…………………………………………………………………...  วันที่ …………………………………………………….............…… 

เร่ือง  ……………………………………………………………………………………………………………………………………............… 

เรียน    

ภาคเหตุ .................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

  ภาคความประสงค..................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

  ภาคสรุป.................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
 
 
 

  (                              ) 
         หัวหนาสวนงาน/หนวยงาน 

 
 
 
 

 
 
 

สูง ๒ ซม. 35 pt. 

3 ซม. 2 ซม. 

4 Enter 

ยอหนา 2.5 ซม. 

ตรามหาวิทยาลัยหางจากขอบกระดาษ ๑.๕ ซม. 


	เรื่อง  ……………………………………………………………………………………………………………………………………............…
	เรียน

