
                              บันทึกขอความ 
สวนงาน  ………………………..……………………………………………………………………………………………………………… 

ที่  …………………………………….…………………..........วันที่  ……………………………………………………… 

เรื่อง  ขออนุญาตสมัครเขาศกึษาระดับปริญญา........... 
  

เรียน   อธิการบด ี
 

  ดวยขาพเจา นาย/นาง/นางสาว…….………………………………………………………………………………………. 
บรรจุเปนพนักงานมหาวิทยาลัย  ตำแหนง………………….…………………………………..อัตราเลขที่……………………………......
สังกัด/งาน/ฝาย……………………………………….คณะ/สถาบนั/สำนัก……………………………….……………………………............ 
เมื่อวันที่..........เดือน..............................พ.ศ............เกิดเม่ือวันที่..........เดือน..............................พ.ศ..........อายุ..........ป 
มีความประสงคขออนุญาตสมัครเขาศึกษาระดับปริญญา.........สาขาวิชา....................................................................... 
ณ มหาวิทยาลัย/สถาบนั.................................................................................ประเทศ.................................................. 
ประจำภาคการศึกษาที่..............ปการศึกษา..................(เริ่มศึกษาตั้งแตวนัที่..........เดือน..........................พ.ศ. ...........) 
โดยมีเหตุผลความจำเปนประกอบการพิจารณา ดงัน้ี..................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 
พรอมนี้  ขาพเจาไดแนบเอกสารมาเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
  1. หลักสูตรหรือแนวการศึกษาของสถาบันการศึกษาที่จะไปศึกษาตอ  จำนวน   1  ชุด 
  2. หลกัฐานการศึกษา   จำนวน     1     ชุด 
  3. แผนพัฒนาบุคลากรของหนวยงาน     จำนวน    1    ชดุ 

 

จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
 
    ลงชื่อ..................................................พนักงานมหาวิทยาลัย 
        (....................................................) 
 
 
 
 
 
 



-2- 
 
 

ความเห็นของประธานสาขาวิชา/หัวหนาฝาย/หัวหนางาน/รองผูอำนวยการสถาบัน/สำนัก/ผูชวยอธิการบดี 
1.  เหตุผลความจำเปนและความตองการของหนวยงานตนสังกัดประกอบการพิจารณา (ทั้งนี้ ตองเปนประโยชน   
อยางยิ่งตองานในหนาที่ซึ่งพนักงานผูนั้นปฏิบติัอยู หรือที่ผูบังคบับัญชามอบหมายใหกระทำเมือ่กลับมาปฏิบัติงาน) 
................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................. 
2.  ภายหลังสำเร็จการศึกษา หนวยงานตนสังกัดมีแผนงานหรือโครงการที่ใหพนักงานมหาวิทยาลัยกลับมาปฏิบัติ   
งาน ดงันี้ ปฏิบัติงานในตำแหนง....................................................สังกัด................................................................. 
ภาระหนาทีโ่ดยสงัเขป............................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
 
 

ลงชื่อ........................................................................... 
          (..........................................................................) 
    ตำแหนง...................................................................... 
 

 
ความเห็นของคณบดี/ผูอำนวยการสถาบัน/สำนัก/รองอธิการบดี 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
 

ลงชื่อ........................................................................... 
          (.........................................................................) 
    ตำแหนง..................................................................... 


