
  
                   บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน  …………………………………………………………………………………………………………………………  
ที่  ……………………………………………….…………………วนัที่ ………………………………………………………. 
เร่ือง  ขอรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงาน 
  

เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและกิจการสภามหาวิทยาลัย 
 

  ตามที่ ข้ าพ เจ้ า ……………………………………………………………………พนักงานมหาวิทยาลั ย 
ตำแหน่ง.....................................................สังกัด.................................................................... .........................
ได้รับอนุมัติให้ลาไปฝึกอบรม …………………………………………….  ณ ………………………….. ประเทศ ...............  มี
กำหนด .......... ปี   ตั้งแต่วันที่ ........... เดือน ........ พ.ศ. .... จนถึงวันที ่วันที่ ........... เดือน ........... พ.ศ. .... นั้น  

ข้าพเจ้าขออนุญาตรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติงานตั้งแต่วันที่……………….…………เป็นต้นไป และ
รายงานสรุปผลการเข้ารับการฝึกอบรม ดังเอกสารที่แนบ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
       ลงชื่อ………………………………………………………… 
       ตำแหน่ง…………..……………………………..………… 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 


