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จ ุล ส า ร ฝ่ ายตรวจสอบภาย ใน  

ประจ า เ ดือน  กรกฎาคม—กันยายน 2564  

แนวทางการควบคุมภายใน 
ด้านการจ่ายเงิน 
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เกร็ดความรู้ เรื่อง 6 สิ่งที่สง่ผลเสีย 
เมื่อใช้ “เทคโนโลย”ี อย่างไม่ระวัง 

3 

กิจกรรมฝ่ายตรวจสอบภายใน 4 

     กรมบัญชีกลางได้จัดท าแนวทางการควบคุมภายในด้านการจ่ายเงินเพื่อให้หน่วยงานได้น าไปปรับใช้ในการวางระบบ
การควบคุมภายในด้านการจ่ายเงินของหน่วยงานและผู้ตรวจสอบภายในสามารถน าไปปรับใช้ในการวางแผนการตรวจสอบ
ด้านการจ่ายเงินได้ ท้ังนี้จะต้องค านึงถึงสภาพแวดล้อม ต้นทุน ประโยชน์ท่ีได้รับ และเทคโนโลยีท่ีใช้ในการปฏิบัติงานด้าน
การจ่ายเงินของหน่วยงานด้วย  โดยหน่วยงานต้องมีการจัดวางระบบควบคุมภายในด้านการจ่ายเงินท่ีเพียงพอเหมาะสมกับ
สภาพแวดล้อมของหน่วยงานเพื่อลดความเส่ียงท่ีอาจจะเกิดขึ้นในกระบวนการจ่ายเงิน โดยต้องก าหนดการควบคุมภายใน
ให้เป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการปฏิบัติงาน รวมท้ังควรมีการทบทวนเป็นประจ าทุกปี  

     ในช ่วงนี้ยงัอยูใ่นช ่วงการแพร่ระบาดของโรคติดเช ื้อไวรสัโคโรนา 

2019 (COVID-19) รวมทั้งเกิดเชื้อไวรัสโควิดสายพันธุ์ใหม่ท าให้มีผูต้ิดเชื้ออย่าง

ต่อเนื่อง ถึงแม้ว่าทุกคนจะได้รับวัคซีนอย่างน้อยเป็นจ านวน 2 เข็มแล้ว ก็ต้อง

ระมดัระวังป้องกันและดแูลตัวเองอย่างเคร่งครัด  ส าหรับในจลุสารฉบับนี้

การจ่ายเงิน ซ่ึงก าหนดโดย

กรมบัญชีกลาง เพื่อเป็นกรอบแนวทางใหห้นว่ยงานน าไปปรับใชใ้นการออกแบบและจดั

วางระบบการควบคมุภายในดา้นการจ่ายใหเ้หมาะสม  ใหเ้กร็ดความรู ้เร่ือง 6 สิ่งที่

ส่งผลเสียเมื่อใช ้“เทคโนโบยี” อย่างไม่ระวัง และกิจกรรมของฝ่ายตรวจสอบภายใน 

ขอใหท้กุท่านสขุภาพแข็งแรง ปลอดภยัจากโรคโควิด 19 และมคีวามสขุกนัทกุท่านนะคะ 

       ~ แลว้พบกบัสาระด ีๆ กนัใหมใ่นฉบบัหนา้ค่ะ ~ 

1. การวิเคราะห์กระบวนการท างานด้านการจ่ายเงิน  โดยการระบุวัตถุประสงค์  
  และการก าหนดวิธีการปฏิบัติงานและผู้รับผิดชอบ 
2. การระบุความเสี่ยงในข้ันตอนการจ่ายเงิน 
3. การประเมินระดับความเสี่ยง 
4. การก าหนดวิธีการจัดการความเสี่ยง 
5. การประเมินระบบควบคมุภายใน 

(ต่อ)  แนวทางการควบคุมภายใน 
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เช่น  
1. การแบ่งแยกอ านาจหน้าท่ีอยา่งเหมาะสม 
2. การก าหนดให้มีการสับเปล่ียนหมุนเวียนการปฏิบัติงาน 
3. การก าหนดผู้มีอ านาจอนุมัตกิารจ่ายเงินและวงเงินอนุมัตอิยา่งเหมาะสม 
4. กรณีใช้ระบบคอมพิวเตอรใ์นการปฏิบัติงานด้านการเงินและการบัญชี เช่น  
   - จัดท าค าส่ัง/มอบหมายงานเป็นลายลักษณ์อกัษรในการก าหนดผู้มีสิทธิใช้งานในระบบ 
   - ก าหนดรหัสผ่านในการเข้างานในระบบ มีวิธีการตั้งรหัสผ่านท่ีปลอดภัยและมกีารเปล่ียนรหัสผ่านตามเวลาท่ีก าหนดไว้ ซึง่รหัสผ่าน
นั้นต้องเป็นความลับเฉพาะบุคคลเท่านั้น 
   - การก าหนดรหัสผู้ใช้งานและรหัสผ่านส าหรับการแบ่งแยกหน้าท่ีระหว่างผู้ท ารายการและผูอ้นุมัติรายการ 
   - การแบ่งแยกหน้าท่ีระหว่างผู้ปฏิบัติงานในระบบ (User) กับผู้ดูแลระบบ (Administrators) 
   - การควบคุมการใชแ้ละเก็บรกัษาอุปกรณ์พิสูจนต์ัวตนและรหสัผ่านในการเขา้ใช้ระบบหรอืการน าส่งข้อมูลเข้าระบบ   
5. การก าหนดนโยบายขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านการจ่ายเงิน และวิธีปฏิบัติกรณีท่ีมีเอกสารสญูหาย 
6. การก าหนดใหก้ารจ่ายเงนิตอ้งมหีลักฐานการจ่ายเงนิอยา่ครบถว้นและชดัเจน และประทับตราขอ้ความวา่ “จ่ายเงนิแล้ว”  ลงลายมอืชือ่ ระบุช่ือ   
ผู้จ่ายเงินและวันท่ีจ่ายเงิน 
7. การจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคาทุกบัญชี ทุกส้ินเดอืนอย่างนอ้ยเดอืนละครั้ง 
8. การก าหนดช่องทางการรอ้งเรียนด้านการเงิน 

เช่น การก าหนดให้มีระบบเงินสดย่อยหรอืเงินทดรองราชการ  การก าหนดให้รายจ่ายที่มีวงเงินสูงต้อง
จ่ายด้วยเชค็  มีระบบการควบคมุการจัดท าเช็ค  มีมาตรการกรณีเช็คสั่งจ่ายให้เจ้าหนีห้รอืผู้มีสิทธิรับเงินแล้วแต่ยังไม่ได้น าเช็คไปขึ้นเงิน
เกินระยะเวลา 6 เดือนนับจากวนัท่ีลงนามในเช็ค   

เช่น  การควบคุมการมีบัตร  การควบคุมการใช้บัตร และการควบคุมการรักษาบัตร ซึ่งหน่วยงาน
ไม่ได้ใช้วิธีการจ่ายเงินวิธีนี้หรือใช้น้อยมาก  

เช่น 
1. ต้องมีค าสั่งเป็นลายลักษณ์อกัษรแต่งตั้งผู้ปฏิบัติงานในระบบ เช่น ผู้ดูแลระบบ  ผู้ท ารายการ ผู้อนุมัติรายการ 
2. การอนุมัติการเบิกจ่ายเงินในระบบต้องท าโดยผู้มีอ านาจหรอืผู้ได้รับมอบหมายเท่านั้น 
3. การตรวจสอบความถกูตอ้งของรายการเบิกจ่าย/รายการโอนเงินในระบบ เช่น ตรวจสอบจากรายการสรปุผลการโอนเงิน 
4. การก าหนดรายจ่ายท่ีสามารถเบิกจ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนกิส์อย่างชดัเจน 
5. จัดท าทะเบียนคุมการขอรับโอนเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
     จากสถานการณ์การแพรร่ะบาดของโรคโคโรนา 2019 เกดิสายพันธ์ใหม่ท าให้การท างาน Work from Home (WFH) ซึ่งเปน็การท างาน
ท่ีบ้าน โดยพนกังานไมต่อ้งเดนิทางไปยงัสถานท่ีท างาน  การตดิตอ่ประสานงาน รวมท้ังการจัดกจิกรรมตา่ง ๆ ผา่นส่ืออเิล็กทรอนกิส์เพิ่มมากขึน้  
กจิกรรมการจ่ายเงนิดว้ยเงนิสดลดลงและใชจ่้ายผา่นระบบอเิล็กทรอนกิส์เพิม่ขึน้ ดงันัน้ หนว่ยงานจึงควรจัดวางการควบคมุภายในใหเ้พยีงพอ
และเหมาะสมกับลักษณะของหน่วยงาน 

ที่มา : จุลสารตรวจสอบภายใน กรมบัญชีกลาง. 2563, ตลุาคม—พฤศจิกายน. แนวทางการควบคุมภายในด้านการจ่ายเงิน. 25(138) 
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เกร็ดความรูส้ขุภาพ 

6 สิ่งที่ส่งผลเสีย เมื่อใช้ “เทคโนโลยี” อย่างไม่ระวัง 

ทุกวนันีเ้ทคโนโลยไีดเ้ขา้มามบีทบาทในชวีติ ชว่ยอ านวยความสะดวกใหค้นเราในแทบทุกดา้น แตรู่ห้รอืไหมวา่ อปุกรณ์อิเล็กทรอนกิส์เหล่านี้ 
ยังมาพรอ้มกับอันตรายที่แอบซอ่นไว้ โดยจะมอีะไรที่ควรระวังกันบ้าง พบค าตอบได้ที่นี่เลย 

2. หน้าจอมีเชื้อแบคทีเรียยิ่งกว่าโถชักโครก. :  
สถาบันวิจัยที่มีชื่อว่า Which? จากประเทศอังกฤษได้มกีารยืนยันงานวิจัยล่าสุด พบว่า หน้าจอ

ทัชสกรีนของแท็บเล็ต สมาร์ทโฟน และคีย์บอร์ดของคอมพวิเตอร์ มีเช้ือโรค แบคทีเรียมากกว่าโถชกั
โครกถึง 20 เท่า โดยแบคทีเรียนี้มีชื่อเรียกว่า สตาฟิโลค็อกคัส ออเรียส (Staphylococcus Aureus) 
ซึ่งเป็นแบคทีเรียท่ีท าให้เกิดสารพิษและท าให้เกิดอาการคล่ืนไส้อาเจียนและท้องร่วงได้  

3. ส่งผลต่อการสนทนา :   
Pew Research Center สถาบันวิจัยจากวอชิงตัน ดี.ซี. ได้ท าการศกึษาข้อมูลของผู้ใช้สมารท์โฟน พบว่า 82% ของคนส่วนใหญ ่ 

มีปัญหาการสนทนาในชีวติจริง เนื่องจากเลือกพิมพ์ขอ้ความสนทนากันมากขึ้นและใช้เวลากับการอ่านหนังสือนอ้ยลง ท าใหป้ระสิทธิภาพ
ในการพูดคยุกันลดลงตามไปดว้ย 

4. สร้างจุดด่างด าบนใบหน้า :   
ความรอ้นท่ีสูงเกนิไปจากการใชส้มารท์โฟนสนทนาอาจกอ่ใหเ้กดิปญัหาผวิ โดยเฉพาะท่ีบริเวณหน้า

ส่วนท่ีใช้สัมผัสกับหน้าจอสมาร์ทโฟนบ่อย ๆ โดยความร้อนเหล่านี้จะไปรบกวนการผลิตสารท่ีชื่อว่า 
เมลานิน (Melanin) และน าไปสู่การเกิดจุดด่างด าและสีผิวท่ีคล้ าลงได้  ดังนั้น หากคุณไม่อยากให้
ผวิหนา้ของคณุรบัความเสียหายโดยไมจ่ าเปน็ กค็วรหยดุพกัจากอปุกรณ์เทคโนโลยบ้ีางและใชอ้ยา่งเหมาะสม 
นอกจากนี้สารประกอบอย่างนิกเกิลและโครเมียมท่ีมีอยู่ในสมาร์ทโฟนยังเป็นสาเหตุท่ีท าให้เกิดโรค 
ผิวหนังอักเสบไดอ้กีด้วย  วิธีแก้คอื การใช้ฟิล์มคลุมหน้าจอสมาร์ทโฟนเพือ่ลดการซึมซับของสารท้ังสอง 
ประเภทบนผิวหน้า และคุณอาจต้องจ ากัด การใช้งานโดยหลีกเล่ียงการสนทนาท่ียาวนานบนสมาร์ทโฟน 

5. ความจ าไม่ดี  :  
การใช้งานสมาร์ทโฟนอย่างสม่ าเสมอ อาจท าให้สมองถกูท าลาย และส่งผลให้เราฉลาด

น้อยลง นอกจากนี้ยังท าให้เรามีสมาธิลดลงอีกด้วย โดยนักวิจัยจากมหาวิทยาลัยเท็กซัสคน้พบว่า 
คนส่วนใหญ่มีความสามารถในการจดจ าข้อมูลได้ไม่ดีนัก หากมีสมาร์ทโฟน อยู่ใกล้ ๆ ตัว โดยการ
ทดลองพบว่า การมีสมาร์ทโฟนอยู่บนโต๊ะท างานหรอืในกระเป๋ารบกวนผู้ใช้ ซึ่งจะส่งผลใหเ้ราไม่มี
สมาธิ เพราะตอ้งคอยหันไปมองหรือค านึงถึงสมาร์ทโฟนอยู่เป็นประจ า 

6. คลื่นแม่เหล็กเสี่ยงมะเร็ง :   
การใช้สมาร์ทโฟนเป็นเวลานานกว่า 10 ปี จะเพิ่มความเสี่ยงทีจ่ะเป็นโรคมะเร็งสมองถึง 2 เท่า 

เนื่องจากมีคล่ืนแม่เหล็กจะถูกส่ง เข้ามาท่ีอุปกรณ์ส่ือสารโดยตรง โดยมะเร็งจะเกดิที่ศีรษะดา้นเดียวกับ
ด้านท่ีใช้สมาร์ทโฟนนั้นเป็นประจ า นอกจากนี้งานวิจัยจากฮารว์าร์ดท่ีได้รับทุนจากบริษัทมือถอืสรุปผล
ออกมาแล้วว่า การใช้โทรศัพท์มือถอืส่งผลให้เซลล์มนุษย์เปล่ียนแปลง และอาจกอ่ให้เกดิมะเรง็หรือเนือ้
งอกในสมองได้ ค าแนะน าท่ีควรปฏิบัติตามคือ ให้กดรับโทรศพัท์ใหห้่างตัวก่อนพูดคุยตามปกติ  

1. อันตรายจากแสงสีฟ้า :   
แสงตา่ง ๆ ท่ีเราพบเหน็ในชวีติประจ าวนันีแ้บ่งออกเปน็ 7 สี (สีแดง มว่ง ส้ม เหลือง น้ าเงนิ/ฟา้คราม 

และเขยีว) และถกูพบไดท่ั้ว ๆ ไป   ไม่ว่าจะเป็นแสงแดด หลอดไฟฟลูออเรสเซนต์ แต่ท่ีส่งผลกระทบถึง
คนส่วนใหญ่มากท่ีสุด คอื แสงสีฟ้า เป็นหนึ่งในแสงท่ีสามารถเข้าไปสู่จอประสาทตาได้อย่างง่ายดาย 
โดยผ่านทางหน้าจอคอมพิวเตอร์, สมาร์ทโฟน และแท็บเล็ตท่ีคนเรานิยมใช้กันตลอดเวลา โดยแสง  
สีฟ้านี้จะท าใหเ้กดิอาการภาวะตาล้า (Digital Eye Strain) และอาจจะท าใหเ้ซลล์ในดวงตาตายได ้  
ถา้เราไมด่แูล รกัษา ปอ้งกนัดวงตาของเราใหด้ ี

ที่มา : เกร็ดความรู้สุขภาพ สสส.ส านักงานกองทุนสนับสนุนการสร้างเสริมสุขภาพ 
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ฝ่ายตรวจสอบภายใน  ชั้น 3  อาคาร 50 ปี  วศ มศว มทษ.   
มหาวิทยาลัยทักษิณ  วิทยาเขตสงขลา 
โทรศัพท์: 074-317676   074-311885-7ต่อ 7777   
Website :  www.tsu.ac.th/iatsu  facebook.com/InternalAuditTsu 

ท่ีปรึกษา : อธิการบดี       
บรรณาธิการ : บุศริน  จันทะแจ่ม  รักษาการแทนหัวหน้าฝ่ายตรวจสอบภายใน 
กองบรรณาธิการ : ชฎาพร  บุญจะรัชชะ  ปานกมล  อินทรกนิฎฐ์  กรรณิกา เนาว์สุวรรณ และนวันวัจน์  เนาว์สุวรรณ 
ออกแบบ/จัดพิมพ์ : ผกามาศ  ครุธามาศ  

 
 
 
 

     บุคลากรฝ่ายตรวจสอบภายใน เข้าร่วมกิจกรรมสวดมนต์
ออนไลน์ร่วมกับคณะสงฆ์วัดเทพเจติยาจารย์ จงัหวดัเชยีงใหม ่ 
เนือ่งในวนัอาสาฬหบชูา  เมือ่วนัที ่ 24 กรกฎาคม 2564  ผ่านสือ่
อิเล็กทรอนกิส์ ด้วยระบบโปรแกรม Cisco Webex 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

     บุคลากรฝ่ายตรวจสอบภายใน เข้าร่วมกิจกรรมสวดมนต์
ออนไลน์ร่วมกับคณะสงฆ์วัดเทพเจติยาจารย์ จังหวัดเชียงใหม่  
เนื่องในวันแม่แห่งชาติ   เม่ือวันที่ 12 สิงหาคม 2564  ผ่านสือ่
อิเล็กทรอนกิส์  ด้วยระบบโปรแกรม Cisco Webex 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

     ฝา่ยตรวจสอบภายใน จดัโครงการอบรมเพ่ือพัฒนาศกัยภาพผูต้รวจสอบภายใน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2564  เรือ่ง การตรวจสอบการทุจริต
และบทบาทหน้าที่ของเลขานุการคณะกรรมการตรวจสอบ”  เมื่อวันที่  26  กันยายน  2564  ผ่านสือ่อิเล็กทรอนกิส์  ด้วยระบบโปรแกรม 
Cisco Webex  โดยได้รับเกียรติจาก รองศาสตราจารย์ ดร.วิชัย  ช านิ  อธิการบดีมหาวิทยาลัยทักษิณ  เป็นประธานเปิดโครงการ  แล ะ 
ดร.เจษฎา  ช.เจรญิยิง่  คณุไชยโรจน ์ ภทัรเกยีรตพิงศ ์  และคณุจฑุามาศ  นวลพริง้  กรรมการตรวจสอบ มหาวทิยาลยัทกัษณิ รว่มเปน็วทิยากร  
รวมทัง้ กจิกรรมแลกเปลีย่นเรยีนรูก้ารท าหนา้ทีเ่ลขานกุารคณะกรรมการตรวจสอบ จากมหาวิทยาลยัตา่ง ๆ  ส าหรบัผูเ้ขา้รว่มกจิกรรม ประกอบดว้ย  
ผูป้ฏิบตังิานทีเ่กีย่วขอ้งกบัตรวจสอบภายใน จากมหาวทิยาลยัทกัษณิ  มหาวทิยาลยัในก ากบัของรฐั  ธนาคารพัฒนาวสิาหกจิขนาดกลางและขนาดยอ่ม 
และมหาวิทยาลยัเครือข่ายในภาคใต้ รวมจ านวน 165 คน 


